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) E;n . 10/02/B/Pan_DIKLATSARKOP_36/PSDA/Kopma Unpas/IX/2
piran : -
i Hial : Peminjaman Proyektor
;) Kepada Yth.
x) (Vi\_/akil Dekan IT FKIP
1

) Tempat
;) Assalamualaikum Wr. Wb. o

e . kita selalu diberikan rahmat
> Dengan senantiasa memanjatkan puji dan syukur Sen}:li‘:] i sogala aktivitas keseharian,
| dan nikmat oleh sang pencipta alam Allah Swt. Dalam menj
> i di Koperasi (DIKSARKOP)
> Sehubungan akan diadakannya kegiatan Pedld.lk.ﬂll D”;:oyepltfor, ntuk kelan
=Y 36. Maka kami bermaksud untuk mengajukan Peminjaman caran

N kegiatan tersebut yang Insya Allah akan dilaksanakan pada-,

> Hari : Sabtu
=) Tanggal : 21, 22, 28 September 2019
- Pukul : 08.00 WIBs.d. selesai s

: amansari, Ul amansart - . i
9 geer:ll'::itan surat ml?ukl:tzlsamPaxkan,npas pe;haﬁgn_da;n kerjasamanya kami ucapkan
» terima kasih. T B
) Wassalamualaikum Wr. Wb. - ¥
> o Batidung, 12 September 2019
? ¥ pANITIA DIKLATSARKOP 36~
=4 " KOPERASI MAHASISWA

UNIVERSITAS PASUNDAN BANDUNG
2 PERIODE 2019-2020
;9 Ketua Pelaksana
3 ‘:i?"f"“f? QAR 4 ;
é Mengetahui,
NTA. 33.03.16.338

:j Tembusan :
:3 1. Arsip
=3 UNIT USAHA :
) TOKO, CAFE,PHOTOCOPY, DAN PERDAGANGAN UMUM
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Nomor

Lampiran .
Perihal ' .

Kepada

: 29 tynpas. FKIP/D 2/1X/2019

—

* Peminjaman Projektor

© Yth. Sdr. Ketua Umum Kopma Unpas

Universitas Pasundan
di

BANDUNG

Assalamu‘alaikum Wr. Wb.

Menunjuk surat  nomor. 10/02/B/P3n'DIKLATSARKOP_36/PSDA/KOpma

Unpas/IX/2019 tanggal, 12 September 2019 perihal Peminjaman Projektor
dengan sangat menyesal kami belum bisa membantu Saudara, sehubungan

projektor tersebut digunakan untuk mengajar di tiap-tiap kelas.
Kiranya Saudara memakluminya. Atas perhatian dan kerja sama yang baik,

kami ucapkan terima kasih.

Wassalamu'‘alaikum Wr.Wb.

Bandung, 18 September 2019
a.n. Dekan,
Wakil Dekan I,

MO&««\,'

Dr. Hj. Dini Riani..SE..K/I"\}Q

Tembusan Kepada.
4. Yth. Bapa
2. Yth. Bapa
3. Arsip-

k Dekan FKIP Unpas, sebagai laporan:
k Wakil Dekan | dan Il Fkip Unpas;
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> Yth. Sdr. Ketua Umum Kopma Unpas

Universitas Pasundan
di
BANDUNG

Assalamu‘alaikum Wr. Wb.

Menunjuk surat nomor. 10/02/B/Pan-DIKLATSARKOP—36/PSDA/Kopma
Unpas/IX/2019 tanggal, 12 September 2019 perihal Peminjaman Projektor
dengan sangat menyesal kami belum bisa membantu Saudara, sehubungan

projektor tersebut digunakan untuk mengajar di tiap-tiap kelas.

Kiranya Saudara memakluminya. Atas perhatian dan kerja sama yang baik,

kami ucapkan terima kasih.

Wassalamu‘alaikum Wr.Wb.

Bandung, 18 September 2019
a.n. Dekan,
Wakil Dekan I,

‘\"(\‘M

Dr. Hj. Dini Riani.,SE.,Mb}D

Tembusan Kepada. )
1. Yth. Bapak Dekan FKIP Unpas, sebagai laporan;

2. Yth. Bapak Wakil Dekan I dan Il Fkip Unpas;

3. Arsip,-

JL Tamansari No. 5'8 Telp. 022-4205317 Fax. 0224263982 Bandung 40116



UNIVERSITAS PASUNDAN

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
Jalan Tamansari Nomor 6-8 Telepon (022) 4205317 Fax. (022) 4263982 Bandung 40116

hitp:/www_fkip.unpas.ac.id / email: fkip@unpas.ac.id

LEMBAR DISPOSISI

S No. Surat : 09HIMA PKnH/FKIP/Unpas/il/2021 Tgl.Surat : 12-Mar-21 Tgl.Terima : 24.Mar.2f
=)
9gualmant Instansi : HIMAPKnH FKIP
Ditujukan : Wakil Dekan Il
Q)erihal : Permohonan Trophy
)

-T] ) \C [ 1. Mohon Pertimbangan
Umum 2. Mohon Pendapat
%‘K ‘ K& N 3 3. Mohon Saran
4. Mohon Petunjuk
5. Bicarakan
‘\) < - 6. Telitiflkuti/Perkembangan
. 7. Siapkan Konsep
1% argo- X ahut japkan Laporan
cek Mf'ﬁ* Yerlobih dahulu (. Yk Diproses
dgn wd T b ace ~Untuk Laksanakan
: “ 11. Selesaikan
Koo "9% a 12. Edaran

e~ 13. Tik Gandakan
L% 14. Arsip

T 1. Mohon Pertimbangan
. Mohon Pendapat

. Mohon Saran

. Mohon Petunjuk
Bicarakan

. Teliti/lkuti/Perkembangan
. Siapkan Konsep

. Siapkan Laporan
Untuk Diproses

10 Untuk Laksanakan
11. Selesaikan

12. Edaran

13. Tik Gandakan

14. Arsip

OCPXNDO B WN

struksi / Informasi : 1. Mohon Perfimbangan

2. Mohon Pendapat

3. Mohon Saran

4. Mohon Petunjuk

5. Bicarakan

6. TelitiNkuti/Perkembangan
7. Siapkan Konsep

8. Siapkan Laporan

9. Untuk Diproses

10. Untuk Laksanakan
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13. Tik Gandakan
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HIMPUNAN MAHASISWA PENDIDIKAN KEWARGANEGARAAN DAN HUKUM
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN

UNIVERSITAS PASUNDAN il
JalanTamansari No.6-8 Bandung 40116 Tip.(022) 4263982 Fax (022) 4263982 iy
Nomor  : 09/ HIMA PKnH/FKIP/Unpas/I/2021 £ et 2021

Lampiran : Satu Lembar
Perihal  : Permohonan Trophy

Yth. Ibu Wakil Dekan II FKIP Unpas
di

Bandung

Assalamu’alaikum Wr. Wb.

Sehubungan akan dilaksanakannya Serangkaian kegiatan ABWMDA I salah
satunya yaitu LDK (Lomba Debat Kebangsaan), maka dengan ini kami selaku penm
bermaksud mengajukan permohonan penggadaan Trophy untuk kegiatan tersebut. Berikut
kami lampirkan rincian Trophy. .

Demikian surat ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerja samanya, kami ucapkan
terima kasih.

Wassalamu 'alaikum Wr. Wb.

Ketua Umum HIMA PKnH,

Irwan Hendrawan

NPM. 185010003 NPM. 185010034
Mengetahui, Menyetujui,
Wakil Dekan III FKIP Unpas, Ketua Program Studi PPKn

Drs. Dindin M. Z. M., M.Pd. i

NIPY. 15110136 Asep Deni Normasnyah, M.Pd.

NIPY. 15110594




HIMPUNAN MAHASISWA PENDIDIKAN KEWARGANEGARAAN DAN HUKUM
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS PASUNDAN
JalanTamansari No.6-8 Bandung 40116 Tip.(022) 4263982 Fax (022) 4263982

DAFTAR RINCIAN TROPHY
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UNIVERSITAS PASUNDAN

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
Jalan Tamansari Nomor 6-8 Telopon (022) 4205317 Fax. (022) 4263982 Ban
httpmvww.ﬂ(ip.unpas.ac.id / email: fkip@unpas.ac.id

dung 40116

LEMBAR DISPOSISI
. Terima : 20-Oki-20
=, Surat * 02/DPM.FKIP/Unpas/X/2020 Tgl.Surat : 15-0k-20 TglT
-
>
%amat Instansi : DPM FKIP
tujukan : Wakil Dekan Il
wkrihal : Permohonan Barang dan Alat Tulis Kantor (ATK)
o
s 1. Mohon Pertimbangan
t
TU t Kasubag, Umum 2. Mohon Pendapa
Y. Xe ag Feedi
4. Mohon Petunjuk
5. Bicarakan

6. Telitilkuti/Perkembangan
7. Siapkan Konsep

8_Sjapkan Laporan
@mk Diproses
A'Lc wg T 3—7 “Untuk Laksanakan
7

=
=
-
=
,3 11. Selesaikan
= 12 Edaran
13. Tik Gandakan
_ 14. Arsip
= T Mohon Perfmbangan
> 2. Mohon Pendapat
2 %/Z m] r 3. Mohon Saran
/ ) 4. Mohon Petunjuk
3 / 5. Bicarakan
6. Telitiflkuti/Perkembangan
_’3 7. Siapkan Konsep
Siapkan Laporan
? 92 Untuk Diproses
F _7 10. Untuk Laksanakan
11. Selesaikan
3 12. Edaran
13. Tik Gandakan
2 14. Arsip
— i 1. Mohon Pertimbangan
struksi / Informasi : 2. Mohon Pendapat
g 3. Mohon Saran

4. Mohon Petunjuk

5. Bicarakan

6. Teliti/lkutilPerkembangan
7. Siapkan Konsep

8. Siapkan Laporan

9. Untuk Diproses

10. Untuk Laksanakan

11. Selesaikan

12. Edaran

13. Tk Gandakan 122

14. Arsip
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DEWAN PERWAKILAN MAHASISWiiAN
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDID

UNIVERSITAS PASUNDAN 5317
Sekretariatan : Jalan T: i No 6 — 8 Bandung (40116) Telepon (022) 420

Faksimile (022) 4263982 email : dpmfkipunpas01@gmail- o
Nomqr : 02/DPM.FKIP/Unpas/X/2020
uupplran : Satu Lembar
Perihal  : Permohonan Barang dan Alat Tulis Kantor (ATK)

15 Oktober 2020

Yth. Wakil Dekan II FKIP Unpas
di

Bandung

Assalamu alaikum Wr, wp,

Memerhatikan keadaan fasilitas yang menunjang kinerja Dewan Perwakilan Mahasiswa (DPM),
maka kami mengajukan Permohonan Barang dan Alat Tulis Kantor (ATK). Barang tersebut sangat
kami butuhkan untuk menunjang kinerja kepengurusan DPM periode 2020 — 2021 . Adapun barang-
barang tersebut kami lampirkan bersama surat ini.

Demikian permohan ini kami sampaikan. Semoga Ibu berkenan untuk meme!

Atas perhatian kami mengucapkan terima kasih. Jazakumullah khoiron katsiron.

nuhi permohanan ini.

Wassalamu'alaikum Wr. Wb.

Menyetujui,
Wakil Dekan III FKIP Unpas,

Drs. Dindin M. Z. M.. MPd. :
NIPY 15110136 NPM 175060102

Tembusan : Ka. Sub. Bag. Perlengkapan dan Umum FKIP Unpas
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DEWAN PERWAKILAN MAHASISWA
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS PASUNDAN

/""' ' .
/.  Sekretariatan : Jalan Tamansari No 6 ~ 8 Bandung (40116) Telepon (022) 4205317
%M Faksimile (022) 4263982 email : dpmfkipunpas01@gmail.com

N\
|8

Lampiran :
NO NAMA BARANG JUMLAH

/1 | Tripod Kamera ’ ., !Buah
U Sapu v Q\\Wﬂ 2.3 2010 1 Buah
U
[
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Spidol v ooy ol —\ & 4 Bush
7) | Penghapus White Board ~e— T T ‘Hm‘ C 1 Buah
d Buku Besar o A Wl 6 Buah
u Palu Sidang - - 1 Buah

Foto Presiden dan Wakil Presiden -\ «—\~— ! WA 2 Buah




UNIVERSITAS PASUNDAN
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN

htp:/www.fkip.unpas.ac.id / email: fkip@unpas.ac.id

Jalan Tamansari Nomor 6-8 Telepon (022) 4205317 Fax. (022) 4263982 Bandung 40116

: 01-Okt-20  Tgl.Terima : 02-0kt-20

LEMBAR DISPOSISI
No. Surat : 03MIMABIO/FKIP/Unpas/X/2020 Tgl.Surat
Alamat Instansi : HIMABIO FKIP
Ditujukan : Wakil Dekan Il
Perihal : Permohonan Pengadaan Sarana dan Prasarana
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1. Mohon Pertimbangan

2. Mohon Pendapat

3. Mohon Saran

4. Mohon Petunjuk

5. Bicarakan

6. Telitilkuti/Perkembangan
7. Siapkan Konsep

8, _Siapkan Laporan
9. (ntuk Diproses
- Untuk Laksanakan

11. Selesaikan
12. Edaran

13. Tik Gandakan
14, Arsip

1. Mohon Pertimbangan

tﬂ'b@wﬁk&%

2. Mohon Pendapat
3. Mohon Saran

4. Mohon Petunjuk

5. Bicarakan

6. Teliti/lkutiPerkembangan
7 Siapkan Konsep

8. Siapkan Laporan

j:llntuk Diproses

10. Untuk Laksanakan
11. Selesaikan

12. Edaran

13. Tik Gandakan

14. Arsip

Instruksi / Informasi :

1. Mohon Pertimbangan
. Mohon Pendapat

. Mohon Saran

. Mohon Petunjuk

. Bicarakan

. Telitiflkuti/Perkembangan
. Siapkan Konsep

. Siapkan Laporan

. Untuk Diproses

10. Untuk Laksanakan
11. Selesaikan

12. Edaran

13. Tik Gandakan

14. Arsip
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HIMPUNAN MAHASISWA PENDIDIKAN BIOLOGI

/TR
ok
(HIMABIO)
$ FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN ngg UYA,

asComy

UNIVERSITAS PASUNDAN 9001:2015 —=a<
Jalan Tamansari No. 6-8 Bandung 40116 Telp. (022) 4205317 Fax. (022) 4263982
. . bsite : WWW i iof ipunpas.o mil: 'y_ﬂ/h_f nail.com
Nomor : 03/HIMABIO/FKIP/Unpas/X/2020 01 Oktober 2019
Lampiran : Satu Lembar
Perihal  : Permohonan Pengadaan Sarana dan Prasarana

Yth. Wakil Dekan II FKIP Unpas
di
Bandung

Assalamu’alaikum wr. wb.

Sehubungan dengan berjalannya kepengurusan Himpunan Mahasiswa Pendidikan Biologi
(HIMABIO) masa bakti 2020-2021 serta melihat keadaan peralatan kian menyusut. Bersama surat ini
 kami bermaksud mengajukan permohonan pengadaan dan perbaikan kebutuhan Sarana dan Prasarana
kepada Tbu demi menunjang dan memperlancar segala kegiatan organisasi kami. Adapun barang-barang

) tersebut kami lampirkan bersama surat ini.

) Demikian permohonan ini kami sampaikan. Semoga Ibu berkenan untuk memenuhi permohonan ini.
' Atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih. Jazakumullah khoiron katsiron.
) Wassalamu’alaikum wr. Wb.
) "
Menyetujui,
9 Sekretaris Um 10,
9
l
Kinanti Asﬂusm A
NPM 185040082
Mengetahui,

Ketua Program Studi Pendidikan Biologi,

Ida Yayu Nurul Hizgiyah, S.Pd., M.Si
NIPY 15110340 .

)
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UNIVERSITAS PASUNDAN
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
Jalan Tamansari Nomor 6-8 Telepon (022) 4205317 Fax. (022) 4263982 Bandung 40116

http://www.{kip.unpas.ac. id / email: fkip@unpas.ac.id

LEMBAR DISPOSISI
. No. Surat + 0/Pan.Dialog TglSurat : 20-Apr-19 TglTerima: 23-Apr-19
Mahasiswa/BEM.FKIP/Unpas/IV/2019

Alamat Instansi : BEM FKIP

Ditujukan : Wakil Dekan II

Perihal : Peminjaman Barang

Instruksi / Informasi : 1. Mohon Pertimbangan
2. Mohon Pendapat

q_l,e‘ k&TU 3. Mohon Keputusan

° 4. Mohon Saran

5. Mohon Petunjuk
6. Bicarakan

w 7. Teliti/Ikuti/Perkembangan
-] 8. Siapkan K
A'Q adote I W/,Dg.siiﬁmm
10. Untuk Diproses
11. Selesaikan

0\"'\——8 12. Edaran
13. Tik Gandakan
14. Arsip

. Mohon Pertimbangan

Instruksi / Informasi :
. Mohon Pendapat

1
2
Wr . 3. Mohon Keputusan
) 4. Mobon Saran
5
/ 6. Bicarakan
7. Teliti/Ikuti/Perkembangan
84 Siapkan Konsep
P by 37 s
11. Selesaikan
12. Edaran
13. Tik Gandakan

s . Mohon Petunjuk
wfosiltes
Siapkan Laporan
14. Arsip

Instruksi / Informasi : 1. Mohon Pertimbangan
2. Mohon Pendapat

3. Mohon Keputusan

4. Mohon Saran

5. Mohon Petunjuk

6. Bicarakan

7. Teliti/Ikuti/Perkembangan
8. Siapkan Konsep

9. Siapkan Laporan

10. Untuk Diproses

11. Selesaikan

12. Edaran

13. Tik Gandakan

14. Arsi




DIALOG MAHASISWA
BADAN EKSEKUTIF MAHASISWA
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN

UNIVERSITAS PASUNDAN
Sekretariat: Jalan Tamansari No. 6-8 Bandung (401 16) Telp. (022) 4205317 Fax. (022)426398
hitp://www.bemikip pas.blogspot.com E-Mail: fkipunpasb @gmail.com

Nomor - 05/Pan.Dialog Mahasiswa/BEM. FKIP/Unpas/IV/2019 20 April 2019

Lampiran : Satu Lembar
Perihal : Peminjaman Barang

Yth. Wakil Dekan II FKIP Unpas
di
Bandung

Assalamu’alaikum Wr. Wp.

Sehubungan akan dilaksanakannya kegiatan Dialog Mahasiswa yang diselenggrakan oleh
Badan Eksekutif Mahasiswa Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan Universitas Pasundan
Bandung, maka kami bermaksud meminjam beberapa barang (terlampir) untuk kegiatan tersebut,
yang akan dilaksanakan pada,

hari  :Jumat
tanggal: 26 April 2019
waktu : Pukul 13.00 WIB s.d. Selesai

Demikian surat peminjaman ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerja sama Ibu, kami
ucapkan terima kasih.

Wassalamu'alaikum Wr. Wb.

Mengetahui, Menyetujui,
i kan III FKIP Unpas,
Wakil Dekan pas Ketua Umum BEM FKp Unpas,

- .

Drs. Dindin M. Z. M., M.Pd.
NIPY 15110136 Inda
NPM 155010036
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DIALOG MAHASISWA
BADAN EKSEKUTIF MAHASISWA
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN

Sckretariat: Jalan Tmmgm ?g}}&i};ﬁgﬁgf’&g 4205317 Fax. (022)426398
hitp:/fwww bemikipunpas. blogspot.com E-Mail: fkipunpasbem@gmail.com
Lampiran;
No Nama Barang Aumiah
1 Sound FKIP s
2 Microfon LSet
3 Layar LSet
7 Tnfokus 15et
5 Kabel Infokus ek




UNIVERSITAS PASUNDAN "

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKA

Jalan Tamansari Nomor 6-8 Telepon (022) 4205317 Fax. (022) 4263982 Bandung 40116
http://www.fkip.unpas.ac.id / email: fkip@unpas.ac.id

LEMBAR DISPOSISI

- . Terima : 08-Mar-19
No. Surat : 13/Pan-PBSUFKIP/Unpas/II2019 Tgl.Surat : 08-Mar-19 Tgl.Terima r

Alamat Instansi  : Unpas

Ditujukan : Wakil Dekan II
Perihal : Permohonan Peminjaman Mobil

imbangan
Instruksi / Informasi : 1. Mohon Pertimbang;

2. Mohon Pendapat
3. Mohon Keputusan
4. Mohon Saran
u 5. Mohon Petunjuk
(He“ k““'éaj oom- 6. Bicarakan
7. Teliti/Ikuti/Perkembangan
8. Siapkan Konsep

lak L ‘J\- 9. Siapkan Laporan
Mo luor &b "¢ @nm Diproses

T1. Selesaikan
12. Edaran
4 ~(9| 13. Tik Gandakan

wo
; 14. Arsip
{\" e,

P — 1. Mohon Pertimbangan
2. Mohon Pendapat

3. Mohon Keputusan

4. Mohon Saran

5. Mohon Petunjuk

6. Bicarakan

7. Teliti/lkuti/Perkembangan
8. Siapkan Konsep

9. Siapkan Laporan

10. Untuk Diproses

11. Selesaikan

12. Edaran

13. Tik Gandakan
14. Arsip
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PELATIHAN PENULISAN BUKU AJAR DI PERGURUAN TINGGI

aja
T By

LA

)
=] PROGRAM STUDI PENDIDIKAN BAHASA DAN SASTRA INDONESIA Q s
I FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN g
> UNIVERSITAS PASUNDAN
—
>
Nomor : 3 /Pan-PBSUFKIP/Unpas/II/2019 Handing, b METZ019
Perihal : Permohonan Peminjaman Mobil
Kepada : Wakil Dekan IT FKIP Unpas
(?r. Hj. Dini Riani, S.E., M.M.
1
Tempat

Assalamualaikum wr.wb.,

Melalui surat ini kami informasikan bahwa, Prograri Studi Pendidikan
Bahasa dan Sastra Indonesia FKIP Unpas bekerja sama dengan Perkumpulan
Pengajar Bahasa Indonesia (PPBI) akan menyelenggarakan Pelatihan
Penulisan Buku Ajar yang Insya Allah akan dilaksanakan pada tanggal 09
Maret 2019.

bermaksud meminjam mobil

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, kami .
i sarana akomodasi

APV dan Avanza beserta Sopir. untuk digunakan sebaga
pada kegiatan tersebut.

Demikian permohonan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerja sama

yang baik, kami ucapkan terima kasih.

Wassalamu ‘alaikum wr. wb.

Ketua Umum Perkumpulan Pengajar Ketua Pelaksana,
Bahasa Indonesia (PPBI).

ATdSyo Sastromiharjo, M.Pd. Dr. Titin Nurhayatin, M.Pd.

NP 196109101986031004 NIP 196204111986012001

Tembusan disampaikan kepada : :
1. Kepala Subbagian Urusan Perlengkapan FKIP Unpas;

2. Arsip.

AR AT G LR VR T P R 2 R 2 R 7 7 A 2 7

Surel: fkip@unpas.ac.id www.fkip.unpas lcg Bandung 40116
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UNIVERSITAS PASUNDAN
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN

htp:/fwww.fip.unpas.ac.id / email: iip@unpas.ac.id

Jalan Tamansari Nomor 6.8 Telepon (022) 4205317 Fax. (122) 4263982 Bandung 40116

: 12-Sep-19  Tgl.Terima: 16-Sep-19

LEMBAR DISPOSISI
No. Surat * 1002/Pan_DIKLATSARKOP_36PSDAKopma  Tgl.Surat
Unpas/IX/2019
Alamat Instansi : Kopma Unpas
Ditujukan * Wakil Dekan II
Perihal : Peminjaman Proyektor

Instruksi / Informasi ;

YR . KBTU + Cetutn,_ O

1. Mohon Pertimbangan

2. Mohon Pendapat

3. Mohon Saran

4. Mohon Petunjuk

5. Bicarakan

6. Telitilkuti/Perkembangan
7. Siapkan Konsep

8. Siapkan Laporan

9. untuk Diproses

10. Untuk Laksanakan
11. Selesaikan

12. Edaran

13. Tik Gandakan

14. Arsip

Instruksi / Informasi :

- b

Lm/% a5

1. Mohon Pertimbangan
2. Mohon Pendapat

3. Mohon Saran

4. Mohon Petunjuk

5. Bicarakan

6. Telitilkuti/Perkembangan
7. Siapkan Konsep

8. Siapkan Laporan

> Untuk Diproses

10. Untuk Laksanakan
11. Selesaikan

12. Edaran

13. Tik Gandakan

14. Arsip

Instruksi / Informasi :

1. Mohon Pertimbangan
. Mohon Pendapat

. Mohon Saran

. Mohon Petunjuk
Bicarakan

. TelitilkutiPerkembangan
. Siapkan Konsep

. Siapkan Laporan

9. Untuk Diproses

10. Untuk Laksanakan
11. Selesaikan

12. Edaran

13. Tik Gandakan

14, Arsip

PN A WN
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HIMPUNAN MAHASISWA PENDIDIKAN BIOLOGI &
(HIMABIO) ISO v
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN o ae

UNIVERSITAS PASUNDAN
Jalan Tamansari No. 6-8 Bandung 40116 Telp. (022) 4205317 Fax. (022) 4263932
Website : www.himabiofkipunpas.org, E-mail : himabiofkipunj il.co

Lampiran
HVS 70 gram i 3- [0~ 3 RIM
L Amplop Putih (untuk surat) 2 Dus
- @3“3 -lo-%
3 | Kertas Jasmin (untuk sertifikat) . 1 Pack
Spidol Warna R 0- WP 4 3 Buah
5) | Tinta Cavon 1 . MM"’“‘ @,M 3 Buah 5/to/2020
6~ | Kabel Jack —— =7 J [ 1Bush |
7_[ Mic dan Kabel Mic [ 1Bush
] Infocus 1 Buah
Speaker 1 Buah
‘ Dispenser 1 Buah
u Terminal e R 3 Buah
Kamera g’q!.)é!ﬁ & 1 Buah
| Bola Basket 3 Buah

03%0-’*0
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UNIVERSITAS PASUNDAN

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PEN
Jalan Tamansari Nomor 6-8 Telepon (022) 4205317
http:/mwww.fkip.unpas.ac.id / email: fkip@unpas.ac.id

DIDIKAN
ax. (022) 4263982 Bandung 40116

LEMBAR DISPOSISI

No. Surat : 01/HIMA PKnH/FKIP/Unpas/IX/2020

Tgl.Surat : 30-Sep-20 Tgl.Terima : 09-Okt-20

Alamat Instansi : HIMAPKnH FKIP
Ditujukan : Wakil Dekan Il
Perihal : Permohonan Pengadaan Barang dan ATK

W. KBTV Q kasubaa. U mum

Caratan -

1. Mohon Pertimbangan

2. Mohon Pendapat

3. Mohon Saran

4. Mohon Petunjuk

5. Bicarakan

6. Telitikuti/Perkembangan
7. Siapkan Konsep

8. Siapkan Laporan

9. Dntuk Diproses

eklic  Saqa
Aee 7 “3 A‘CC.WA T oj/r:%ntuuaksanakan

11. Selesaikan
12. Edaran

13. Tik Gandakan
14. Arsip

1. Mohon Pertimbangan
. Mohon Pendapat

. Mohon Saran

. Mohon Petunjuk

. Bicarakan

. Teliti/lkuti/Perkembangan
. Siapkan Konsep

. Siapkan Laporan

9. Untuk Diproses

10. Untuk Laksanakan
11. Selesaikan

12. Edaran

13. Tik Gandakan

14. Arsip

oNOOLOEWN

Instruksi / Informasi :

1. Mohon Pertimbangan
. Mohon Pendapat
. Mohon Saran
. Mohon Petunjuk
Bicarakan
. Telit/kutiPerkembangan
. Siapkan Konsep
. Siapkan Laporan
9. Untuk Diproses
9 :(1) Untuk Laksanakan
. Selesaikan

h) > 12. Edaran

13. Tik Gandakan
14. Arsip

NN AEWN
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ARAAN DAN HUKUM

HIMPUNAN MAHASISWA PENDIDIKAN KEWARGANEG
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS PASUNDAN &
y JalarTamansari No&% Bandung 40116 Tip.(022) 4263982 Fx (©22) 4263982 5
-01/HIMA PKnH/FKIP/UnpaSID(/'P-OZO 30 September 2020
:-iampiran : Satu Lembar
w=Derihal Permohonan Pengadaan Barang dan ATK
=
5')Yth. [bu Wakil Dekan 11 FKIP Unpas
di
Bandung
Assalamu ralaikum Wr. Wh.
Sehubungan telah berjalannya kepengurusan HIMA P Periode 2020-2 1, maka
Kkami selaku pengurus HIMA PKoH bermaksud mengajukan permo nan pengadaal arang
4 untuk pengadaan parang dan ATK demt kelancaran
a, kami ucapkan

dan ATK. Kami memohon kepada Ib
atan. Adapun daftar barang dan ATK terlampir-
ikan, atas perhatian dan kerja samany

WRTELDL RS

setiap kegi
Demikian surat ini kami sampaikan.
terima kasih.
Wassalamu salaikum Wr. Wh.
Ketua Umum HIMA PKnH,
2 “
? Trwan ‘Hendrawan
? NPM. 185010003
3 Wahui, Menyetujui,
T ~ .
? ; &,ewﬁ" 'D:e\&é“ {11 FKIP Unpas, Ketua Program Studi PPKn,
A § >
'j\ = *g 'ai, (2 ;
o, 5k NWJ(S_ ,'\
Modin M. Z. M mraSf o Deni Normasnyah, MPd.
NIPY. 15110594

gian Umum dan Perlengkapan FKIP Unpas.

|
-
H



HIMPUNAN MAHASISWA PENDID
FAKULTAS KEGURUAN pAN ILMU PENDIDIKAN

UNIVERSITAS PASUNDAN
JalanTamansar; No. 6.

IKAN KEWARGANEGARAAN DAN HUKUM

A

s
wri

-8 Bandung 40116 Tip (022) 4263982 Fax (022) 4263982
Lampiran :
No. Nama Barang Spesifikasi Jumlah
Fomfer Canon PIXMA E410 [ Buah
V 2. Locker N 1 Buah
% Lampu Neon Panjang 12 Want 2 Buah
() | Gembok Sekre . Gembok kode 1 Buah
Karpet Sekre N 1 Buah
No. Nama Barang ATK ) Jumlah
4 Kertas HVS A4 10 otrctocr 249y ooy AW 3Rim
U Amplop |5 e 6&&1@ 3 Dus
“ Spidol Whiteboard ,, . . ... o - 6 Buah
M (4. | Ballpoint (5. Oktoler 2020 [ (rronn. 1A WM ;;i;l;
U (5)) [ Double Tipe -+, A VB L IO A e
\1'(6) | Map Merah . e
U @ Lakban Bening . 15 orcol,y Zete/, s won kit e
[ @ | Penghapus Whiteboard 2 Bueh
\/@ Pensil2B . -
\// Lakban Hitam 12 ouop0 [, 7/07"/1 won. \H t B

Rak Buku
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UNIVERSITAS PASUNDAN

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN

Jalan Tamansari Nomor 6-8 Tele
. ‘ 6 pon (022) 4205317 Fax.
http:/iwww.fkip.unpas.ac.id / email: fkip@unpas.ac.id o (02420380 Bond

n
\eg ey
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ng 40116

LEMBAR DISPOSISI
No. Surat : Istimewa Tgl.Surat :
Alamat Instansi : HMBSI FKIP
Ditujukan . Wakil Dekan Ii
Perihal : Permohonan Pengadaan Sarana dan Prasarana

15-Gep-20 Tgl.Terima: 22-Sep-20

\%puh 48. KRV ¢ Kenbmg  Umuam

Cmdar ©

Aee W0HT 2y

Ll

-

1. Mohon Pertimbangan
. Mohon Pendapat
Mohon Saran

Mohon Petunjuk
Bicarakan
Telitiflkuti/Perkembangan
. Siapkan Konsep

. Siapkan Laporan

9. Untuk Diproses

10. Untuk Laksanakan
11. Selesaikan

12. Edaran

13. Tik Gandakan

14. Arsip

PN AwN

g ot

7. Mohon Pertimbangan
2. Mohon Pendapat
3. Mohon Saran
4. Mohon Petunjuk
5. Bicarakan
6. Teliti/lkuti/Perkembangan
7. Siapkan Konsep

~Siapkan Laporan

ntuk Diproses

10. Untuk Laksanakan
11. Selesaikan
12. Edaran
13. Tik Gandakan
14, Arsip

Instruksi / Informasi :

1. Mohon Pertimbangan
. Mohon Pendapat

. Mohon Saran

. Mohon Petunjuk

. Bicarakan

. TelitiflkutiPerkembangan
. Siapkan Konsep

. Siapkan Laporan

. Untuk Diproses

10. Untuk Laksanakan
11. Selesaikan

12. Edaran

13. Tik Gandakan

14, Arsip

OCoO~NOOEWN
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HIMPUNAN
PROGRAM STUI";'[AEEASISWA BAHASA DAN SASTRA INDONESIA

NDIDIKAN BAHASA DAN SASTRA INDONESIA
FAKULTAS llj(rl‘ZGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
Sekretariut JalanTamanari Ne o ERSITAS PASUNDAN

0.

Nomor : Istimewa 15 September 2020
Lampiran : Satu Lembar

PedPal - Permohonan Pengadaan Sarana dan Prasarana

Yth. Wakil Dekan II FKIP Unpas
di

Bandung

Asalamualaikum Wr, wp,

Dengan hormat kami sampaikan kepada Ibu, sekaitan telah terbentuknya kepengurusan
baru Himpunan Mahasiswa Bahasa dan Sastra Indonesia (HMBSI) periode 2020 — 2021, kami
mengajukan sarana dan prasarana untuk menunjang kelancaran aktivitas organisasi Himp@
Mahasiswa Bahasa dan Sastra Indonesia (HMBSI). Adapun sarana dan prasarana yang kel
ajukan terdapat dalam lampiran. i ‘

Demikian surat permohonan ini kami sampaikan, atas perhatian dan perkenan Tbu kami
menucapkan terima kasih.

Wasalamualaikum Wr. Wb.

Ketua Umum HMBSI,

x};l‘s; 17?:);382? = NPM 185030103

Menyetujui,

Ketua Program Studi Pendidikan
. Unpas,
Wakil Dekan IIT FKIP Unpas aydan Sastra Indonesia,

AN \

—

Drs. DindinM.Z. M. M. Pd.
NIPY 15110136

Tembusan : Ka. Sub. Bag. Perlengkapan dan Umum FKIP Unpas




HIMPUNAN MAHASISW
RAN A BAHASA DAN SASTRA INDONESIA
RO FASTUDI PENDIDIKAN BAHASA DAN SASTRA INDONESIA
. KULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
Sekvetariat: Jaan Tamanser o, gy L TAS PASUNDAN

0.6—8 Odg. FKIP UnpesTlp. (022) 4205317 Fax. (022) 4263982

No. Nama Barang [ Jumlah |
/@‘mw Rim . ol 0
N @ [Amotor bt 7 ol N asBw gadhon
“@W Zo.g.ztzajﬂuah ™. ¥‘“‘M "
|4/ Kuitansi ), " Q4_L53uah favhon
X-’Lemari Buku T 1Bunh
A6) | Keyboard Komputer ~ 30.9.2, 4| —1Bush YM\"OO
/| Sound Aktif 1 Buah
V[ ®)|Kertas HVSF4 155 2, _lg—3Rm . Foche ™
Y I YN N
\9<'Megafon I Buah
K| Dispenser 1 Buzh
Kabel Mic 3 Buah
~H3{ Kabel Jack - 3 Bugh
@ Papan TulisKecil . | < 7/&10 2 Bush favhan
o\t )] Printer &g 260 1 Buzh
yy%dsk "
086759 74 3990
Ta<\hon



UNIVERSITAS PASUNDAN

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN

Jalan Tamansari Nomor 6.8 Tele
5 . pon (022) 42053 40116
http:/www.fip.unpas.ac.id / email: I'kip@u)npas‘a:.jl,dFax. (022 4763362 Bancng

LEMBAR DISPOSISI

No. Surat : Istimewa 07-Sep-20 Tgl.Terima: 16-Sep-20

Tgl.Surat :

Alamat Instansi : HMPGSD FKIP
Ditujukan : Wakil Dekan |1
Perihal : Permohonan Barang

1. Mohon Pertimbangan
. Mohon Pendapat

. Mohon Saran

4. Mohon Petunjuk

5. Bicarakan

6. TelitilkutiPerkembangan

H04—E : 7. Siapkan Konsep
— 8, Siapkan Laporan

F celcli et ""‘3@ “Dntuk Diproses
Ace %8 = ﬁntﬂk Laksanakan
Wé E 'ﬂ/ 11. Selesaikan

YW KBTU 2 Kasubng Umn,

w N

9 12. Edaran
’é’ 13. Tik Gandakan

14. Arsip

~Mohon Pertimbangan
. Mohon Pendapat

. Mohon Saran

. Mohon Petunjuk

. Bicarakan

. Telitilkut/Perkembangan
. Siapkan Konsep

. Siapkan Laporan

9. Untuk Diproses

10. Untuk Laksanakan
11. Selesaikan

12. Edaran

13. Tik Gandakan

14. Arsip

O N OO W =

1. Mohon Pertimbangan
2. Mohon Pendapat

3. Mohon Saran

4. Mohon Petunjuk

Instruksi / Informasi :

5. Bicarakan

6. Telti/lkutiPerkembangan
7. Siapkan Konsep

8. Siapkan Laporan

9. Untuk Diproses

10. Untuk Laksanakan

11. Selesaikan

12. Edaran

13. Tik Gandakan

14. Arsip




e-mail
Nomor : Istimewa
Lampiran: Satu lembar

Perihal : Permohonan Barang

ERSITAS PASUNDA
Sekretariat: g N
 himapped J1. Tamansari No. 6-8 Bandung

un| ail.com No.085974251980

7 September 2020

Yth. Wakil Dekan IT FKIp Unpas
di

Bandung

Assalamu’alaikum wr. wp,

Teriring salam dan doa semoga setiap aktivitas kita mendapat rahmat dan rida dari
Allah swt. Amin,

Mengingat akan keadaan fasilitas yang menunjang kinerja Pengurus Himpunan
Mahasiswa Program Studi PGSD FKIP Unpas, maka saya selaku Ketua Umum mengajukan
permohonan barang yang sangat kami butuhkan dalam kepengurusan ini. Adapun barang
tersebut terlampir.

Demikian surat ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasama Ibu kami ucapkan
terima kasih.

Wassalamu'alaikum wr. wb.

Ketua Umum Hima PGSD,

Adif/Permana Jati
NPM. 185060151

Menyetujui,
Wakil Dekan III FKIP Unpas, Ketua Program Studi PGSD,

B

Drs. Dihdin M.Z.M, M.Pd. g
NIPY. 15110136

Tembusan : 1. Wakil Dekan 111 FKIP Unpas
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HIMPUNAN MAHASISWA PGSD
PROl?RAM STUDI PENDIDIKAN GURU SEKOLAH DASAR
AKULTAS ll}(lfl(‘;,URUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
NIVERSITAS PASUNDAN
. Sf.kmtanat: _JL Tamansari No. 6-8 Bandung
S g gy Qenall con No 08597231550

NO | NAMA BARANG JUMLAH
1. | Lemari 2 buah
V@ | Kipas Angin - 1 buah
¥t 3. | Dispenser 1buah
) | Komputer p 1 buah
"% Raper lbuah“//}/ o 2100 220
Lampu 2buah /|9 Ade Tnang  Jaté
L Cermin ~ 1 buah
v () [HVS irm ./ | M
Vi Tinta Printer Yellow 1 buah
\/ (0) | Tinta Printer cyan 1 buah l ’» -24 Z‘A
\ Tinta Printer Magenta 1 buah )
\(12))] Tinta Printer Black 1buah 7
“Mic wireless 2 buah
Sound 1 buah




PROGRAMSTUDL e aneGARAAN  (TERAKREDITAS

PENDIDIKAN PAN(ASIIiA DAN (mxmmﬂy :;

FAKULTAS KE oD BAHASA DN SASTRA NDONESA f%::gm "
GURUAN DAN 1Ly PENDIDIKAN PENDIDIKAN BIOLOGI ( TERAKREDITAS B)

UNIVERSITAS PASUNDAN PENDIDIKAN MATEMATIKA ( TERAKREDITAS B)

\ PENDIDIKAN GURU SEKOLAH DASAR

NOHIOI 0 l/Unpas-FK P/Pi iwv
IP/Pus
I i ; 1slit/ 11172020

Perihal . Pengajuan ATK

Kepada \gth Ibu Wakil Dekan 11 FKIP Unpas
i
Tempat

Assalamualaikum Wr. wp,

Melalui surat ini, kami sampaikan surat pengajuan kebutuhan dLm(Uk
kelancaran pelaksanaan kegiatan di UPT P3M FKIP Unpas. Adapun
kebutuhan yang kami ajukan adalah:

RAAELAARAIRAIN N h N

[ 2070
@ Kertas HVS 2 Rim 6/@ N
‘>Z: Laptop 1 Unit "
Printer Scan o 1 Unit %\5/’ b
Pembolong 1 buah
Ball Poin o 1 Pak

Atas perhatian dan kesediaan Ibu untuk menyetujui pengajuan ini, kami
ucapkan terima kasih.

Wassalamualaikum Wr. Wb.

Bandung, 25 Agustus 2020

PLOLLLLT U

Ketua P3M,
e Dr. Hj. Mia Nurkanti, M .Kes
P(‘%Jup, HU Sl NIP 196101181986012001
5 prec
Qa I\‘aﬂ‘ ¢

bembw Loy dor bell po ud

= _

=

2 wil Bl

3 Z/’“ W L~
3

5

................... ramansari No. 6:8 Telp. 0224205317 Fax. 0224263982 B
JI. Tal email: fkip@unpas.ac.id www.fkip.unpas.ac.id ung 40116




TRy
UNIVERSITAS PASUNDAN

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PEND/pIKAN

Jalan Tamansari Nomor 6-8 T
; 5 elepon (022) 4 it 40116
hltp.l/vma.ﬂup.unpas.ac.id / email: kl(;:@an?aZT.?ldFax. i 2Banding

LEMBAR DISPQ$ISI

No. Surat : 07Mnpas. FKIPPGSDVII2020 TolSurat : 27-Juk20 _TolTerma: s

Alamat Instansi : Prodi PGSD
Ditujukan : Dekan
Perihal * Usulan Kebutuhan Barang

RURAFR USRS ERARIA ISR ARNA VRN R R R R = A A A N F A P A A R AR o A P

<

1. Mohon Pertimbangan

2. Mohon Pendapat
3. Mohon Saran
4. Mohon Petunjuk
5. Bicarakan
6. Telitilkuti/Perkembangan
LA U WA 2 1 sapmrs

8. Siapkan Laporan

(D Untuk Diproses
W 10. Untuk Laksanakan
11. Selesaikan

12. Edaran
13. Tik Gandakan

14, Arsip

1. Mohon Pertimbangan
2. Mohon Pendapat
3. Mohon Saran
4. Mohon Petunjuk
5

6

7

. . . Bicarakan
baru € replisagilan ‘RQQMU‘ . Telitilkuti/Perkembangan
W“ “N . Siapkan Konsep
8 Siapkan Laporan
Wntuk Diproses
A, WS 1 0. Untuk Laksanakan
29 11. Selesaikan
/7 12. Edaran
t’— : 13. Tik Gandakan

14. Arsip

: 1. Mohon Pertimbangan
Instruksi / Informasi : 2. Mohon Pendapat

3. Mohon Saran
» W c“"‘"’ 5 7o 4. Mohon Petunjuk
. 5. Bicarakan
: c 6. Telitikuti/Perkembangan
vl &/ﬁw'L o T SaplanKorsep
Siapkan Laporan
A/frw, é Untuk Diproses
10. Untuk Laksanakan
/ 11. Selesaikan
7 12. Edaran

W 13, Tk Gandakan
s 14, Arsip

O\

| %D
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Nomor
Lampiran
Perihal

Kepada

Tembusan

PROGRAM STUDI PENDIDIKAN GURU SEKOLAH DASAR (PGSD)
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIK
UNIVERSITAS PASUNDAN >} 4263082

JI. Wartawan |v No. 22 Bandung Telp.(022) 7320910,

X i as.ac.id
emall: pasd@unpas.ac.id website: hitps:/pgsd-Kip-L1

: 07IUnPas.FKIPIPGSDNII/2020 Bandung, 21 11 >
: 2 (dua) lembar
: Usulan Kebutuhan Barang

: Yth. Dekan FKIP Universitas Pasundan

zzq. Wakil Dekan FKIP Universitas Pasundan
i
Tempat

Assalamu’alaikum Wr. we.,

Sehubungan dengan kepindahan kegiatan akademik dan kemahasiswaan Progran(;i;:::"
Pendidikan Guru Sekolah Dasar (PGSD) Fakultas Keguruan dan limu Pen o
Universitas Pasundan dari Kampus IV Jalan Wartawan Nomor 22 Bandung ke Kampualat
Jalan Tamansari Nomor 6 Bandung, maka diperlukan kebutuhan padiongkapa dan dan
tulis kantor untuk menunjang administrasi dan layanan kepada mahasiswa, dosen, da
tenaga kependidikan sebagaimana terlampir

Demikian usulan kebutuhan perlengkapan dan alat tulis kantor ini kami sampaikan. Atas
perhatian dan kerja sama yang baik, kami ucapkan terima kasih.

Wassalamu'alaikum Wr. Wb.

Ketua Program Studi,

ka Permana, M.M., M.Pd%
64 .

1. Wakil Dekan | dan Ill FKIP Unpas;

2. Arsip

L e 2 TETILL
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PROGRAM STUDI PENDIDIKAN GURU SEKOLAH DASAR (PGSD)
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS PASUNDAN

2 Bandung Telp.(022) 7320910. Fax.(022) 4263982
unpas.ac.id websll'te(; hips:/pgsd.fKip.unpas.ac.id

JI. Wartawan v No. 2
email: sd

Lampiran 1
Surat Nomor : 07/Unpas.FKIP/PGSD/IV/2020

Kelengkapan Program Studi Pendidikan Guru Shiketah Dasar (PGSD)
Fakultas Keguruan dan limy Pendidikan

Universitas Pasundan
No. Kebutuha [ Keterangan
1. | Kursi Kantor - %;%:— i
2. Printer Laser Jet 1 B:ah = | Canon Laser Printer
. : (image Class LBP6030) |
. | Printer Wama 1 Buah Print, Copy, Scan
4. | Harddisk Ekst Utk Mo ffle Bkt
. emal TBuah | Untuk Menyimpan Data Softfile
) isik Borang (Arsi
5. Jam Dinding 1 Buah Pk Bt
Pengharum Ruangan 2 Buah
7. | Dispenser Hand Sanitizer 1 Buah
8. Remote AC Daikin 1 Buah
Terminal Listrik dan Kabel 5 Buah
Tempat Sampah Kecil 2 Buah Untuk di Ruang Prodi
Gel Ink Pen 1.0 (Biru) 1Dus
Gunting Kecil 2 Buah
Gunting Sedang 2 Buah
4) | Dudukan Selotip 2 Buah
5) | Selotip Kedil 2 Buah
q6] | Selotip Sedang 2 Buah
Selotip Besar 1Buah
Sapu Sleber 3 Buah
Sapu Injuk 3 Buah
Pengki 3 Buah
Alat Pel Besar + Lap 3 Buah
Kanebo 3 Buah
_%. Ember s
Tempat Sampah Besar 9 Buah Untuk di Lorong
8 Kemoceng 3 Buah

Bandung, 27 Juli 2020
Ketua Program Studi,

Drg. H.Jaka Permana,
NIPY 15140064

M, M.P?%&
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PROGRAM STUD| PENDIDIKA}kGD RY SEKOLAH DASAR (PGSD)

FAKULTAS KEGURUA |LMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAE PASUNDAN
JI. W n
R S T A
.
e g
Lampiran 2

Surat Nomor : 07/Unpas.FKIPIPGSD/|V/2020

Kelengkapan Lab Seni da
n Ke-SDan
ngran': Sktudl Pendidikan Guru Sekolgh Dasar (PGSD)
akultas Keguruan dan limy Pendidikat

Universitas Pasundan
No.
1 Pewangﬁ;:mmm\ Jumlah Keterangan
2 Keras A4 1 buah
3| Mikroskop bino| 5 fim
4| Mirosic T — 24
Rak ka ; uah
IPA et:fa z:"Y'mPanan alat-alat lab 1 buah
6 Pipet plastic
7__| KIT Matematika ’-;0 b'-l‘(a?
8 Neraca analiti pake
—<= s clengan
9 | Jangka soron; 2lengan 5 bush
10_| Mikrometer skrup 10 buah
11 KIT IPA SD 10 buah
12 Reégﬁn uji makanan 35 :::;
a. Fehling A dan Fehli
b. Benedict 0B
C. Biuret
d. lodin
e. Lugol
f. Aquadest
13| Kaki penyanggah 3 buah
14 | Kawat pembakar 5 buah
15 | Bunsen dan Spirtus 5 buah
16 | Cek golongan darah 3 paket
a. Blood lancet
b. gertas golongan darah
c. Serum anti A
d. Serum anti B Lab ke SD-an
e. Serum anti AB
f. Serum anti rhesus
17 | Tulisan di pintu (Lab Ke SD-an) 1
18 Tensi meter 1
19 | Stetoskop 1
20 Benner Lab Ke SD-an (roll) 1
21 Panggung berkarpet (5m x 2.5m) 1
t=20 cm untuk area diskusi
22 Rak sepatu 1 buah
23 | Alkohol 70% 1 liter
24 Kapas 1 buah
25 Preparat Zoologi dan Botani 1 set
26 Printer 1
27 | Jam dinding 1
28 | Tempat sampah 1
29 | Terminal 1
30 Remot AC 1

B e




GRAM STUDI PENDILIRAN-WURU SEKOLAH
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU pENDDASAR ®
UNIVERSITAS PASUNDAN  'DIKAN = 0SD)

22 Bandung Telp.(022) 732091¢ -
a

JI. Wartawan IV No. i
email: pgsd@unpas.ac.id wepsite: htips./y sd.fkip <(022) 4
Q“\Masez

1—.—_\

PRO

31 | White board

32 | Keset 1

33 | Rak tas mahasiswa 1

34 | Dispenser 1

35 | Microphone (Mix 2 buah

36 | Sound system (multi fun, si 1 paket

37 | Panggung berkarpet (6m x 3m) t=20 1
cm untuk latihan seni

38 | Cemin besar ukuran (2,5mx 2m) 1

39 | Tulisan di pintu (Lab Seni) 1

40 | Benner Lab Seni (roll) 1

41 Rak sepatu 1

42 Jam dinding 2

43 | Tempat sampah 2

44 | Terminal 2

45 | Remot AC 2

46 | White board 2

47 | Keset 2

48 | Rak tas mahasiswa 2

49 | Dispenser 1

50 | Microphone (Mix) 2 buah

51 Sound system (multi fungsi) 1 paket

52 | Panggung berkarpet (6m x 3m) t=20 1
cm untuk latihan seni

53 | Cermin besar ukuran (2,5mx 2m) 1

54 | Tulisan di pintu (Lab Seni) 1

65 | Benner Lab Seni (roll) 1

56 Rak sepatu 1 Lab Seni

57 | Jam dinding 1

58 | Tempat sampah 1

59 | Terminal 1

60 Remot AC 1

61 White board 1

62 | Keset 1

63 | Rak tas mahasiswa 1

64 | Pewangi ruangan 1 buah

Bandung, 27 Juli 2020

Permana, M.M.



N GURU OEAULAH D
- DI PENDIDIKA ASA
> T,  PROGRAMSTRD, 'L FGURUAN DAN ILMU PENDIDIK A " ©SD)
A UNVERSITAS EASUNDAN,
' NG = dung - . Fax,
3 o Warﬁ“?g;&‘;r;;za;ﬂ website: Mﬂmﬁﬁﬁag”
i g L ) =
y d‘ —
d  Lampian' V/2020 ,
Surat Nomor : 07/Unpas.FKIP/PGSD
) m Studi Pendidikan Guru Sekt_)lah Dasar (PGSD)
L] Kalenghag Pml?ur;as Keguruan dan limu Pendidikan
- Universitas pasundan
3
fah Keteran
MNo. ] Kebutuhan ;“;‘m
3 A1) | Kursi Kantor —1 Buah Canon Laser Printer
) Printer Laser Jet | (image Class LBP6030)
. —1Buah | Print, Copy, Scan
3 3) | Printer Wama (Epson&m ‘ I
: 1 Buah Untuk Menyimpan e Bukt
N 3.) .| Harddisk Ekstemal : Fisik Borang (Arsip)
: : — 1Buah
5. /| Jam Dindi
9@/; 6. rum Ruangan_ f m
(1| Dispenser Hand Sanitizer AL
3 89/ Remote AC Dall;:n B
" {87 | Terminal Uistrik dan Kabel _ :
;) N10__| Tempat Sampah Keci F 1 2 Bush Untuk di Ruang Prodi
1 11. | Gel Ink Pen 1.0{Biru) 21:4;1
. (] 12| Gunting Kedl :
3 7713 | Guniing Sedang 2 Bush
/] 44)_| Dudukan Selotip 2Bush
45) | Selotip Kedl 2 Bush
Y Seloti f guu;: N
‘7l 18. Sdmmsaeber 3 Bush
L1#9._| Sapu Injuk 1% -3 Bush
v'[20__| Pengki ’ 3Buah
\{21. | Alat Pel Besar + Lap 3Bush
v [22. | Kanebo 3 Buah
23| Ember 2 Buah
¥ 24. | Tempat Sampah Besar <+ | #§9°¢Buah © | Untuk di Lorong
'V 25. | Kemoceng " 773 Buah
— Botol wn. g
L EPe e Bandung, 27 Jufi 2020

DIPIPVIHFIH I I P I DSOS ww

Ketua ram Studi,

Dry. H\Jaka Permana,
NIPY 151




SEKOLAH
RAM STUDI PENDIDIKAN GURU DASA
4 UNIVERSITAS I:,lguggégq
TR e e e SRR T o
Lampiran 1

Surat Nomor : 07/Unpas.FKIP/PGSD/IV/2020 '
Studi Pendidikan Guru Sekolah Dasar (PGSD)

j
N
N
N
N
- eleng Program
) K kapan F':l?ultas Keguruan dan limu Pendidikan
~ Universitas Pasundan
~ No. Kebutuhan [ Jumiah Keterangan
> Kursi Kantor 2Buah _
y. Printer Laser Jet 1 Buah Canon Laser Printer
S (mgggoc;ass LBP6030)
3) | Printer W. 1Bush Print, Copy, Scan
=) &% o ' (Epson)
4.) | Harddisk Ekstemal 1 Buah Untuk Menyimpan Data Softfile Bukg
) & n ‘ Fisik Borang (Arsip) ol
Q7] Jam Dinc 1Bush
3 +{6._| Pengharum Ruangan -2 Bush
@——'7 Dispenser Hand Sanitizer 1Buah
= ) Remote AC Daikin 1 Buah
4 U1 87 | Terminal Listrik dan Kabel 5 Buah
,9 L110._| Tempat Sampah Kecil + 1 2 Buah Untuk di Ruang Prodi
“111._| Gelink Pen 1.0(Biru) 1 Dus :
9 - (] 127 Gunting Kedl 2 Buah
7 1/13. | Gunting Sedang 2 Buah
Dudukan Seloti 2 Bush
15)"| Selotip Keci 2 Bush
Y Selotj 2 Buah -
Selotip 1 Buah
1 18._| Sapu Sleber Buah
149 j 11 3 Buah
v 20. i i 3 Buah
U1 21. | Alat Pel Besar + Lap 3 Buah
| 22. | Kanebo 3 Buah
\/4 3. | Ember 2Buah -
{24 | Tompat Sampah Besar %4 | #9¢Buah * | Untuk di Lorong
125 . '3 Buah
§’/pu (99723
= Bandung, 27 Juli 2020
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: FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIRA

€/ Jalan Tamansari Nomor 68 T elepon (022) 42053
http:/fwww.fkip.unpas.ac.id / email fkip@unpas.ac.id

LEMBAR DISPOSISI

Tgl.Surat :

05317 Fax. (022) 4263982 Bandung 40116

1150p20 TohTerima: 11-5ep.20

No. Surat : 15/Unpas FKIPPGSOAXI2020

Alamat Instansi : Prodi PGSD
Ditujukan : Waki Dekan I
Perihal . Usulan Peralatan Laboratorium ke-SD-an

PFIFVJIVBUVBIJI I VUV VOISO 0o wwew wddddbddddbd

‘1,& l(g—ru 2 leasubag Umum

ACL wd ﬂ "'/0_,

bz

s vl

»

Instruksi / informasi -

10 Untuk Laksanakan

13, Tk Gandakan
14 Arsip

X‘




PROGRAM STUDI PENDIDIKAN GURU SEKOLAH DASAR (PGSD)
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS PASUNDAN

.(022) 7320910, Fax_(ozz) 4263082
email: pﬁg@@as.ag_iq website: htt s://pgsd.fkip. unpas ac.id

yomor  : 15/Unpas FKIPPGSDAX/2020 Bandirgy, 1. epsmiinr2020
la"_“"'a“ : 1 (dua) bundel
~Merihal : Usulan Peralatan Laboratorium Ke-SD-an
j'\epada * Yth. Ibu Wakil Dekan Il FKIP Universitas Pasundan
N di .
Tem,
= pat
i .
Assalamu’alaikum Wr. Wb.,
® . -
Kami informasikan dengan hommat kepada Ibu, bahwa menindaklanjuti surat Nomor
) 07/Unpas.FKIP/PGSD/VI2020 tanggal 27 Juli 2020 tentang Usulan Kebutuhan Barang
Program Studi Pendidikan Guru Sekolah Dasar (PGSD) Fakulta.s Keguruan dan limu
) Pendidikan Universitas Pasundan, maka terlampir kami sampaikan usulan peralatan
El laboratorium Ke-SD-an yang telah disesuaikan dengan kebutuhan dan harga yang
7 _ Aerjangkau.
= Demikian usulan peralatan ini kami sampaikan. Atas perhatian dan kerja sama yang baik,
) kami ucapkan terima kasih.
o
3 Wassalamu'alaikum Wr. WD.
Ketua Program Studi,
= )
3 K
= DrslH. Jaka Permana, M.M., M.%
3 NIPY 1511 i
_..lbusan
:a. V;Iakil Dekan | dan il FKIP Unpas;
. Arsip

RN




PROGRAM STUDI PENDIDIKAN GURU SEKOLAH DASAR (PGSD)
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS PASUNDAN

JI. Wartawan IV No. 22 Bandung Telp.(022) 7?2091 0, Fax.(022) 4263082
email: pgsd@unpas.ac.id website: https:/pasd.fkip.unpas ac id

Lampiran Surat Nomor 15/Unpas.FKIP/PGSD/1X/2020

3
= . SD
Periengkapan Laboratorium Ke-SD-an
) Program Studi Pendidikan Guru Sekolah Dasar
Fakultas Keguruan dan limu Pendidikan
) Universitas Pasundan
3 No. Item Quantity Harga Total
» 1 | Pipet Plastik 10 Rp 1.000 Rp10.000
? 2 | KIT Matematika SD 1 Rp882.000 Rp882.000
3 3 Jaanngka Sorong Stainless Analog 15 5 Rp100.000 Rp500.000
» 4 3"_‘;;":{;"‘"’ Sekrup Stainless Analog 5 Rp150.000 Rp750.000
, 5 | KIT IPA SD, Grade A, Pudak 1 Rp1.760.000 Rp1.760.000
3 6 | Fehling A, Teknis, 500 mL 3 Rp50.000 Rp150.000
» 7 | Fehling B, Teknis, 500 mL 3 Rp70.000 Rp210.000
- 8 | Benedict, Teknis, 500 mL 3 Rp55.000 Rp165.000
9 | Biuret, Teknis, 500 mL 3 Rp65.000 Rp195.000
= ) 10 | Lugol, Teknis, 500 mL 2 Rp120.000 Rp240.000
o 11 | Akuades, PA, 20 L 1 Rp150.000 Rp150.000
> 12 | Kaki Penyangga, Pudak, 75 x 100 mm 3 Rp38.000 Rp114.000
Kasa de: Keramik 14 x 14 :
13 | Kawat ngan X! 3. Rp38.000 Rp114.000
= cm, Pudak
14 | Pembakar spiritus 100 mL 3 Rp31.000 Rp93.000
Serum Darah A, B, O, Rhesus 10
= B ECA e 2 Rp280.000 Rp520.000
L ==
o ] 16 | Kertas Golongan Darah 3 Rp15.000 Rp45.000
= 17 Tensi Meter Aneroid 1
(Sphygmomanometer) Rp300.000 Rp300.000
—3 | 18 |Stetoskop 1 Rp30.000 Rp 30.000
2 19 :::ohol. Tek:us, 709(7.1000mL 1 Rp60.000 Rp 60.000
20 Bahasa Indonesia 1 Rp800.000 Rp800.000
) 5, | Preperat (mikrosiaid) Biologi Set 12 -
o item 1 Rp408.000 Rp408.000
TO
L Rp7.496.000
o |
o |
|
s |
z |



DI
PROGRAM ST KEWARGANEGARAAN  ( TERAKREDITASI A)

Wb

PEADIDIKAK PACASEA DAY ( TERAKREDITASI A
—~ FAXuULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN P (i
R ) IVEISITAS PASUNDAN PENDIDIKAN GURU SEKOLAH DASAR ( TERAKREDITASI B)
" Nomor . 05 1un
: as.
j—an'_\piran s pas.FKIP/DII/XI1/2019
Perihal : Permohonan Perbaikan Ruang Sanggar Bahasa
= ) dan Ruang Ruliah KW. 305 PGSD FKIP Unpas
;3'(epada : Yth. Bapak Rektor Universitas Pasundan
a u.p. Bapak Wakil Rektor Il Universitas Pasundan
Jalan Dr. Setiabudhi No. 193
) di
BANDUNG
3 Assalamu’alaikum. Wr.Wbr.
) Sehubungan dengan adanya kerusakan pada gedung Fakultas Keguruan dan limu
—3 Pendidikan Universitas Pasundan diantaranyha yaitu :
9 No. | Tempat Keterangan Lokasi
1. | Ruang Sanggar Bahasa Banjir bila terjadi hujan | Gedung Tamansari
= ) 2. | Ruang Kuliah KW 305 Bocor Gedung PGSD
3. | Westafel Lantai Il Bocor Gedung PGSD
:3 4. | Kran Toilet Ruang laki-laki Bocor Gedung PGSD
5. | Ruang Kuliah Mictro Teaching | Bocor Gedung PGSD
:3 6. | Kran Toilet Lantai | Bocor Gedung PGSD
:3 yang berakibat perembesan ke lantai bawah, maka dengan ini kami memohon kepada
Bapak untuk segera diperbaiki, sehubungan sangat mengganggu proses perkuliahan.
=] Demikian Surat dari kami, mudah-mudahan Bapak dapat segera mengabulkan
o permohonan kami, Atas perhatian dan kerjasama yang baik, kami ucapkan terima kasih.
j Wassalamu'alaikum Wr.Wobr.
2 eva"dung- 25 pesember 2019
akil Dekan Il
- | . '
’
- | L
2 3"‘-2"‘1‘ Dini Riani. . SE .MM
' Y 1511034 y
Tembusan disampaikan kepada : 3
~® 1. Yth Bapak Dekan FKIP UNPAS, sebagai laporan;
2 Yth. Bapak Wakil Dekan I, Il FKIP Unpas, .
P 3. Arsip- 100
7 Y —

JI. Tamansari No. 6-8 Telp. 0224205317 Fax_
? 022-4263982
2 omal; Kp@Unpasacid. e e B2

ndung 40116
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UNIVERSITAS pASUNDAN

Fakultas Teknik ® Fakultas Ekonomi & Bisnis
Fakultas [lmY Seni & Sastd

oF
akultas Hukum o Fakultas limu Sosial dan fimu Politik *
¢ Fakultas Keguruan dan llmu Pendidikan ®

BERITA ACARA
SERAH TERIMA BARANG
dua ribu sembilan belas, telah
II dan

tahun

Pada hari ini senin tanggal sebelas bulan november
FKIP UNPAS (Kampus

diterima dari Universitas Pasundan untuk dipergunakan di

Kampus ) dengan rincian sebagai berikut: — Keterangad |
—Jemih | Keterned

—
Do Nama Barang ]

Kampus II, 3 Buah &

1. Meja % Biro Kayu + Kaca 13 Buah
Kampus IIL, 10 Buah.
2. | Whiteboard merk Sakura 240 x 120 15 Buah Kampus II, 6 Buah &
Kampus ITL 9 Buah.
3. | Kursi merk Chitose Caesar N 18 Buah Kampus I1, 10 Buah &
Kampus III, 8 Buah.

S I S

Demikian berita acara ini dibuat, untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

1 November 2019

Jin. Dr. Setiabudhi No. 193 Bandung, 40154 Te), Kantor Pusat
p. (022) 2021440, 20
2019433 Fax.

(
Www.unpas.ac.id (022) 2009267, e-mait : akademik@uapas.ac.id




PROGRAM STUDI
FADIDIKAN PANCASILA DAN KEWARGANEGARAAN  ( TRAKREDITAS A

PENDIDIKAN ( TRAKREDITASI
FAKULTAS KEGURY PENDIDIKAN uul?,s& DAN SASTRA INDONESIA (mmmg
: AN DAN ILWU PEDIDIKAN | AT (T
: GURU SEKDLAH DASAR (TRAGDIS B

SITAS PASUNDAN PENDIDIKAN

Bandung, Oktober 2019

Nomor .0
'I;arqp':ran . Lig E"Pas.FKlplofR//xmow
enhal : Permohonan
Kepada -
: Yth. Bapak Rektor Universitas Pasundan
pPasundan

u.p. Bapak Wakil Rektor Il Universitas
;Jj_alan Dr.Setiabuhdi No. 193

i
BANDUNG

Assalamu’alaikum Wr.Wbr.
menunjang Proses Belajar Mengajar

Dalam rangka penyamanan ruangan kelas untuk :
tahun akademik 2019/2020, dengan ini kami bermaksud mengajukan permohonan
Penambahan Meja, kursi Dosen Ruang kuliah, FKIP UNPAS antara lain :

No __Nama

1. | Meja Dosen

2. | Kursi Dosen -

3. | Papan Tulis White Board Tempel

4. | Kursi Kuliah Chitose o

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, kami memohon kepada Bapak dapat segera
memenuhi permohonan kami.
Atas perhatian dan kerjasama yang baik, kami ucapkan terima kasih.

Wassalamu'alaikum Wr.Wbr.

—

\

Tembusan disampaikan kepadé : )
1. Yth Bapak Dekan FKIP Unpas, sebagai laporan;
2. Yth. Bapak Wakil Dekan 1. & Il FKIP Unpas;

3. Arsip-

Ji Tamansari No. 6-8 Telp 022-4205317 Fax. 022-4263982 Bandu
email: fkip@unpas.ac.id www.fidp.unpas.ac.id ng 40116
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PROG%'W KEWARGANEGARAAN ( TERAKREDITAS! A)

PENDIDIKAN ( TERAKREDITAS! A)

- gg:g:m &A"ﬂ"&'"w GASTRAINDONESIA  ( TERAKREDITASI A)
LTAS KEGURUAN DAN IDIKAN BIOLOG! gt

~ ILMU PENDIDIKAN PENDIDIKAN MATEMATIKA el

PR — A5 PASUNDAN PENDIDIKAN GURU SEKOLAH DASAR ( s

Bandung, 21 Juni 2019

Nom ;
Lam;;ian : 016 /Unpas. FKIP/DIRIVII2019
Peri § e
erihal Permohonan
Kepa
pada Yth. Bapak Rektor Universitas Pasundan
u.p. Bapak Wakil Rektor Il Universitas Pasundan
;?Ian Dr.Setiabuhdi No. 193
i
BANDUNG
Assalamu’alaikum Wr.Wbr.
i jar Mengajar
Dalam rangka penyamanan ruangan kelas untuk menunjang Proses Belajar
tahun akademik 2019/2020, dengan ini kami bermaksud mengajukan perrrl!o.hO_nan
Perbaikan/Penggantian Meja, kursi Dosen Ruang kuliah, FKIP UNPAS antara fain :
No Nama Jumlah Keterangan
1. | Meja Dosen 10 Gedung PGSD
2. | Kursi Dosen Warna Biru 8 Gedung PGSD
3. | Papan Tulis White Board 9 Gedung PGSD
4. | Kursi Kuliah Chitose 98 Gedung PGSD
(5) | Meja Dosen 3 Gedung Tamansari 6
(6) | Kursi Dosen Warna Biru 10 | Gedung Tamansari 6
7. | Papan Tulis White Board 6 Gedung Tamansari 6
8. | Kursi Kuliah Tabot 40 Gedung Tamansari 6
9. | Kursi Kuliah Chitose 50 Gedung Tamansari 6
Sehubungan dengan hal tersebut di atas, kami memohon kepada Bapak dapat segera
memenuhi permohonan kami.
Atas perhatian dan kerjasama yang baik, kami ucapkan terima kasih.
Wassalamu'alaikum Wr.Wbr.
Dekan,
ekan Il FKIP Unpas,
o . i
%, it H@ED‘mi Riani.,SE. MM.
== S
Tembusan disampaikan kepada : Rirag prs®

yth. Bapak Dekan FKIP Unpas, sebagai laporan;

;: yth. Bapak Wakil Dekan |, & il FKIP Unpas;
3. Arsip-

JI. Tamansari No. 6-8 Telp. 0224205317 F;
emall: fkip@unpas.ac.id w.:w’“ :‘fgﬂmaz Bandung 40116

.Unpas.ac.id
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UNIVERSITAS PASUNDAN
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN

Jalan Tamansari Nomor 6-8 Telepon (022) 4205317 Fax. (022) 4263982 Bandung 40116
http://www.fkip.unpas.ac.id / email: fkip@unpas.ac.id

: 11/Pengajuan/Biologi/2019

LEMBAR DISPOSISI

Tgl.Surat : 09-Apr-19 Tgl.Terima : 09-Apr-19

No. Surat

Alamat Instansi  : Unpas
Ditujukan : Wakil Dekan IT
Perihal : Pengajuan

Y, . Kasacog~ LT

Ace . Voo e 1

O 0P NAUN D WL -

Wadele T t%y

1L\p,o

. Mohon Pertimbangan

Mohon Pendapat

. Mohon Keputusan
. Mohon Saran

Mohon Petunjuk
Bicarakan :
Teliti/Ikuti/Perkembang;

. Siapkan Konsep
. Siapkan Laporan
10.
11.
12.
13.
14.

Untuk Diproses
Selesaikan
Edaran

Tik Gandakan
Arsip

Instruksi / Informasi :

10.
11.
12.
13.
14.

1. Mohon Pertimbangan

2. Mohon Pendapat

3. Mohon Keputusan

4. Mohon Saran

5. Mohon Petunjuk

6. Bicarakan

7. Teliti/Ikuti/Perkembangan
8. Siapkan Konsep

9. Siapkan Laporan

Untuk Diproses
Selesaikan
Edaran

Tik Gandakan
Arsip

N



PROGRAM STUDI PENDIDIKAN BIOLOG!
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS PASUNDAN BANDUNG 0116, Telp (022)— 4205317,

= Sekyetariatan : JL Tamansan No 6-8, Gandung — 40116 “2F : :
Fax (022)- 4263982, hittp:www.fKip-unpas.com, email: fhip@/kip 4P om
Nomor . 11/Pengajuan/Biologi/2019
Lampiran ;s
Perihal . Pengajuan
Kepada Yth.,

Wakil Dekan II FKIP Universitas Pasundan
Ibu Dr. Hj. Dini Riani, M.M.
Di Tempat

Bismillahirrohmanirrohiim,
Assalamu ‘alaikum Wr. Wb.
Seiring salam dan do’a semoga kita dalam keadaan sehat wal’afiat dan dalam lindungan
Allah swt. Amin yra. . :
Dengan ini Ketua Program Studi Pendidikan Biologi mcng'ajl-lkan
pengadaan beberapa barang yang diperlukan untuk melengkap! ruangan
jologi, di antaranya:
Mejn tamu kaca (1 bush) '\’Z/W/ [?
2. Tempat air mineral gelas (1 buah)
3. Toples (1 set)
4. Taplak meja (1 buah)
5. Pas bunga (1 buah)

Demikian surat pengajuan ini disampaikan, agar menjadi maklum adanya dan terima kasih.

permohonan ln.lt“k
Prodi Pendidikan

Wassalamu alailum Wr. Wb.

Bandung, 09 April 2019

Plt Ketua Program Studi, ,L

Ida Yayu Nurul Hizqiyah, S.Pd., M.Pd.
NIPY. 151103040

embusan disam aikan kepada Yth.:
T. Wakil Dekan IT FKIP Ur}pas 2
2. Arsip Fakultas dan Prodi.

I R a4 1 1 11




FAKULTAS KEGURUA
ATEMATIKA

UNIVERSITAS PASUNDAN
\ N DAN ILMU PENDIDIKAN
) PROGRAMSTUDI PENDIDIKAN M

L ) . =
) STATUS TERAKREDITAS “B"” SK BAN P No. 293/SK/BAN-PT/Akred/S/VI11/2014
=
Rce. Wadde V4 / ’
- - g
N 1-
omor : Istimewa N
}:“‘?P"ﬂn : 1 lembar e
erihal : Permohonan perlengkapan bukti fisik akreditasi -\
Kepada Yth.

lbu. Wakil Dekan II FKIP
Universitas Pasundan

di

Tempat

\

Assalamu’ alaikum Wr. Wb.
Teriring salam dan doa semoga Allah swt. senantiasa melimpahkar'l rjclhn‘?at dan hidayah-Nya
kepada kita sehingga dalam menjalankan segala aktivitas sehari-har <.1|benkan kemudahan dan
kelancaran. Aamiin. Dalam rangka persiapan visitasi akreditasi program studi, perlu

mempersiapkan berbagai hal dari sekarang. Diantaranya yang sangat mendesak, menutup
ventilasi ruang prodi yang terbuka sehingga debu dan kotoran tidak mfasu_k. Adapun venfﬂaS}
yang dimaksud terlampir. Selain itu, untuk penyimpanan berkas atau bukti fisik borang akreditasi,

kami memerlukan beberapa hal sebagai berikut:
i) Meja kerja panjang, ukuran panjang 200 cm
matematika)

Clear Holder F4 100 lembar sebanyak 1
File Box 10 Pcs (untuk menyimpak berkas borang

(4) Meja kecil untuk printer.

Demikian surat permohonan ini kami sampaik
ucapkan terima kasih.

Wassalamu’ alikum Wr. Wb.

dan lebar 40 cm (meja kerja tim borang

4 Pcs (Sesuai Jumlah Dosen Matematika)
7 standar dan evaluasi diri).

an. Atas perhatian dan kerjasama yang baik, kami

Bandung, 4 April 2019

Plt. Ketua Program S.tudi Plt. Sekretaris Program Studi
Pendidikan Matematika, . Pendidikan Matematika,

Dr. H. Beni Yusepa G.P., M.Pd. Dahliy/Fisher, S.T., S.Pd., M.Pd.
NIPY 15110595

NIPY 15110189

Ttk
\2/ — 19

Jalan Tamansarn Nomor 6-8 Telepon (02,
Or6:0, (022) 4205317 F

https://fkip.unpas.ac.id | fkip@fkip 3:‘ 4256:3{35 Bandung 40116
-unpas.ac.i
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UNIVERSITAS PASUNDAN
$ @ FAKULTAS KEGURUAN DAN uh}GL;VIP/f#ED:\,?/LISrAlT(A
PROGRAMSTUDI PENDIDIKA ' ‘
%' ” STATUS TERAKREDITAS[ “B* SK BAN PT No. 293/SK/BAN-PT/AKred/S/VIU/2014

FileBox \_/

Clear Holder

Jalan Tamansari Nomor 6-8 Telepon (022) 4205317 Fax. 4263
https:/ifkip.unpas.ac.id | fkip@fkip.unpas.ac.id

982 Bandung 40116
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FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN

Nomor
Lampiran
Perihal

Kepada

Tembusan dis

1. Yth. Bapak Dek

UNIVERSITAS PASUNDAN

olo JInpas. FKIP/DII/I2019

PROGRAM SARJANA (Terakreditasi A)
Pendidikan m dan Kewarganegare (Terakaeditasi }A\)
Ia@dﬂ:a:' A 3 b (Terakreditasi A)
Pendidikan Bahasa, Sastra Indonesia dan Daera (Teradaeditasi A)
M@dﬂan Biologi (Terakzeditasi B)
Pendidikan ga‘;uamﬂa e (Terakreditasi B)

I

Permohonan Perbaikan Ruang kelas 215, & Lorong Lantai Ill

Gedung PGSD FKIP UNPAS

Yth. Bapak Rektor Universitas Pasundan
u.p. Bapak Wakil Rektor Il Universitas Pasundan

Jalan Dr. Setiabudhi No. 193
di
BANDUNG

Assalamu'alaikum. Wr.Wbr.

Sehubungan dengan adanya kerusakan pada gedung PGSD Fakulta
llmu Pendidikan Universitas Pasundan yaitu ruang kelas 21

berakibat perembesan ke lantai bawah, maka d

s Keguruan dan
5, & Lorong lantai Il yang

engan ini kami memohon kepada Bapak

untuk segera diperbaiki, sehubungan sangat mengganggu proses perkuliahan.

Demikian Surat dari kami,
permohonan kami, Atas perhatian

Wassalamu’alaikum Wr.Wbr.

ampaikan kepada :

2. Yth. Bapak Wakil Dekan |, Il FKIP Unpas;
3. Arsip,-

mudah-mudahan Bapak dapat segera mengabulkan
dan kerjasama yang baik, kami ucapkan terima kasih.

Bandung, 8 Maret 2019
a.n. Dekan
Wakil Dekan Il

Mo,

Dr. Hj Dini Riani.,SE.,MM,/.LQ/
NIPY 15110343

an FKIP UNPAS, sebagai laporan;

J1. Tamansari No. 6-8 Telp. 022-4205317 Fax. 022-4263982 Band
www.fkip.unpas.ac.id ung 40116
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FAKyY e
LTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN

. UNIVERSITAS PASUNDAN

P RolGiﬂW = mmmwsnm Kewarganegaraan  (Terakreditasi A)
Pondidilan Elonomi : (Terakreditasi A)
Bahasa, Sastra Indonesia dan Daereh (Terakreditasi A)

; ARYET (Terakreditasi A)
P it (Terakzeditast B
il 2 Guzu Sekolah Dasar (Terakreditasi B)

sundan

Nomor - 009

Lan_ﬁpuan {13..“/UnpasAFKIP/D.II/III/2019

Perihal Permohonan

Kepada Yth. Bapak Kepala Biro Umum Universitas Pa
Jalan Dr. Setiabudhi No. 193
di
BANDUNG

Assalamu'alaikum. Wr.Wbr.

Sehubungan dengan adanya kegiatan se

bahan ajar Program Studi Pendidik
u Pendidikan Universitas Pasundan Bandung,

Fakultas Keguruan dan lIm
dengan ini kami m

dimaksud.

minar pelatihan penulisan buku

an Bahasa dan Sastra Indonesia

emohon kepada Bapak 4 buah plakat untuk kegiatan

.

.

Demikian Surat dari kami, mudah-mudahan Bapak dapat segera mengabulkan
: permohonan kami, Atas perhatian dan kerjasama yang baik, kami ucapkan

terima kasih.

Wassalamu'alaikum Wr.Wbr.

Tembusan disampaikan kepada :

Bandung, 8 Maret 2019

Wakil Dekan Il.

N ~
M

Dr. Hj Dini Riani . SE.,MM. .

NIPY : 15110343 4 s

1. Yth. Bapak Dekan FKIP UNPAS, sebagai la
3 Yth Bapak Wakil Dekan . Il FKIP Unpas. "

3. Arsip,-



DI
o ROGRA%SJSIULA | AN KEWARGANEGARAAN ( TERAKREDITASI )

I’ENDIDIKAN
oMl ( TERAKREDITAS! A
FAKULTAS i F%B{BIK"QN" EONOM  c\ oA INDONESA ( TERAKREDTAS A;
EGURUAN DAN I PENDIDIKAN BIOLDE! ( TERAKREDITASI A
—_ LMU PENDIDIKAN P AN MATEHATIA (TRAKREDITASI )
S PO GURy SEOUM ASAR ( TERAKREDITASI B

PASUI

¥

_ UNIVERSITAS PASURDAN

- o2
/Unpas.FKIP/DII/IV/2019

NOmOr
Lamr?iran
erihal L
+ Permohonan Perbai i Laboratorium Komputer
FKIP UNPAS erbaikan Ruang Kerja Tata Usaha
Kepada .
. Yth. Bapak Rektor Universitas Pasundan

u.p. Bapak Wakil Rektor Il Universitas Pasundan
c\:gﬂan Dr. Setiabudhi No. 193

]
BANDUNG

Assalamu’alaikum. Wr.Wbr.
s Keguruan dan llmu
perakibat perembesan
k segera diperbaiki,

Sehubungan dengan-adanya kerusakan pada gedung Fakulta

Pendidikan Universitas Pasundan yaitu ruang Kerja lantai 1l yang
aka dengan ini kami memohon kepada Bapak untu

ke lantai bawah, m
rkuliahan.

sehubungan sangat mengganggu proses pe

-mudahan Bapak dapat segera mengabulkan

mudah
g baik, kami ucapkan terima kasih.

Surat dari kami,
tian dan kerjasama yan

Demikian
mi, Atas perha

permohonan kal

Wassalamu'alaikum Wr.Wbr.
Bandung, 09 April 2019
a.n. Dekan

Wakil Dekan I,

M

Dr. Hj. Dini Riani.,SE.,MM/.LQ L
NIPY 15110343

c
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i aikan kepada :
-rembusan dé?pm;g FKIP UNPAS, sebagai laporan;
yth. an |, Il FKIP Unpas;

a
yth. Bapak Wakil Dek

3: Arsip”

.............................. . a2t o
email: fkip@unpas.ac.id M&?ﬁﬁﬁgﬁgfﬁj e g Lo
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PROGRAM STUDI
PENDIDIKAN PANCASILA DAN KEWARGANEGARA,

PENDIDIKAN EKONOMI AN ( TERAKREDIAS) 4)

FAOIDIAN BAHASA DAN SASTRA INDONESIA. | ep s heDIASI &

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN o ot I &
UNIVERSITAS PASUNDAN PENDIDIKAN GURU SEKOLAH DASAR el B

ASI B)

BERITA ACARA SERAH TERIMA

¢ tanggal Tujuh bulan Juli tahun Dua Ribu Dua Puluh Satu telah dilakukan

Pada hari ini, Rabu
an barang oleh diantara:

serah terima peminjam

Nama - Dr. Hj. Dini Riani, S.E,M. M.

Jabatan - Wakil Dekan II

NIPY - 15110343

Selanjutnya disebut sebagai "PIHAK PERTAMA"
dan

Nama - Nelis Helinawati

Jabatan - Tendik Prodi Pendidikan Ekonomi

NUP :17.16.579
Selanjutnya disebut sebagai "PIHAK KEDUA"

K KEDUA" dengan ini sepakat bahwa:

ada Selanjutnya disebut PIHAK KEDUA
agai berikut :

Selanjutnya disebut "PIHA

7. PIHAK PERTAMA menyerahkan barang kep:
dalam rangka kepentingan dinas, dengan rincian seb

7 No.Sed - .

vesifikas ;
JBNOGRO3Y892464

Proseso'r Intel Core i3 Ram
4 GB Hardisk : 1 TB HD
Grafic 632

Laptop Asus
A407U

8. PIHAK PERTAMA bersedia menjaga dan merawat barang tersebut dengan sebaik-baiknya.
9. Apabila diperlukan PIHAK KEDUA bersedia mengembailakna barang tersebut kepada
PIHAK PERTAMA dengan kondisi baik dan lengkap

Demikian Berita Acara peminjaman barang ini dibuat 2 rangk: i i
i y ap, untuk digunakan
mestinya apabila terdapat kesalahan dikemudian hari, maka akan diselesaikan segcara mus;:?vz;gr:lhmana

Para Pihak,

PIHAK PERTAMA, THA
Yang menyerahkan l;anglﬁlle(nli?ig:,

g
(s g e it

- %
i?;- FB4AJX175851676

Dr. Hj. Dini Riani, M. M.
NIPY 15110343 I#g;ll{;"“;w“ﬁ
.16.579

JI. Tamansari No. 6-8 Tel,
- 6-8 Telp. 022-4205317 Fax. 02
email: fkip@unpas.ac.id wwwfklzﬁrz:gggzzc?s bt




PROGRAM STUDI
PENDIDIKAN PANCASILA DAN KEWARGANEGARAA
PENDIDIKAN EKONOMI : }“@%Sﬁg"ﬁl A
PENDIDIKAN BAHASA DAN SASTRA INDONESIA {TERAKRED 1) 3
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN it e SO (TERAKREDITAS 1)
( TERAKREDITAS| B)
UNIVERSITAS PASUNDAN PENDIDIKAN GURU SEKOLAH DASAR (TERAKREDITAS| B)

e s e O —

BERITA ACARA SERAH TERIMA

Pada hari ini, Senin tanggal Dua bulan Agustus tahun Dua Ribu Dua Puluh Satu telah dilakukan
serah terima peminjaman barang oleh diantara:

Nama : Dr. Hj. Dini Riani, S.E,.M. M.

Jabatan : Wakil Dekan II

NIPY 115110343

Selanjutnya disebut sebagai "PIHAK PERTAMA"
dan

Nama : Ade Purnama

Jabatan : Staf UPT PPL

NUP : 17.98.409

Selanjutnya disebut sebagai "PIHAK KEDUA"
Selanjutnya disebut "PIHAK KEDUA" dengan ini sepakat bahwa:

1. PIHAK PERTAMA menyerahkan barang kepada Selanjutnya disebut PIHAK KEDUA
dalam rangka kepentingan dinas, dengan rincian sebagai berikut :

“Nama Barang_ |. Merek |- ; esifika o
Laptop Asus | ASUS 100% | Prosesor Intel Core i3 Ram JANOGROSZ403439

A407U 4 GB Hardisk : 1 TB HD
Grafic 632

W e Wbl WYL

2. PIHAK PERTAMA bersedia menjaga dan merawat barang tersebut dengan sebaik-baiknya.

3 3. Apabila diperlukan PIHAK KEDUA bersedia mengembalikan barang tersebut kepada
x ) PIHAK PERTAMA dengan kondisi baik dan lengkap.

3 Dem..ikian Ber.ita Acara peminjaman_ barang ini dibuat 2 rangkap, untuk digunakan sebagaimana

. mestinya apabila terdapat kesalahan dikemudian hari, maka akan diselesaikan secara musyawarah.
5 ) Para Pihak,
3 PIHAK PERTAMA, PIHAK KEDUA,
3 Yang menyerahkan Yang menerima
y ‘D/—(:OJA.—’— jﬁ ™ METERAL
= ) - | “TEMeEL- =

DAJX286173450
=) Dr. Hj. Dini Riani, M. M. \de P
NIPY 15110343 138;7;3; ;?,Z
3 =
3
3
<% JLT. N
. Tamansari No. 6-8 Telp. 022-4205317 Fax, 0224,

£ email: fkip@unpas.ac.id www.fkip.urfggg.sazc.ligc;i PP sonas
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PROGRAM STUDI
PENDIDIKAN PANCASILA DAN KEWARGANEGARAAN  ( TERAKREDITAS| A)

PENDIDIKAN EKONOMI

PENDIDIAN BAHASA DAN SASTRA INDONESIA.~ Tepgrcom ! i

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN T (Teaani
UNIVERSITAS PASUNDAN PENDIDIKAN GURU SEKOLAH DASAR iLgpicdons y

BERITA ACARA SERAH TERIMA

Pada hari ini, Rabut tanggal Twjuh bulan Juli tahun Dua Ribu Dua Puluh Satu telah dilakukan
serah terima peminjaman barang oleh diantara:

: Dr. Hj. Dini Riani, S.E,M. M.

Nama
Jabatan : Wakil Dekan II
NIPY : 15110343
Selanjutnya disebut sebagai "PIHAK PERTAMA"
dan
Nama : Drs. Irman
Jabatan : Tendik Prodi PPKN
:17.09.417

NUP
Selanjutnya disebut sebagai "PIHAK KEDUA"
Selanjutnya disebut "PIHAK KEDUA" dengan ini sepakat bahwa:

. PIHAK PERTAMA menyerahkan barang kepada Selanjutnya disebut PIHAK KEDUA
dalam rangka kepentingan dinas, dengan rincian sebagai berikut :

No:Seri == ¢
JANOGRO05Z79433

ama Baang .| Merek. | Kondisi Spesifikasi:

Laptop Asus ASUS 100% Prosesor Intel Core i3 Ram

A407U 4 GB Hardisk : 1 TB HD
Grafic 630

PIHAK PERTAMA bersedia menjaga dan merawat barang tersebut dengan sebaik-baiknya.
. Apabila diperlukan PIHAK KEDUA bersedia mengembailakna barang tersebut kepada

PIHAK PERTAMA dengan kondisi baik dan lengkap

Dc@hm Ber'ita Acara peminjaman barang ini dibuat 2 rangkap, untuk digunakan sebagaimana
mestinya apabila terdapat kesalahan dikemudian hari, maka akan diselesaikan secara musyawarah.

Para Pihak,

PIHAK PERTAMA, PIHAK KEDUA,
Yang menyerahkan Yang menerima’

Trv.

Dr. Hj. Dini Riani, M. M. Y]
NIPY 15110343 NUll;sl ;r:)l;a:l 7

A )

; METERA
EQ8 TEMPEL
; 10DAJX 175851651
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PROGRAM STUDI
PENDIDIKAN PANCASILA DAN KEWARGANE
PENDIDIKAN EKONOM GARAAN  ( TERAKREDITASI )
PENDIDIKAN BAHASA DAN SASTRA INDONESIA E'éﬁﬁ'éﬁ%%’r}ﬁ} A
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN PENDIDIKAN BIOLOGI (TERAKREDITAS A
UNIVERSITAS PASUNDAN s (TERAKREDITAS! B
PENDIDIKAN GURU SEKOLAH DASAR (TER AKREggﬁss: g))

BERITA ACARA SERAH TERIMA

Pada hari ini, Rabut tanggal Tujuh bulan Juli tahun Dua Ribu Dua Puluh Satu telah dilakukan
serah terima peminjaman barang oleh diantara:

Nama : Dr. Hj. Dini Riani, S.E,M. M.
Jabatan : Wakil Dekan II
NIPY 115110343
Selanjutnya disebut sebagai "PIHAK PERTAMA"
dan
Nama : Budi Sunandar, S.S
Jabatan - Tendik Prodi Pendidikan Matematika

NUP 1 17.18.617
Selanjutnya disebut sebagai "PIHAK KEDUA"

Selanjutnya disebut "PIHAK KEDUA" dengan ini sepakat bahwa:

4. PIHAK PERTAMA menyerahkan barang kepada Selanjutnya disebut PIHAK KEDUA
dalam rangka kepentingan dinas, dengan rincian sebagai berikut :

ama Barang | Merek | Kondisi': “Spesifika : o.Seri
Laptop Asus ASUS 100% Prosesor Intel Core i3 Ram | JBNOGR03Y692468
A407U0 4 GB Hardisk : 1 TB HD
Grafic 631

5. PIHAK PERTAMA bersedia menjaga dan merawat barang tersebut dengan sebaik-baiknya.
6. Apabila diperlukan PIHAK KEDUA bersedia mengembailakna barang tersebut kepada
PIHAK PERTAMA dengan kondisi baik dan lengkap

Demikian Berita Acara peminjaman barang ini dibuat 2 rangkap, untuk digunakan sebagaimana
mestinya apabila terdapat kesalahan dikemudian hari, maka akan diselesaikan secara musyawarah.

Para Pihak,
PIHAK PERTAMA, PIHAK KEDUA
Yang menyerahkan - Yang menerima,
% T
“] M [ " METE
P : TEMPE
8] 04AIx175851661"
Dr. Hj. Dini Riani, M. M. i
NIPY 15110343 Bul:;l?’uf;;lg?l,f "

JI. Tamansari No. 6-8 Telp. 0224205317 Fa:
R X. 022-426398;
email: fkip@unpas.ac.id www.fkip.unpas. azc?;lndung 40116
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UNIVETSITAS PASUNDAN BANDUNG

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN

BERITA ACARA Dokumen ISO 9001:2008/11wA 2
PEMINJAMAN BARANG Terintegrasi Dengan PT BAN pT

No. Dokumen UNPAS- No. Revisi Tahun Hal
PM-17.03 00 Desember 2019 tdad]

Pada hari ini Kamis tanggal Enam b

Fakukltas Keguruan dan limu Pendi

BERITA ACARA

Barang Inventaris Kantor antara lain.

elas bulan Mei Tahun Dua Ribu Sembilan Belas di kampus
dikan Universitas Pasundan telah dilaksanakan Peminjaman

Hari & Tanggal Peminjaman 16 Mei 2019

Di Kembalikan Tanggal 18 Mei 2019

Nama Peminjam Naufal Hisyam

NPM 185040004

Jurusan Pendidikan Biologi

Lembaga HMPS Biologi

Fakultas Keguruan dan limu Pendidikan

Tujuan Musyawarah Mahasiswa

No. HP 085222002512

Tempat Acara Lantai 3 Fkip Unpas

Perlengkapan yang dipinjam Nama Barang/Alat Juml | Satuan Kondisi

& kondisi (Jumlah, desknipsi & ah

kondisi): Kursi Chitose Merah 10 Buah Baik
Sound System 1 Set

Demikian Berita Acara ini dibuat, untuk diketahui dan dipergunakan sebagai mana mestinya

Mengetahui

Staf Umum & Perlengkapan
SN/

Carmadi

Bandung 16 Mei 2019

Peminjam,

aufal Hisyam



UNIVETSITAS PASUNDAN BANDUNG
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN

BERITA ACARA Dokumen ISO 9001:2008/11wA 2
PEMINJAMAN BARANG Terintegrasi Dengan PT BAN PT
No. Dokumen UNPAS- No. Revisi Tahun H
PM-17.03 00 Desember 2019 1atliaa\r2T

BERITA ACARA

Lima Belas bulan Mei Tahun Dua Ribu Sembilan Belas di kampus

Pada hari ini Rabu tanggal
Pasundan telah dilaksanakan Peminjamar

Fakukltas Keguruan dan limu Pendidikan Universitas

W el ol bbb d L

=)

1.4
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Barang Inventaris Kantor antara lain.

ml Peminjaman 15 Mei 2019
Di Kembalikan Tanggal 17 Mei 2019
Nama Peminjam Yuli Rahmah Dyana
NPM 175020094
Jurusan Pendidikan Ekonomi
Lembaga HMPS Ekonomi
Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan
Tujuan Musyawarah Mahasiswa XXVI
No. HP 085745258164
Tempat Acara Lantai 3 Fkip Unpas
Perleng yang dipinjam & Nama Barang/Alat Jumlah | Satuan Kondisi
kondisi (Jumlah, deskripsi & Projector Nec 1 Unit Baik
kondisi): Sound System 1 Unit
Layar 1 Buah
Mimbar 1 Buah

Demikian Berita Acara ini dibuat, untuk diketahui dan dipergunakan sebagai mana mestinya

Mengetahui
Staf Umum & Perlengkapan

e

Carmadi

Bandung 15 Mei 2019
Peminjam,

N

a

Yuli Rahmah Dyana
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UNIVETSITAS PASUNDAN BANDU
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PEN

BERITA ACARA Dokumen 1S
PEMINJAMAN BARANG Terintegrasi Deng

No. Dokumen UNPAS- T o Ravis
i

-17.03
BERITA ACARA

Tahun
Desember 2019

5 . kukltas
Pada hari ini Jumat tanggal Sepuluh bulan Mei Tahun Dua Ribu Sembilan i FaBarang

iniaman
Keguruan dan Iimy Pendidikan Universitas Pasundan telah dilaksanakan ke
Inventaris Kantor antara lain.

W Wl WO W QWO Wb bbb bbbl

[ Hari & Tanggal Peminjaman T 70 Wisi 3575
| Di Kembalikan Tanggal 1z Mei 207
Nama Peminjam Muhammad Arwa
NPM 185050038 b iri ardas s s SRERST S )
Jurusan Pendidikan Matematika
Lembaga HMPS Matematika I
Fakultas Keguruan dan limu Pendidikan
Tujuan Musyawarah Mahasiswa
No. HP 08522501822
Tempat Acara Lantai 3 Fkip Unpas
Perlengkapan yang dipinjam Nama Barang/Alat Juml | Satuan Kondisi
& kondisi (Jumlah, deskripsi & ah
kondisi): Projector Nec 1 Unit Baik
Sound System 1 Unit
& ) Layar 1 Buah
= Mimbar 1 Buah
3 M . : g : :
Demikian Berita Acara ini dibuat, untuk diketahui dan dipergunakan sebagai mana mestinya
'3 Bandung 10 Mei 2019
g Mengetahui P Peminjam,
=5 o Umu erlengkap: W
(
-3 e Muhammad Arwaa
=
=
=]
2
l

e IR S ———



UNIVETSITAS PASUNDAN BANDUNG

FAKULTAS KEGURUA
BERITA ACARA
PEMINJAMAN BARANG

No. Dokumen UNPAS- No. Revisi
PM-17.03 00

BERITA ACARA

Pada hari ini Ywitanggal _ 26 bulan AP 2

kampus Fakukltas Keguruan dan limu P
Peminjaman Barang Inventaris Kantor antara lain.

N DAN ILMU PENDIDIKAN

Dokumen I1SO 9001 :20081IWA 2
Terintegrasi Dengan pPT BAN PT

Tahun
Desember 2019

Halaman
1dari 1

pukul _[ Zs.d. 2o di

endidikan Universitas Pasundan telah dilaksanakan

[Hari & Tanggal Peminjaman d\’ wark 20 ACR\“ 20 1f’
Di Kembalikan Tanggal SC\MM’
Nama Peminjam Artyg 1 wayetiana
NPM 1SS0 6o (35
Jurusan VS
Lembaga V2 @
Fakultas e
Tujuan DKQWM_M—
No. HP BEISZS OB880H © oo o
Tempat Acara antai 3 FHP Unas
Perleng yang dipinjam & Nama Barang/Alat Jumlah | Satuan Kondisi
kondisi (Jumlah, deskripsi & . SoUh STSFM e R
kondisi): 2. muc \ sel- -
3. v G| ser sl
q. F(‘QJ(?'("OV \ seF
3. euloel \nEelevy I S
et s i

Mengetahui
KSB. Umum & Perlengkapan

Jalil. Anwar, S. Pd.

VOV VVIIPWVPIIDIIIDI GO DGOV Y Y Y G Y C Ol Y U L U L

Demikian Berita Acara ini dibuat, untuk diketahui dan dipergunakan sebagai mana mestinya

Bandung,.. % .. NN LTTS
Peminjam,

ArH) murtana




UNIVETSITAS PASUNDAN BANDUNG
S FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKA

BERITA ACARA pokumen IS0 9001 zqpg;
PEMINJAMAN BARANG erintegrasi Dengap PTBAN pr

——————1JNPAS- | No. Revisi Tahun
No. Dokumen UNPA Halaman
PM-17.03 00 Desember 2019 1 dari 1
BERITA ACARA

Pada hari ini $€Wsntanggal _%-L  bulan Fevrvari (g
kampus Fakukitas Keguruan dan limu Pendidikan Universitas Pasund
Peminjaman Barang Inventaris Kantor antara lain.

Pukul {7.54. op di
an telah dilaksanakan

Hari & Tanggal Peminjaman 2L Febr vat Q.o 9
Di Kembalikan Tanggal 2 ')_ ’F( btual 20 (j
Nama Peminjam 2U LPC\ 14N \'r)d Ww KRa l’\Mtt']-
NPM ('S0 300b0
Jurusan Pendiddcan Bahala dan sastra (ndsnps,,
Lembaga HMes ps)
Fakultas aguru an
Tujuan TU\\OUQ avchav
No. HP 08¢ 7192 350 033
L Tempat Acara Aaun unbul fama nsar)
_3 Perlengkapan yang dipinjam & Nama Barang/Alat Jumlah | Satuan Kondisi
j kondisi (Jumlah, deskripsi & 1 S6%Fm FwARY | Se K~ 85
—0 | kondisi): .
=) - 2. Piring o R BT
= 3. ProYe o~ U [untr
8 ) Y. jav v untr
3
=] iki i i bagai mana mestinya
o Demikian Berita Acara ini dibuat, untuk diketahui dan dipergunakan sebag »
= ! «
! Banv_]u_ng,..g..ﬂ.’....ﬁ?.h!f.‘.’fi.’.‘.!... &)
&) Mengetahui Peminjam,
i) KSB. Umum & Perlengkapan )
' A
24l Pawn

ol B B W

&ﬂﬂlﬂﬂﬂ‘!ﬂ‘lm‘!ﬂﬂﬂmﬂmﬂl"

Jalil. Anwar, S. Pd.
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UNIVETSITAS PASUNDAN BANDUNG
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN

BERITA ACARA Dokumen 1SO 9001:2008/11wa 2
PEMINJAMAN BARANG Terintegrasi Dengan PT BAN PT
b No. Dokumen UNPAS- No. Revisi Tk
R PM-17.03 00 Desember 2019 Halaman

1dari 1
BERITA ACARA

Pada hari ini Selasa tanggal Dua Puluh Enam bulan Februari Tahun Dua Ribu Sembilan Belas di

kampus Fakukitas Keguruan dan limu Pendidikan Universitas Pasundan telah dilaksanakan
Peminjaman Barang Inventaris Kantor antara lain.

Hari & Tanggal Peminjaman 26 Februari 2019
Di Kembalikan Tanggal 26 Februari 2019
Nama Peminjam Naina Makhayahani
NPM 175040051
Jurusan Pendidikan Biologi
Lembaga HMPS Biologi
Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan
Tujuan Kajian Rohani I
%:3 No. HP 087925011258 ’
n
e Tempat Acara Mejid Ulul Ilmi Unpas ’
] i Perlengkapan yang dipinjam & Nama Barang/Alat Jumlah | Satuan Kondisi f
-rj kondisi (Jumlah, deskripsi & Projector Nec 1 Unit Baik Y
i_ﬂ kondisi): Sound System 1 Unit \
=3
) B
Y : . : s 4\
&3 Demikian Berita Acara ini dibuat, untuk diketahui dan dipergunakan sebagai mana mestinya \
-~ e
i ) Bandung 26 Februari 2019 \
=7 Mengetahui Peminjam, &
:;.3 KSB. Umum & Perlengkapan W Q// \\
3 . , \
Jalil. Anwar, S. Pd. Naina Makhayahani \
3 |
:—3 !
3
3
2
3
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LEMBAGA PENYELENGGARA DIKLAT
UNIVERSITAS PASUNDAN

PENGUATAN KEPALA SEKOLAH
JI. Tamansari No. 6 Bandung 40116 Tlp: 022-420531 7,Fax: 022-4263982
Email: Ipd@unpas.ac.id

DOKUMEN SURAT PERJANJIAN

KEGIATAN :Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta
dan Panitia Program Bantuan Pemerintah
Penguatan Kepala Sekolah Angkatan I Kab. Bekasi
yang diselenggarakan Lembaga Penyelenggara
Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun
Anggaran 2019 Tanggal 2 s.d. 9 September 2019,

Bandung

HOTEL : Hotel Topas Galeria

NILAI KONTRAK : Rp. 388.500.000,- (Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan
Juta Lima Ratus Ribu Rupiah)

TAHUN ANGGARAN 2019
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LEMBAGA PENYELENGGARA DIKLAT

UNIVERSITAS PASUNDAN
BANDUNG

Nomor ;_,/Unpas/LPD/VlII/2019
Lampiran 1 (satu) berkas 19 Agustus 2019
Perihal . Pengadaan yang dikecualikan

Pengadaan Jasa Akomodasi Hotel

yth. Ketua LPD
Di Tempat

pelaksanaan kegiatan yang telah direncanakan dal

Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta di:l lii:’:;n?’rgn:::
tah Penguatan Kepala Sekolah yang diselenggarakan Lemgba
Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019, dengan ini k 2
minta Saudara selaku Kepala Unit layanan Pengadaan (ULP) untuk d:;pat menugasi::

pokja/ Kelompok kerja Pemilihan.

Menindaklanjuti
pengadaan untuk
Bantuan Pemerin

Untuk melaksanakan Pemilihan Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia
Program Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang diselenggarakan Lembaga
Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019 tanggal 2 s.d. 9
September 2019 di V Hotel And Residence Bandung, J1. Terusan Sutami 11l No.1A, Sukagalih,
Kec. Sukajadi, Kota Bandung, sesuai dengan HPS dan spesifikasi teknis terlampir.

Atas perhatian serta kerjasama Saudara diucapkan terima kasih.

Penanggung Jawab LPD
Universitas Pasundan

«

“ashgh A

Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.

Sckretariat: J1. Tamansari No. _ 2 !
Email: lpd@unpas.ac.nd www.{kip.unpas.ac.id
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Lampiran  ° an yal .
Halaman : 1 (Daftar Spesifikasi teknis dan Harga)
Nomor g /Unpas/LPD/VIll/2019

Tanggal .19 Agustus 2019

Daftar Spesifi

dengan prakti
Pengajar, Peser
diselenggarakan
Anggaran 201
Terusan Sutami

Uraian Sgesiﬁkasi

No
1

. Gurat Pengadaan yang dikecualikan

Kasi dan Teknis Pengadaan pengadaan b ; )
k bisnis yang sudah mapan birupa p;rg"’:dg:;iﬁﬁ;g ‘;"a!‘sanakan sesuai
ta dan Panitia Program Bantuan Pemerintah Pe"guatan(;( asi dan Konsumsi
Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas egala Sekolah yang
9 tanggal 2 s.d. 9 September 2019 di V Hotel And Resid asundan Tahun
. Stlagalib, Kec. Suksjadl Kota Bandung. Bandung, JI.

Kuantitas

Harga Satuan

Jumlah

Room:

222 orang (kamar
Twin Share)
Breakfast 1 x 7 mlm
Lunch 1x 7 mlm
Dinner 1 x 7 mlm

Coffee Break 2 x 7

mlm
Meeting Facilities:
Meeting Room

Kapasitas 222 orang

o Airmineral

o LCD Projector +
Screen

o Board Maker

o Stationery

o Sound System
dengan
Microphone
Wireless

o Reception Table

Free Wi-Fi

o Tempatibadah

o

222 paxx 7 Malam

Rp. 250.000

Rp. 388.500.000

|

Terbilang : Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta Lima Ratus Ribu Rupiah

Penanggung Jawab LPD
Universitas Pasundan

uskndm

Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.
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LEMBAGA PENYELENGGARA DIKLAT

UNIVERSITAS PASUNDAN
BANDUNG

HARGA PERKIRAAN SENDIRI

modasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia Pr
ogram Bantuan Pemeri
erintah

n Kepala Sekolah yang diselenggarakan Lembaga P .
Universitas Pasundan Tahun Anggagran gl(l)};eglenggara S (e

: Jumlah Waktu

R: Uraian Peserta Pelaksanaan Harg&f’;tuan ]umla? Harg?)
1 Jasa akomodasi 2
dan Konsumsi
untuk:
narasumber,
Panitia,
dan peserta
’J 1 orang/1 malam

Total | Rp. 388.500.000

Jasa Ako
Penguata

222 orang 7 malam Rp. 250.000 | Rp. 388.500.000

Terbilang : Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta Lima Ratus Ribu Rupiah

Penanggung Jawab LPD
Universitas Pasundan

~

“Uustohmtm

pr. H. Uus Toharudin, M.Pd.

= ———
Sckretariat: JI. Tamansari No. 6 Bandung 401 16 Tlp: 022-4205317, Fax: 022-4263982
Email: 1pd@'/unpas.wc.id www.fkip.unpas.ac.id
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LEMBAGA FENTELENGGARA DIKLAT

UNIVERSITAS PASUNDAN
BANDUNG

. /Unpas/LPD/VIII/2019

Nomor
Lampiran ‘1 (satu) berkas 19 Agustus 2019
Perihal : Pengadaan yang dikecualikan

Pengadaan Jasa Akomodasi Hotel

yth. Ketua LPD
Di Tempat

Menindaklanjuti pelaksanaan kegiatan yang telah dire

Pengadaan untuk Jasa Akomodasi dan Konsumsi Penga;lfn:;?;t:aclizr li?;an; oy
Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang diSEIGHggarakal,, a Lroiram
Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019, dengan 'er'nkaga.
minta Saudara selaku Kepala Unit layanan Pengadaan (ULP) untuk dz; at ri i im'
pokja/ Kelompok kerja Pemilihan. pat menugaskan

Untuk melaksanakan Pemilihan Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia
Program Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang diselenggarakan Lembaga
Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019 tanggal 2 s.d. 9
September 2019 di Hotel Topas Galeria, Jalan Dr. Djunjunan No. 153 Bandung, sesuai dengan

HPS dan spesifikasi teknis terlampir.

Atas perhatian serta kerjasama Saudara diucapkan terima kasih.

Penanggung Jawab LPD
Universitas Pasundan

“ustghadin

pr. H. Uus Toharudin, M.Pd.

Sckretariat: JI. Tamansari No. 6 Bandung 40116 Tlp: 022-4205317, Fax: 022-4263982
Em;,“;|pd@,unpas.ac.id www.{kip.unpas.ac.id
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; . Surat Pengadaan yang dikecualikan

an . ) ) >

:{1?;?1:‘:;11 1 (Daftar Spesifikasi teknis dan Harga)
; /Unpas/LPD/Vlll/2019

mor
'?‘l:nggal : 19 Agustus 2019

far Spesifikasi dan Teknis Pengadaan pengadaan baranp /i
E:ngan fyraktik bisnis yang sudah mapan berupa peng:tfa/a]:s; {zn '
pengajar, Peserta dan Panitia Program Bantuan Pemerintah PenguatamOdaSI dan Konsyms;
diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD) UniVCrSi;Kepala Sekolah yang
Anggaran 2019 tanggal 2 s.d. 9 September 2019 di Hotel Topas Galeri s Pasundan Tahyp
No. 153 Bandung €712, alan Dr. Djunjunan

g dilaksanakap sesuaj

No | Uraian Spesifikasi Kuantitas Harga Satuan | Juml
1 | Room: 222 pax x 7 |Rp.250.000 ;';n a;
o 222orang (kamar | Malam BRSO
Twin Share)

Breakfast 1 x 7 mlm
Lunch 1 x7 mlm
Dinner 1x 7 mim
Coffee Break 2 x 7
mim
Meeting Facilities:

e Meeting Room
Kapasitas 222 orang
o Air mineral
o LCD Projector +

Screen

o Board Maker

Stationery

o Sound System
dengan
Microphone
Wireless

o Reception Table

Free Wi-Fi

o Tempat ibadah

o

o

Terbilang : Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta Lima Ratus Ribu Rupiah

Penanggung Jawab LPD
Universitas Pasundan

Uughefatubr—

pr. H. Uus Toharudin, M.Pd.

*\\\

-

L T



i, LEMBAGA FERTELENGGARA DIk AT

YW UNIVERSITAS PASUNDA
Lo/ BANDUNG

HARGA PERKIRAAN SENDIR|

Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia Program Bantuan p
emerintah

Penguatan Kepala Sekolah yang diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPp
)

Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019
Jumlah Harga
(Rp)

—’r—’_(;a_nf Jumlah Waktu

No. Peserta | Pelaksanaan

1 | Jasaakomodasi dan
Konsumsi untuk:

Harga Satuan
(Rp)

narasumber, 222 oran
ey g 7 malam 250.000 388.500.000
dan peserta
1 orang/1 malam
Total 388.500.000
Terbilang : Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta Lima Ratus Ribu Rupiah

Penanggung Jawab LPD
Universitas Pasundan

“Uugtghatdm.

Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.

Sckretariat: JI. Tamansari No. 6 Bandung 40116 Tlp: 022-4205317, Fax: 022-4263982
Email:lpd'!_LU“PJS-“C‘id www.fkip.unpas.ac.id
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LEMBAGA FENTELENGLARA DIKLAT

UNIVERSITAS PASUNDAN
BANDUNG

SURAT TUGAS
Nomor: 01/Unpas/LPD/ST/V|"/2019

dengan  Surat Permintaan  dari  Penanggun
an 8
Sehubung JLPD /Vlll/2019 tanggal 19 Agustus 2019 perihal pelaksan

as :
m’,{gggsi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia Program

Jawab  Nomeor

aan pengadaan ]asa;
kolah yang diselenggarakan L Bantuan Pemerintah
pinpiagsescsl o2 ggarakan Lembaga Penyelenggara Dikiat (Lpp)

atan i
ﬁ i?f:rsitas pasundan Tahun Anggaran 2019, kami sebagai berikut:

Untuk melaksanakan pengadaan Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia
Program Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang diselenggarakan Lembaga
Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019 tanggal 2 sd. 9
September 2019 di Hotel Topas Galeria, Jalan Dr. Djunjunan No. 153 Bandung, dengan rincian

sebagai berikut:
1. Nama Paket : Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia
Pengadaan Program Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang

diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD)
Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019 tanggal 2 s.d. 9
September 2019 di Hotel Topas Galeria, Jalan Dr. Djunjunan
No. 153 Bandung

2. Uraian Pengadaan :  Fullboard

3. Metode Pengadaan : Pengadaan yang dikecualikan

4. Volume . 222 pax

Demikian Surat Tugas ini dibuat agar Pokja Pemilihan bisa memulai pelaksanaan pengadaan
dengan sebaik-baiknya, akuntabel dan penuh tanggung jawab.

Ketua LPD Universitas Pasundan

Darta, M.Pd

Sckretariat: J1. Tamansari No. 6 Bandung 401 16 Tlp: 022-4205317. Fax: 022-4263982
Email: Ipdi@unpas.ac.id www.lkip.unpas.ac.id

Nama Surel No. Telp Unit Kerja
-mL Dr. Hj. Dini Riani, MM. | diniriani@unpas.ac.d 082119000640 | Univ. Pasundan |
Saiful Almujab, MPd. | saifulalmujab@unpas.ac.id | 081322325758 lUniv. Pasundanj
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LEMBAGA PENYELENGGARA DIKLAT

UNIVERSITAS PASUNDAN
BANDUNG

Nomor :___/Unpas/LPD/VIIl/2019

Lampiran  :1(satu) berkas 22 Agustus 2019
Perihal : Permintaan Penawaran

Yth

Hotel Topas Galeria
Jalan Dr. Djunjunan No. 153 Bandung

Dengan hormat, kami sampaikan bahwa Lembaga P ; P
pasundan akan melaksanakan Program Bantugn pee'g:::éia?e,?;ﬁféﬂ?;f"';ef'ﬁf
yang diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasut:xd:n :'a?la

Anggaran 2019, Pengadaan dilaksanakan sesuai dengan praktik bisnis yang sudah ma ::
berupa pengadaan Jasa Akomodasi dan Konsumsi Hotel (Fullboard Meeting) tanggal 2 sﬁ 9
September 2019 di Hotel Topas Galeria, Jalan Dr. Djunjunan No. 153 Bandung, dokur.m.en

spesifikasi terlampir.

Sehubungan hal tersebut diatas, mohon kiranya Saudara dapat menyerahkan Surat
Penawaran yang ditandatangani oleh Direktur atau yang dikuasakan dan di stempel
bertempat di Ruang Sekretariat LPD Universitas Pasundan, Jalan Tamansari No. 6 Bandung
Kecamatan Bandung Wetan, Kota Bandung, sesuai dengan jadwal berikut:

S S S

Keterangan _ Hari/tanggal, pukul l
Pemasukan Penawaran | Jumat/ 23 Agustus 2019, 10.00 WIB
Negosiasi Harga Senin/ 26 Agustus 2019, 10.00 WIB

Peandatangan SPK Selasa/ 27 Agustus 2019

Atas perhatian dan kehadiran Saudara/i, kami sampaikan terima kasih.

Bendahara LPD
Universitas Pasundan

Dr. Hj. Dini Riani, MM

Sekretariat: J1. Tamansari No. 6 Bandung 40116 Tlp: 022-4205317, Fax: 022-4263982
Email: Ipdi@unpas.ac.id  www.fkip.unpas.ac.id s EE RS

L
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; . Surat Pengadaan yang dikecualikan

n . N .

Larlr;};“;i . 1 (Daftar Spesifikasi teknis dan Harga)
Ha . __/Unpas/LPD/VIII/2019

‘r;":n::z;l . 22 Agustus 2019

.c1asi dan Teknis Pengadaan pengad '
Daftar Spesifikasi dan pengadaan barang /i3 ,
dengan praktik bisnis yang §udah mapan berupa pengadaaﬁ/]]ass;: Xﬁgidgak:sanakan sesuai
Pengajar, Peserta dan Panitia Program Bantuan Pemerintah Penguatan '? asi dan Konsums;
diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD) epala Sekolah yang

Universita
12 s.d. 9 September 2019 dj s Pasundan Tah
Anggaran 2019 tangga P di Hotel To e N Tahun
No. 153 Bandung pas Galeria, alan Dr. Djunjunan

ian Spesifikasi
g Uralan 5p Kuantitas

1 | Room:
e 222 orang (kamar Twin Share) 222 paxx 7 Malam

Breakfast 1 x 7 mlm
Lunch 1x 7 mlm
Dinner 1 x 7 mlm
Coffee Break 2 x 7 mlm
Meeting Facilities:
e Meeting Room Kapasitas 222 orang
o Airmineral
LCD Projector + Screen
Board Maker
Stationery
Sound System dengan Microphone
Wireless
Reception Table
Free Wi-Fi
o Tempatibadah

O 0 O O

o o

Bendahara LPD
Universitas Pasundan

t\\(‘"‘“‘%

Dr. Hj. Dini Riani, MM

S
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UNIVERSITAS PASUNDAN
BANDUNG

BERITA ACARA PENAWARAN
SERTA
NEGOSIASI TEKNIS DAN NEGOSIAS] HARGA

Nomor :01/Unpas/LPD/BA
VIII
Tanggal : 26 Agustus 2019 PHlipeots

pada hari ini Senin tanggal Dua Puluh Enam bulan
pasundan Sekretariat LPD telah dilakukan Klarifikasi T:lfnul:t:ilas‘n ?‘e"ten}p?t di Universitas
surat penawaran untuk Paket pengadaan barang/jasa yang d"aéizzl;ﬂ Harga Ferhadap
praktik bisnis yang sudah mapan berupa pengadaan Jasa Akomodaa'n ;es"a' de"gar}
Pengajar, Peserta dan Panitia Program Bantuan Pemerintah Penguata:'K anl}(onsumsn
yang diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pa:Pada Sekolah
Anggaran 2019 tanggal 2 s.d. 9 September 2019 di Hotel Topas Galeria, Jal l;"‘ ;n Tahun
No. 153 Bandung, dengan hasil sebagai berikut : pidian CLLimman
A. Klarifikasi Teknis
Hotel Topas Galeria sanggup menyediakan Jasa Akomodasi dan Konsumsi sesuai
dengan spesifikasi teknis yang tercantum dalam surat undangan penawaran beserta
Jampirannya, pelaksanaan pekerjaan barang/jasa akan dilaksanakan secepatnya dan
tidak melebihi batas waktu yang telah ditentukan dalam dokumen pengadaan.

B. Negosiasi Harga
Nama Penyedia : Hotel Topas Galeria
: Jalan Dr. Djunjunan No. 153 Bandung

Alamat

NPWP : 01.347.692.4-428.000

Harga Penawaran : Rp 388.500.000 (Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta Lima
Ratus Ribu Rupiah).

Harga Setelah : Rp 388.500.000 (Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta Lima

Negosiasi Ratus Ribu Rupiah).

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sebenarnya untuk dapat dipergunakan

sebagaimana mestinya.

Panitia M M

Perusahaan yang dinegosiasi o
Hotel Topas Galeria 1. Dr. Hj. Dini Riani, MM s -

2. Saiful Almujab, M.Pd.

é ,
Rug/Santosa; ™
g bt ELE

P B

Sckretariat: J1. Tamansari No. 0 Bandung 401 16 Tlp: 022-4205317, Fax: 022-4263982
Email: Ipd@unpas.ac.id  www.fkip.unpas.ac.id i

e i



_ . Penawaran dan Negosiasi
ran Berita Acara
l&fmr - 01/Unpas/LPD/BA/VIII/2019

Tanggal : 26 Agustus 20

Daftar Hasil Negosiasi Penawa
i i ran
odasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan PanitiaH;rga
n Kepala Sekolah yang diselenggarakan Lembaga Penye]
pasundan Tahun Anggaran 2019 tanggal 25,4, 9 Sentemr 2 <2t (LPD)
Topas Galeria, di Jalan Dr. Djunjunan No. 153 B;meirnber 2019 di Hotel
' g

Jasa Akom
Penguata
Universitas

rogram Bantyan Pemerintah

No. Uraian Pekerjaan Volume Harga Har;
N .
Penzwirss Ba Negosiasi

Breakfast 1 x 7 mlm

Lunch 1x 7 mim

Dinner 1x 7 mlm

Coffee Break 2 x 7 mlm

Meeting Facilities:

¢ Meeting Room Kapasitas

222 orang

o Air mineral

o LCD Projector +
Screen

o Board Maker

o Stationery

o Sound System dengan
Microphone Wireless

o Reception Table

o Free Wi-Fi

o Tempatibadah

Room:
1. | o 222orang(kamar Twin 222 paxX 7
Share) = Rp.388.500.000 | Rp.388.500.000

Puluh Delapan Juta Lima Ratus Ribu Rupiah

Terbilang : Tiga Ratus Delapan

Panitia

Perusahaan yang dinegosiasi
1. Dr. Hj. Dini Riani, MM

Hotel Topas Galeria

. 2. Saiful Almujab, M.Pd.
RudiSantoso

AL OTEL

enerpl Manager

FEFUAT HOME

[

\

e

e o
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LEMBAGA PENYELENGGARA DIKLAT

UNIVERSITAS PASUNDAN
BANDUNG

Nomor: —/UnpaS/LPD/VI[[/Zow Bandung, 26 Agustus 2019
Hal  :Laporan Hasil Negosiasi Harga

Kepada Yth.
Ketua LPD Unpas

Sehubungan dengan surat pen ria denga
tanggal £/-Ags} - /o dal; Bz::axcg:atell"z:ap\avsaf:rlleslerta l‘?egosiasi teknis dan harga \)
dengan Nomor: 01/Unpas/LPD/BA/VIII/2019 tanggal 26 Agustus 2019, maka sesuai
ketentuan Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah, beserta Peraturan LKPP Nomor 12 Tahun 2018 tentang Pedoman pengada'ar}
Barang/Jasa Yang Dikecualikan Pada Pengadaan Barang/Jas3 Pemerintah, dengan ini
dinyatakan layak dan sesuai dengan kebutuhan pelaksanaan kegiatan Keg'iaCan Akomodasi
dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia Program Bantuan Pemerintah Penguatan
Kepala Sekolah yang diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD? Umvet.'sxtas
Pasundan Tahun Anggaran 2019 tanggal 2 s.d. 9 September 2019, berikut kami sampaiakan
informasi terkait Klarifikasi dan negosiasi harga:
Paket Pekerjaan : Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia Program
Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang diselenggarakan
Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahx'm
Anggaran 2019 tanggal 2s.d.9 September 2019 di Hotel Topas Galeria,
Jalan Dr. Djunjunan No. 153 Bandung

Nama Penyedia : Hotel Topas Galeria

Alamat : Jalan Dr. Djunjunan No. 153 Bandung

NPWP : 01.347.692.4-428.000

Harga Penawaran : Rp 388.500.000 (Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta Lima Ratus
Ribu Rupiah).

Harga Negosiasi : Rp 388.500.000 (Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta Lima Ratus
Ribu Rupiah).

Proses selanjutnya menunggu penerbitan Surat Perintah Kerja (SPK) dari Penanggung

Jawab LPD Unpas
Bendahara LPD

Universitas Pasundan

Rowb:‘a

Dr. Hj. Dini Riani, M.M.

Sekretariat: JI. Tamansari No. 6 Bandung 40116 Tlp: 022-4205317, Fax: 022-4263982
Email: Ipd@unpas.ac.id  www.fkip.unpas.ac.id R
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n Nomor : ol [94/ §ov/ 10H,/M!
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LEMBAGA PENYELENGGARA DIKLAT

UNIVERSITAS PASUNDAN
BANDUNG

Nomor: ___/Unpas/LPD/VIi1/2019 Bandung, 26 Agustus 2019
Hal  :SPPB]

Kepada Yth.
Hotel Topas Galeria
Jalan Dr. Djunjunan No. 153 Bandung

. 0d '/W/Uﬂ//ﬁ tanggal

Sehubungan dengan surat penawaran Saudara Nomor !
knis dan harga, maka sesuai

24 Agost /9 dan Berita Acara Penawaran serta Negosiasi te
ketentuan Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah beserta Peraturan LKPP Nomor 12 Tahun 2018 tentang Pedoman Per.‘g.adaan.
Barang/Jasa Yang Dikecualikan Pada Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah-dengan ini kami
menunjuk Perusahaan Saudara sebagai penyedia Jasa Akomodasi dan Konsumsil s

Paket Pekerjaan : Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia Program
Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang diselenggarakan

Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun
Anggaran 2019 tanggal 2 s.d. 9 September 2019 di Hotel Topas
Galeria, Jalan Dr. Djunjunan No. 153 Bandung

Nama Penyedia : Hotel Topas Galeria
Alamat : Jalan Dr. Djunjunan No. 153 Bandung
NPWP : 01.347.692.4-428.000

Rp 388.500.000 (Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta Lima Ratus

Ribu Rupiah).

. Rp 388.500.000 (Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta Lima Ratus
Ribu Rupiah).

menunggu penerbitan Surat Perjanjian.

Harga Penawaran :
Harga Negosiasi

Proses selanjutnya

Penanggung Jawab LPD
Universitas Pasundan

“Uustabwuedin,

Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.

T ansari No. 6 Bnndun{, oA ’ -t
T N 0 40116 T ‘p 022-4 0531 7,1 ax: 02 4 VI
J1. Tamans: 63982

Email: Ipdicunpas.ac.id  www.fkip.unpas.ac.id




W W W Y W e ww wewewsewwdeddddd VLY YVIYIPD YLD OO WD

o A
,,;A\\N HANG S
& g

/e

4. LEMBAGA PENYELENGGARA DIKLAT

, UNIVERSITAS PASUNDAN
BANDUNG

SURAT PERJANJIAN

eserta dan Panitia Program

Paket Pekerjaan Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, P
elenggarakan Lembaga

Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang dis
Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019
Tanggal 2 s.d. 9 September 2019 di Hotel Topas Galeria, Jalan Dr- Djunjunan No. 153
Bandung
Nomor : 01/Unpas/LPD/SPK/VIll/2019
Tanggal 28 Agustus 2019

but “Kontrak”) dibuat dan

Surat Perjanjian ini berikut semua lampirannya (selanjutnya dise!
Dua Puluh Delapan bulan

ditandatangani di Kantor LPD Unpas pada hari Rabu tanggal
Agustus tahun Dua ribu sembilan belas antara :

Nama :  Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.
Alamat :  Jalan Tamansari No. 6 Bandung
Jabatan :  Penanggung Jawab LPD Universitas Pasundan

selanjutnya disebut “Penanggung Jawab”

Nama :  Rudi Santoso
Alamat :  Jalan Dr. Djunjunan No. 153 Bandung
Jabatan . General Manager Hotel Topas Galeria

selanjutnya disebut “Penyedia”

Penanggung Jawab dan Penyedia bersepakat dan menyetujui Kontrak dengan syarat dan

Ketentuan sebagai berikut:

I. DEFINISI
A. Jasa Lainnya adalah jasa non-konsultansi atau jasa yang membutuhkan peralatan,

metodologi khusus, dan/atau keterampilan dalam suatu sistem tata kelola yang
telah dikenal luas di dunia usaha untuk menyelesaikan suatu pekerjaan.;

B. Penanggung Jawab LPD yang selanjutnya disebut Penanggung Jawab adalah

pejabat yang bertanggung jawab atas pelaksanaan pengadaan barang.

Penyedia Barang/Jasa Pemerintah yang selanjutnya disebut Penyedia adalah

Pelaku Usaha yang menyediakan barang/jasa berdasarkan kontrak;

D. Panitia Penerima Hasil Pekerjaan adalah panitia/pejabat yang ditetapkan oleh
PA/KPA yang bertugas memeriksa dan menerima hasil pekerjaan, dalam hal ini
Panitia Pemeriksa dan Penerima Barang Jasa Non Konstruksi pada Sekretariat
Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan; dari Kontrak;

E. Nilai Kontrak adalah total harga yang tercantum dalam Kontrak termasuk pajak-

ajak.

F. E{a]ri adalah hari kalender;

G. Daftar kuantitas dan harga (rincian harga penawaran) adalah daftar kuantitas

ang telah diisi harga satuan dan jumlah bi
il)agigan dari penawa%an; jumlah biaya keseluruhannya yang merupakan

Sekretariat: J1. Tamansari No. 6 Bandung 40116 Tlp: 022-4205317, Fax:
Email: lpd@unpas.ac.id W\VW'Mp'u”I;ﬂs.uc_?d Fax: 022-4263982
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H. Waktu penyelesaian pekerjaan adalah waktu penyerahan pekerjaan selesai,
dinyatakan dalam berita acara yang diterbitkan oleh Panitia Penerima Hasil
Pekerjaan;

I Tempat Pelaksanaan adalah lokasi yang tercantum dalam Syarat-syarat khusus
kontrak dan merupakan tempat dimana pekerjaan dilaksanakan.

DASAR PELAKSANAAN PEKERJAAN
A. Dasar pelaksanaan Kontrak ini merupakan satu kesatuan yang sk terplaahikan
terdiri atas:
1. Surat perjanjian;
2. Dokumen Penawaran dan Negosisasi
3. Dokumen lainnya. i jadi
B. Dokumen dibuat untuk saling menjelaskan satu sama Jain, dan jika terjadi
pertentangan antara ketentuan dalam suatu dokumen dengan ketentuan L
dokumen yang lain maka yang berlaku adalah ketentuan dalam dokumen yang
lebih tinggi berdasarkan urutan hierarki pada huruf A di atas-

HAK DAN KEWAJIBAN PENANGGUNG JAWAB
A. Hak dan Kewajiban Penanggung Jawab adalah:

1. mengawasi dan memeriksa serta menilai pekerjaan
Penyedia; )

2. meminta laporan-laporan mengenai pelaksanaan pekerjaan yang dilakukan
oleh Penyedia;

3. memberikan fasilitas berupa sarana dan prasarana yang dibutuhkan oleh
Penyedia untuk kelancaran pelaksanaan pekerjaan sesuai ketentuan Kontrak;

4. membayar pekerjaan sesuai dengan harga yang tercantum dalam Kontrak
yang telah ditetapkan kepada Penyedia.

B. Hak dan Kewajiban Penyedia adalah

1. melaksanakan dan menyelesaikan pekerjaan sesuai dengan jadwal
pelaksanaan pekerjaan yang telah ditetapkan dalam Kontrak;

2. melaksanakan dan menyelesaikan pekerjaan secara cermat, akurat dan penuh
tanggung jawab dengan fasilitas Akomodasi berupa Ruang sidang dan
peralatan persentasi yang dirinci dalam Kontrak;

3. menerima pembayaran untuk pelaksanaan pekerjaan sesuai dengan kuantitas
dan harga yang telah ditentukan dalam Kontrak;

yang dilaksanakan oleh

LINGKUP PEKERJAAN

Paket Pekerjaan pengadaan Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan
Panitia Program Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang
diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan
Tahun Anggaran 2019 tanggal 2 5.d. 9 September 2019 di Hotel Topas Galeria, Jalan
Dr. Djunjunan No. 153 Bandung dengan jumlah 222 orang dengan perincian sebagai
berikut:

No Uraian Pekerjaan Spesifikasi Vol Harga /
Akomodasi dan | Room: 222 Satuan i
1 Jasa Akomo 2 ax X
Konsumsi Pengajar, e 222 orang (kamar Twin 7ma'I)am. e Fo 368500000
Peserta dan Panitia Share)
Program Bantuan Breakfast 1 x 7 mlm
Pemerintah Lunch 1x 7 mim
Penguatan Kepala Dinner 1 x 7 mlm
Sekolah yang Coffee Break 2x 7 mlm
diselenggarakan Meeting Facilities:
e —
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Harga / Total

Vol Satuan

-

Rp. 388.500.000

No Uraian Pekerjaan Spesifikasi
Lembaga
YR =
Pgnyelenggara zzezr:::fnkgoom Kapasitas
3::?;(5[1‘;2] 5 Air mineral
;asundan Tahun ? ;.g[::“rnkctor '
nggaran 2019
> B
;anggal 09sd.16 ) St:‘:ir:nn::;"
Hotl Buldt ndah ” Microphene Wircies
jal ndah, Microphone Wircless
alan Raya Ciloto No o Reception Table
116 Puncak, Cipanas > Free Wi-Fi
o Tempatibadah
TOTAL
Terbilang : Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta Lima Ratus Ribu Rupiah

IV.  WAKTU PENYELESAIAN PEKERJAAN

Waktu pelaksanaan pekerjaan adalah tanggal 2 s.d-

V. TEMPAT PELAKSANAAN PEKERJAAN
Hotel Topas Galeria, Jalan Dr. Djunjunan No. 153 Bandung

VI. PEMERIKSAAN, PENGUJIAN, DAN SERAH TERIMA
A. Penanggung Jawab atau Tim Pendukung yang m
melakukan pemeriksaan jumlah peserta dengan ju

yang tercantum dalam Surat Perjanjian ini;

Jika hasil pemeriksaan dan pengujian
Surat Perjanjian, Penangung Jawab ber

dikerjakan;

Atas pelaksanaan pemeriksaan

9 September 2019

embantu Penanggung Jawab
mlah kamar dan spesifikasi

tidak sesuai dengan yang ditetapkan dalam
hak untuk menolak bagian dari yang tidak

dan pengujian yang terpisah dari serah terima hasil

. Penanggung Jawab

pekerjaan, dibuat berita acara pemeriksaan yang ditandatangani oleh Penanggung

Jawab dan Penyedia
melakukan penilaian terhadap hasil pekerjaan yang telah

diselesaikan oleh penyedia;
Atas pelaksanaan serah terima Hasil Pekerjaan dibuat berita acara serah terima

yang ditandatangani oleh Penanggung Jawab dan Penyedia.

VII. NILAI KONTRAK

A

B.

Nilai Kontrak sebesar Rp. 388.500.000,- (Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta

Lima Ratus Ribu Rupiah).;
Kontrak ini dibiayai dari sumber pendanaan DIPA PPPPTK TK dan PLB Tahun

Anggaran 2019

VIIL. TATA CARA PEMBAYARAN
A. Pembayaran pekerjaan dilakukan secara langsung maksimal 2 hari sebelum acara

B.

yang dimaksud dalam perjanjian ini selesai;
Pembayaran tersebut di atas dilakukan melalui Bank Mandiri

iri
Pasteur Bandung No Rekening. 132.000.561.4236 a.n. PT MUStil:;ag;’lr lfal?ang
Wisata dengan mekanisme pembayaran tetap mengacu kepad gkuriang
perundang-undangan yang berlaku pada peraturan
Dokumen penunjang yang dipersyaratkan untuk mengaj .
pekerjaan adalah Berita Acara Penyelesaian Pekerjaai?JURan tagihan pembayaran

o o AT N



S W W WY wweweewwewwdddwldldWbldld bbbl

No | u —T Harga/ Total
rai; a -
A an Pekerjaan Spesifikasi Vol ,ﬂ"/
embaga i i |
E$nyelenggara ’ ;42'; f:?fn'zm i
U:il::lactl(sl;tz[sjl 5  Air mineral
Pasundan Tahun ? ;Sr[::r:'nieclﬂr '
Anggaran 2019 5> Board Maker
(Saenglgal 09sd.16 5 Stationery
Hoxic?r;h)'e(rtzlow di 5 Sound System dengan
astR itIndah, Microphone Wircless
uzn aya Ciloto No o Reception Table
Puncak, Cipanas o Free Wi-Fi
5 Tempatibadah
= | Rp. 388.500.000
Terbilang : Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta Lima Ratus Ribu Ruplah

IV.  WAKTU PENYELESAIAN PEKERJAAN
Waktu pelaksanaan pekerjaan adalah tanggal

25.d. 9 September 2019

V. TEMPAT PELAKSANAAN PEKERJAAN
Hotel Topas Galeria, Jalan Dr. Djunjunan No. 153 Bandung

VI. PEMERIKSAAN, PENGUJIAN, DAN SERAH TERIMA
mbantu Penanggung Jawab

A. Penanggung Jawab atau Tim Pendukung yang me

. Penanggung Jawab

melakukan pemeriksaan jumlah peserta dengan jumlah kamar dan spesifikasi

yang tercantum dalam Surat Perjanjian ini;
Jika hasil pemeriksaan dan pengujian tidak sesuai dengan yang ditetapkan dalam

Surat Perjanjian, Penangung Jawab berhak untuk menolak bagian dari yang tidak
dikerjakan;
Atas pelaksanaan pemeriksaan dan pengujianyang terpisah dari serah terima hasil
pekerjaan, dibuat berita acara pemeriksaan yang ditandatangani oleh Penanggung

Jawab dan Penyedia
melakukan penilaian terhadap hasil pekerjaan yang telah

diselesaikan oleh penyedia;
Atas pelaksanaan serah terima Hasil Pekerjaan dibuat berita acara serah terima

yang ditandatangani oleh Penanggung Jawab dan Penyedia.

VII. NILAI KONTRAK
A. Nilai Kontrak sebesar Rp. 388.500.000,- (Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta

B.

Lima Ratus Ribu Rupiah).;
Kontrak ini dibiayai dari sumber pendanaan DIPA PPPPTK TK dan PLB Tahun

Anggaran 2019

VIIL. TATA CARA PEMBAYARAN
A. Pembayaran pekerjaan dilakukan secara langsung maksimal 2 hari sebelum
acara

B.

yang dimaksud dalam perjanjian ini selesai;
Pembayaran tersebut di atas dilakukan melalui -

pasteur Bandung No Rekening. 132.000‘561.423682?}Pl\"[i‘a:/[dm' Kantor Cabang
Wisata dengan mekanisme pembayaran tetap m.e;, ustik:
perundang-undangan yang berlaku

Dokumen penunjang yang dipersyaratkan untuk menga
pekerjaan adalah Berita Acara Penyelesaian Pekeriaai

a Sangkurian,
gacu kepada peraturargl

jukan tagihan pembayaran

¢ A7y e
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DENDA
A {:ka pekerjaan tidak dapat diselesaikan sesuai waktu penyelesaian pekerjaan
ka\rena kesalahan atau kelalaian Penyedia maka Penyedia wajib meﬂlbay ar denda
o epada PPK sebesar 1/1000 (satu perseribu) dari nilai surat perjanjian;
- Pembayaran Denda tidak mengurangi tanggung jawab kontraktual Penyedia.

PERUBAHAN KONTRAK
Perubahan Kontrak bisa dilaksanakan apabila disetujui oleh Penanggung Jawab dan
penyedia, dan dituangkan melalui Addendum Kontrak, meliputi: .

A. perubahan pekerjaan disebabkan oleh sesuatu hal sehingga mengubah lingkup

pekerjaan dalam kontrak, antara lain:
1. menambah atau mengurangi volume pekerjaan yang tercantum dalam
Kontrak;
2. mengurangi atau menambah jenis pekerjaan; ) '
3. mengubah spesifikasi pekerjaan sesuai dengan keadaan di lapangan; dan/atau
4. melaksanakan pekerjaan tambah yang pelum tercantum dalam Kontrak yang
diperlukan untuk menyelesaikan seluruh pekerjaan.
B. perubahan jadwal pelaksanaan pekerjaan, atas pertimbangan yang layak dan
wajar untuk hal-hal sebagai berikut:
1. pekerjaan tambah;
2. keterlambatan yang disebabkan oleh Penanggung Jawab;
3. masalah yang timbul diluar kendali penyedia; dan/atau

4. keadaan kahar '
C. perubahan harga kontrak akibat adanya perubahan pekerjaan, perubahan
enyesuaian  harga, dengan tetap

pelaksanaan  pekerjaan dan/atau p ga
mempertimbangkan tersedianya anggaran dan paling tinggi 10% (sepuluh
perseratus) dari nilai Kontrak awal.

KEADAAN KAHAR
A. Yang dimaksud Keadaan Kahar dalam Kontrak ini adalah suatu keadaan yang

terjadi diluar kehendak dan tidak dapat diperkirakan sebelumnya, sehingga
kewajiban yang ditentukan dalam Kontrak tidak dapat dipenuhi. Yang digolongkan
Keadaan Kahar yaitu bencana alam/non-alam/sosial, pemogokan, kebakaran,
dan/atau Gangguan industri lain sebagaimana dinyatakan dalam keputusan
bersama Menteri Keuangan dan menteri teknis terkait;

B. Keterlambatan pengadaan akibat Keadaan Kahar tidak dikenakan sanksi;

C. Jangka waktu yang ditetapkan dalam Kontrak untuk pemenuhan kewajiban Pihak
yang tertimpa Keadaan Kahar harus diperpanjang sekurang-kurangnya sama
dengan jangka waktu terhentinya Kontrak akibat Keadaan Kahar;

D. Padasaatterjadinya Keadaan Kahar, Kontrak ini akan dihentikan sementara hingga
Keadaan Kahar berakhir dengan ketentuan, Penyedia berhak untuk menerima
pembayaran sesuai dengan prestasi atau kemajuan pelaksanaan pekerjaan yang
telah dicapai. Jika selama masa Keadaan Kahar PPK memerintahkan secara tertulis
kepada Penyedia un.tUk meneruskan pekerjaan sedapat mungkin maka Penyedia
berhak untuk menerima gembayaran sebagaimana ditentukan dalam Kontrak dan
mendapat penggantian biaya yang wajar sesuai dengan yang telah dikeluarkan

tuk kelja dalam situasi demikian, Pen antian bi y ini
untu be! 3 a i
. B8: bla a in1 harus dlatur dalam
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XIL. PEMUTUSAN KONTRAK
A. Menyimpang dari Pasal 1266 dan 1267 Kitab Undang-Undang v e L

dapat memutuskan Kontrak ini melalui pemberitahuan tertulis kepada Penyedia

setelah terjadinya hal-hal sebagai berikut: .

1. Penyedia lalai/cidera janji dalam melaksanakan kewajibannya dan tidak

memperbaiki kelalaiannya dalam jangka waktu yang telah ditetapkan;

2. Penyedia berada dalam keadaan pailit;

3. Penyed:)a terbukti melakukan KKN, kecurangan 4
proses Pengadaan yang diputuskan oleh instansi yang b€

4. Pengaduan tentaﬁg gpeﬁyimpangan prosedur, dugaan KKN dan/atau
pelanggaran persaingan sehat dinyatakan benar oleh instansi yang berwenang.

dan/atau pemalsuan dalam
rwenang; dan/atau

B. Dalam hal pemutusan Kontrak dilakukan karena kesalahan Penyedia:

L. penyedia membayar denda; dan/atau
2. penyedia dimasukkan dalam Daftar Hitam

C. Menyimpang dari Pasal 1266 dan 1267 Kitab Undang-Undang Hukum Perdata,

Penyedia dapat memutuskan Kontrak ini melalui pemberitahuar.x tertulis kepada
Penanggung Jawab apabila Penanggung Jawab tidak meperbltkan SPP untuk
pembayaran tagihan angsuran sesuai dengan yang disepakati;

D. Dalam hal pemutusan Kontrak dilakukan karena PPK terlibat penyimpangan

prosedur, dugaan KKN dan/atau pelanggaran persaingan sehat dalam pelaksanaan
pengadaan, maka PPK dikenakan sanksi berdasarkan perundang-undangan.

XIII. KORESPONDENSI .
A. Korespondensi yang diperlukan dalam melaksanakan Kontrak ini, disampaikan

melalui:
1. Penanggung Jawab
Nama :Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.
Alamat : Jalan Tamansari No 6 Bandung
Telepon : (022) 4205317
2. Penyedia
Nama :RudiSantoso
Alamat :Jalan Dr. Djunjunan No. 153 Bandung
Jabatan : General Manager Hotel Topas Galeria
Telepon : (022) 6020550
B. Perubahan nama wakil dan alamat Penanggung Jawab maupun Penyedia
sebagaimana tersebut di atas diberitahukan secara tertulis.

XIV. PENYELESAIAN PERSELISIHAN

Jika p_erselisihan mengenai pelaksanaan Kontrak tidak dapat diselesaikan secara
damai maka Penanggung Jawab dan Penyedia menetapkan penyelesaian perselisihan

sengketa kontrak melalui: Layanan Penyelesaian Sengketa Kontrak, Abritase atau
Penyelesaian Melalui Pengadilan

XV. LARANGAN PEMBERIAN KOMISI

A. Penyediamenjamin bahwa tidak satu pun personil satuan kerja PPK telah atau akan

menerima komisi atau keuntungan tidak sah lainnya baik
ain i
e N e ya baik langsung atau tidak

B. Penyedia menyetujui bahwa pelanggaran ketenty

a .
pelanggaran yang mendasar terhadap Kontrak ini. e ds uterUpalea



XVI. PENUTUP ‘
A Kontrak ini mulai berlaku efektif terhitung sejak tangga! dita}"daéa"ga'lzrai ik
B. Kontrak ini dibuat dalam rangkap 2 (dua) asli, m:asing'r““‘s"'l"’I :rg;:andatangasi'
sama isinya serta mempunyai kekuatan hukum sama setela
Penanggung Jawab dan Penyedia.
tuk menandatangani

sepakatun )
ot trak sesuai dengan

Dengan demiki ia telah
gan demikian, Penanggung Jawab dan Penyedia tela oenakan Kon

Kontrak ini pada tanggal tersebut di atas dan mela ;
ketentuan peraturan perundang-undangan di Republik Indonesia

Untuk dan atas nama

Untuk dan atas nama Hotel Topas Galeria

Penanggung Jawab LPD
Universitas Pasundan

“Uusthanidin

Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.
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SURAT PERJANJIAN

Paket Pekerjaan Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, pesertadan Panitia Program
Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang diselenggarakan Lembaga
Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019
Tanggal 2 s.d. 9 September 2019 di Hotel Topas Galeria, Jalan Dr. Djunjunan No. 153
Bandun
Nomor : 01/Unpas/LPD/SPK/V"l/2019
Tanggal 28 Agustus 2019

Sl.xrat Perjanjian ini berikut semua lampirannya (selanjutnya disebut “Kontrak”) dibuzt e
ditandatangani di Kantor LPD Unpas pada hari Rabu tanggal Dua Puluh Delapan bulan
Agustus tahun Dua ribu sembilan belas antara :

Nama . Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.
Alamat . Jalan Tamansari No. 6 Bandung
Jabatan . Penanggung Jawab LPD Universitas Pasundan

selanjutnya disebut “Penanggung Jawab”

Nama . Rudi Santoso
Alamat :  Jalan Dr. Djunjunan No. 153 Bandung
Jabatan . General Manager Hotel Topas Galeria

selanjutnya disebut “Penyedia”

Penanggung Jawab dan Penyedia bersepakat dan menyetujui Kontrak dengan syarat dan

ketentuan sebagai berikut:

1. DEFINISI
A. Jasalainnya adalah jasa non-konsultansi atau jasa yang membutuhkan peralatan,

metodologi khusus, dan/atau keterampilan dalam suatu sistem tata kelola yang
telah dikenal luas di dunia usaha untuk menyelesaikan suatu pekerjaan.;

B. Penanggung Jawab LPD yang selanjutnya disebut Penanggung Jawab adalah
pejabat yang bertanggung jawab atas pelaksanaan pengadaan barang.

C. Penyedia Barang/Jasa Pemerintah yang selanjutnya disebut Penyedia adalah
Pelaku Usaha yang menyediakan barang/jasa berdasarkan kontrak;

D. Panitia Penerima Hasil Pekerjaan adalah panitia/pejabat yang ditetapkan oleh
PA/KPA yang bertugas memeriksa dan menerima hasil pekerjaan, dalam hal ini
Panitia Pemeriksa dan Penerima Barang Jasa Non Konstruksi pada Sekretariat
Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan; dari Kontrak;

E. NilaikKontrak adalah total harga yang tercantum dalam Kontrak termasuk pajak-
paja

F. Hari adalah hari kalender;

G. Daftar kuantitas dan harga (rincian harga penawaran) adalah daftar kuantitas

yang telah diisi harga satuan dan jumlah biaya kesel
o y eluruhannya yang merupakan

Sekretariat: JI. Tamansari No.6Bandung4m|6>]".l. SRR
e = > p: 022-4205317, Fax: 022-
Email: Ipd@unpas.ac.id  www. Ikip,unpas.uc.ié el



IIL.

yerahan pekerjaan selesai,

H. W, '
aktu penyelesaian pekerjaan adalah waktu pen
leh Panitia Penerima Hasil

dinyatakan dala ;
m fiobd
Pekerjaan; berita acara yang diterbitkan ©
L
Igmpat Pelaksanaan adalah lokasi yang tercantum dalam Syarat-syarat khusus
ntrak dan merupakan tempat dimana pekerjaan dilaksanakan.

?\AS{)‘R PELAKSANAAN PEKERJAAN

. asa'r.pelaksanaan Kontrak ini merupakan satu
terdiri atas:
1. Surat perjanjian;
2. Dokumen Penawaran dan Negosisasi
3. Dokumen lainnya.

B. Dokumen dibuat untuk saling menjelaskan satu sam
pertentangan antara ketentuan dalam suatu dokumen dengan ketentuan dalam
dokumen yang lain maka yang berlaku adalah Kketentuan dalam dokumen yang

lebih tinggi berdasarkan urutan hierarki pada huruf A di atas.

kesatuan yang tak terpisahkan,

a lain, dan jika terjadi

HAK DAN KEWAJIBAN PENANGGUNG JAWAB
A. Hak dan Kewajiban Penanggung Jawab adalah:
1. mengawasi dan memeriksa serta menilai p
Penyedia;
2. meminta laporan-laporan mengenai pe
oleh Penyedia;
3. memberikan fasilitas berupa sarana dan prasara
Penyedia untuk kelancaran pelaksanaan pekerjaan s
4, membayar pekerjaan sesuai dengan harga yang tercan
yang telah ditetapkan kepada Penyedia.

B. Hak dan Kewajiban Penyedia adalah

1. melaksanakan dan menyelesaikan ~pekerjaan sesuai dengan jadwal
pelaksanaan pekerjaan yang telah ditetapkan dalam Kontrak;

2. melaksanakan dan menyelesaikan pekerjaan secara cermat, akurat dan penuh
tanggung jawab dengan fasilitas Akomodasi berupa Ruang sidang dan
peralatan persentasi yang dirinci dalam Kontrak;

3. menerima pembayaran untuk pelaksanaan pekerjaan sesuai dengan kuantitas

dan harga yang telah ditentukan dalam Kontrak;

ekerjaan yang dilaksanakan oleh

laksanaan pekerjaan yang dilakukan

na yang dibutuhkan oleh
esuai ketentuan Kontrak;
tum dalam Kontrak

LINGKUP PEKERJAAN
paket Pekerjaan pengadaan Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan

Panitia Program Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang
diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan

Tahun Anggaran 2019 tanggal 2 5.d. 9 September 2019 di Hotel Topas Galeria, Jalan
Dr. Djunjunan No. 153 Bandung dengan jumlah 222 orang dengan perincian sebagai
berikut:
No Uraian Pekerjaan Spesifikasi Vol Harga/
1 Jasa Akomodasi dan | R e b
" d oom: 222 pax x R|
Konsumsi Pengajar, | e 222 orang (kamar Twin 7mal:am. i RR-168:500000
Peserta dan Panitia Share)
Program Bantuan Breakfast 1 x 7 mlm
pemerintah Lunch 1 x 7 mim
Penguatan Kepala Dinner 1 x 7 mlm
Sekolah yang Coffee Break 2 x 7 mim
diselenggarakan Meeting Facilities:
Lembaga




No | Uraia
_#Pekeriaan Spesifikasi Vol ';::5:,.,/ Total
en
Dikl)-.;i (el}gg?)!ra ’ ;12eeting Room Kapasitas
Universitas 20""5
Pasundan Tahun z C(I::Jn:: e'r:']w
Anggaran 2019 ScreenOIe a
tanggal 09 sd. 16
:‘epteimber 2019 di : g&i;gn’::;(er
otel Buki
ialaii lllz:yka“cl,?:[ahﬁ o Sound System dengan
116 Pu to No Microphone Wireless
ncak, Cipanas o Reception Table
o Free Wi-Fi
o Tempat ibadah
TOTAL Rp. 388.500.000
Terbi +Ti
erbilang : Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta Lima Ratus Ribu Rupiah

IV.  WAKTU PENYELESAIAN PEKERJAAN
Waktu pelaksanaan pekerjaan adalah tanggal 2 5.d. 9 September 2013

V. TEMPAT PELAKSANAAN PEKERJAAN
Hotel Topas Galeria, Jalan Dr. Djunjunan No. 153 Bandung

VI. PEMERIKSAAN, PENGUJIAN, DAN SERAH TERIMA
A.

mbantu Penanggung Jawab

Penanggung Jawab atau Tim Pendukung yang me
lah kamar dan spesifikasi

melakukan pemeriksaan jumlah peserta dengan jum

yang tercantum dalam Surat Perjanjian ini;
Jika hasil pemeriksaan dan pengujian tidak sesuai dengan yang ditetapkan dalam

Surat Perjanjian, Penangung Jawab berhak untuk menolak bagian dari yang tidak
dikerjakan; .

Atas pelaksanaan pemeriksaan dan pengujianyang terpisah dari serah terima hasil
pekerjaan, dibuat berita acara pemeriksaan yang ditandatangani oleh Penanggung

Jawab dan Penyedia
Penanggung Jawab melakukan penilaian terhadap hasil pekerjaan yang telah

diselesaikan oleh penyedia;
Atas pelaksanaan serah terima Hasil Pekerjaan dibuat berita acara serah terima

yang ditandatangani oleh Penanggung Jawab dan Penyedia.

VIL. NILAI KONTRAK

A

B.

Nilai Kontrak sebesar Rp. 388.500.000,- (Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta

Lima Ratus Ribu Rupiah).;
Kontrak ini dibiayai dari sumber pendanaan DIPA PPPPTK TK dan PLB Tahun

Anggaran 2019

VIIL. TATA CARA PEMBAYARAN

A

B.

Pembayaran pekerjaan dilakukan secara langsung maksimal 2 hari sebelum acara
yang dimaksud dalam perjanjian ini selesai;

Pembayaran tersebut di atas dilakukan melalui Bank Mandiri

Pa;teur Bandung No Rekening. 132.000.561.4236 a.n. PT Mul;éili(aarslg:lr lf;rl;:ng
Wisata dengan mekanisme pembayaran tetap mengacu kepada . .
perundang-undangan yang berlaku k kAl
Dokumen penunjang yang dipersyaratkan untuk m j i

pekerjaan adalah Berita Acara Penyelesaian Pekerjz';ia,Ukan taglhan pembayaran
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IX.

XL

DENDA
A. ]ik: i .
{(Ia: pekerjaan tidak dapat diselesaikan sesuai waktu
. El:ja kesalahan atau kelalaian Penyedia maka Penyedia wajib fnefpbayar denda
B. P pab a PPK sebesar 1/1000 (satu perseribu) dari nilai surat perjanjian;
- Pembayaran Denda tidak mengurangi tanggung jawab kontraktual Penyedia.

penyelesaian pekerjaan

PERUBAHAN KONTRAK
Perubahan Kontrak bisa dilaksanakan apabila disetujui oleh Penanggung Jawab dan
penyedia, dan dituangkan melalui Addendum Kontrak, meliputi: )
A. perubahan pekerjaan disebabkan oleh sesuatu hal sehingga mengubah lingkup
pekerjaan dalam kontrak, antara lain:
1. menambah atau mengurangi volume pekerjaan yang tercantum dalam
Kontrak;

2. mengurangi atau menambah jenis pekerjaan; .
3. mengubah spesifikasi pekerjaan sesuai dengan keadaan di lapangan; dan/atau
4. melaksanakan pekerjaan tambah yang belum tercantum dalam Kontrak yang
diperlukan untuk menyelesaikan seluruh pekerjaan.
B. perubahan jadwal pelaksanaan pekerjaan, atas pertimbangan yang layak dan
wajar untuk hal-hal sebagai berikut:
1. pekerjaan tambah;
2. keterlambatan yang disebabkan oleh Penanggung Jawab;
3. masalah yang timbul diluar kendali penyedia; dan/atau
4. keadaan kahar
C. perubahan harga kontrak akibat adan
pelaksanaan  pekerjaan dan/atau P
mempertimbangkan tersedianya anggaran
perseratus) dari nilai Kontrak awal.

ya perubahan pekerjaan, perubahan
enyesuaian  harga, dengan tetap
dan paling tinggi 10% (sepuluh

KEADAAN KAHAR
A. Yang dimaksud Keadaan Kahar dalam Kontrak ini adalah suatu keadaan yang

terjadi diluar kehendak dan tidak dapat diperkirakan sebelumnya, sehingga
kewajiban yang ditentukan dalam Kontrak tidak dapat dipenuhi. Yang digolongkan
Keadaan Kahar yaitu bencana alam/non-alam/sosial, pemogokan, kebakaran,
dan/atau Gangguan industri lain sebagaimana dinyatakan dalam keputusan
bersama Menteri Keuangan dan menteri teknis terkait;

B. Keterlambatan pengadaan akibat Keadaan Kahar tidak dikenakan sanksi;

C. Jangka waktu yang ditetapkan dalam Kontrak untuk pemenuhan kewajiban Pihak
yang tertimpa Keadaan Kahar harus diperpanjang sekurang-kurangnya sama

dengan jangka waktu terhentinya Kontrak akibat Keadaan Kahar;

pada saat terjadinya Keadaan Kahar, Kontrakini akan dihentikan sementara hingga

Keadaan Kahar berakhir dengan ketentuan, Penyedia berhak untuk menerima

pembayaran sesuai dengan prestasi atau kemajuan pelaksanaan pekerjaan yang

telah dicapai. Jika selama masa Keadaan Kahar PPK memerintahkan secara tertulis

e e

mendapat penggantian biaya yang wajargs?:;?x??j o

: i) 2 engan yang telah dikeluarkan
untuk bekerja dalam situasi demikian. Penggantian biaya ini h .
suatu adendum Kontrak. ya ini harus diatur dalam
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XIL. pg
+ PEMUTyY
e"ylanpNa:l(odNTRAK kum Perdatar PPK
apat memugtuzsi;: Pasal 1266 dan 1267 Kitab Undang-U"da"fu}l{i: Kkepada penyedia
Setelah teriadinya?1 'I(‘;]ntrak ini melalui pemberimhuan ter
1. Penvedi a hal-hal sebagai berikut: iipann
me;ed‘a lalai/cidera janji dalam melaksanakan kewan?a:a kan;
perbaiki kelalai 3 ang telah dit€ P
B Penyidii'h alaiannya dalam jangka waktu yang
3. Pen d'a erada dalam keadaan pailit; u pema
3 yedia terbukti melakukan KKN, kecuranga? dan/at2 enang an/atat
4. ge?xsesdpengadaan)’angdiputuskan olch instansi yané bl KKN dan/atau
el gaduan tentang penyimpangan PrOSCIUN ) gansi
B. Dalp anggaran persaingan sehat dinyatakan penar oleh inspenyediai
Dalam hal pemutusan Kontrak dilakukan carena kesalahan
2‘ S::yegfa glembayardenda; dan/atau
. Pehyedia imasukkan dalam Daftar Hitam kum
: :’Aenyl"}l’ang dari Pasal 1266 dan 1267 Kitab Undang'updz?gnﬂtuenulis kepada
enyedia dapat memutuskan Kontrak ini melalui pember™® b i kan SPP untuk
Penanggung Jawab apabila Penanggung Jawab tidak met'-].e
B pembayaran tagihan angsuran sesuai dengan yan i Ill'bat pen
. Dalam hal pemutusan Kontrak dilakukan karend PPK t}e1rtl
prosedur, dugaan KKN dan/atau pelanggaran persaingan g 3
pengadaan, maka PPK dikenakan sanksi berdasarkan perundang

ya dan tidak

undangan-

XI11. KORESPONDENSI :
T ki
A. Korespondensi yang diperlukan dalam melaksanakan Kontrak inl, disampaikan

melalui:

1. PenanggungJawab
Nama :Dr.H.Uus Toharudin, M.Pd.

Alamat : Jalan Tamansari No 6 Bandung
Telepon : (022) 4205317
2. Penyedia

Nama :RudiSantoso
Alamat : Jalan Dr. Djunjunan No. 153 Bandung

Jabatan : General Manager Hotel Topas Galeria
Telepon :(022) 6020550
Penanggung Jawab maupun Penyedia

B. Perubahan nama wakil dan alamat
sebagaimana tersebut di atas diberitahukan secara tertulis.

XIV. PENYELESAIAN PERSELISIHAN
Jika perselisihan mengenai pelaksanaan Kontrak tidak dapat diselesaikan secara
damai maka Penanggung Jawab dan Penyedia menetapkan penyelesaian perselisihan

sengketa kontrak melalui: Layanan Penyelesaian Sengketa Kontrak, Abritase atau
Penyelesaian Melalui Pengadilan )

XV. LARANGAN PEMBERIAN KOMISI
A. Penyedia menjamin bahwa tidak satu pun personil satuan kerja PPK telah atau akan

menerima komisi atau keuntungan tidak sah lai i
langsung dari Kontrak ini. aifnya balk Janpsting atau Hdak
B. Penyedia menyetujui bahwa pelan
ggaran keten i
pelanggaran yang mendasar terhadap Kontrakintiuan ey At mrepakan

DS S A 111
;- 777, 1011111
0 HI11440013370 1 P
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XVI. PENUTUP

A. Kontrak ini mulai berlaku efektifterhitungsejgktaﬂ'ggaldira."da;angani; .
B. Kontrak ini dibuat dalam rangkap 2 (dua) asli, masing-masing ermaterai cukup:
sama isinya serta mempunyai kekuatan hukum sama setelah ditandatangan;

Penanggung Jawab dan Penyedia.

Dengan demikian, Penanggung Jawab dan Penyedia telah bersepaka;(ur:ltt::km::::adia;angani
Kontrak ini pada tanggal tersebut di atas dan m.elaksanakz‘in o engan
ketentuan peraturan perundang-undangan di Republik Indonesia

Untuk dan atas nama

Penanggung Jawab LPD
Universitas Pasundan

Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.

Untuk dan atas nama
Hotel Topas Galeria

e W 5
& A

/- L
P, v‘\(‘ “‘A
«.‘Al T IiA HHOTEL

GeneyhakManiager



LEMBAGA PENYELENGGARA DIKLAT

UNIVERSITAS PASUNDAN
BANDUNG

BERITA ACARA SERAH TERIMA PEKERJAAN
Nomor : 07/Unpas/LPD/BA/IX/2019
Tanggal : 09 September 2019

Pada hari ini Senin tanggal Sembilan bulan September tahun Dua Ribu Sembilan Belas, kami
yang bertanda tangan di bawabh ini:

I. Nama, : Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.
Jabatan : Penanggung Jawab LPD Universitas Pasundan
Alamat : Jalan Tamansari No. 6 Bandung

Selanjutnya disebut sebagai PIHAK PERTAMA

II. Nama : Rudi Santoso
Jabatan : General Manajer Manager Hotel Topas Galeria
Alamat : Jalan Dr. Djunjunan No. 153 Bandung

Selanjutnya disebut sebagai PIHAK KEDUA

Kedua belah pihak sepakat untuk mengadakan serah terima Jasa Akomodasi dan Konsumsi
Pengajar, Peserta dan Panitia Program Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah
yang diselenggarakan Lembaga Penyclenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun
Anggaran 2019 Tanggal 2 s.d. 9 September 2019 di Hotel Hotel Topas Galeria, dimana
PIHAK KEDUA telah menyerahkan kepada PIHAK PERTAMA, dan PIHAK PERTAMA

menerima dari PIHAK KEDUA berupa pekerjaan-pekerjaan yang tercantum dalam Surat
Perjanjian nomor: Nomor: 01/Unpas/LPD/SPK/VIII/2019 tanggal 28 Agustus 2019.
Demikian Berita Acara Serah Terima ini dibuat untuk dapat digunakan sebagaimana

mestinya.

PIHAK PERTAMA ’ PIHAK KEDUA

st

Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.

~Rudi'Sajtoso
Getieral/Mattager

Sekretariat: J1. Tamansari No. 6 Bandung 40116 Tip: 022-4205317 Fax: 022 4263982
% 5 e MG 200982

Email: Ipd@unpas.ac.id www.{kip.unpas.ac.id
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Lampiran Berita Acara Serah Terima Hasil Pekerjaan
Nomor : 07/Unpas/LPD/BA/IX/2019
Tanggal : 09 September 2019

Daftar Hasil Serah Terima Hasil pekerjaan
Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia Program Bantuan Pemerintah
Penguatan Kepala Sekolah yang diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD)
Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019 Tanggal 2 s.d. 9 September 2019 di Hotel
Topas Galeria
Daftar Rincian Kamar sebagai mana yang tercantum dalam Room List (Terlampir)

PIHAK PERTAMA PIHAK KEDUA
Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.

’




LEMBAGA PENYELENGGARA DIKLAT

UNIVERSITAS PASUNDAN
BANDUNG

BERITA ACARA PEMERIKSAAN ADMINISTRASI HASIL SERAH TERIMA PEKERJAAN
Nomor: 08/Unpas/LPD/BA/1X/2019
Tanggal 09 September 2019

Pada hari ini Senin, tanggal Enam Belas, bulan Septemer tahun Dua Ribu Sembilan Belas,
kami yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : Dr. Hj. Dini Riani, MM
Jabatan : Panitia Pemeriksa Hasil Pekerjaan (PPHP)
LPD Universitas Pasundan
Alamat : Universitas Pasundan Jl Tamansari No. 6 Bandung

Melakukan pemeriksaan administrasi hasil pekerjaan yang telah diserahterimakan dengan
nomor : 07/Unpas/LPD/BA/IX/2019 tanggal 09 September 2019 pemeriksaan pekerjaan
tersebut dlakukan dengan uraian sebagai berikut :

No | Uarain Pemeriksaan Kesuaian
1 | Surat Penetapan PPK Kepada Pokja Pemilihan Sesuai / Fidak
2 | Spesifikasi Teknis ada / Tidak™
3 | Dokumen Surat Perjanjian :
a. Bermaterai cukup; Sesuai / Fidak
b. Tanda tangan keduabelah pihak; Sesuai / Fidak
4 | Berita acara Serah terima:
a. Telah ditandatangi kedua belah pihak Sesuai / Tidak
b. Telah di stampel Sesuai / Tidak-
c. Tanggal serah terima Sesuai / Tidak
d. Rincian pekerjaan Sesuai / Tidak
e. Kesesuaian Jadwal Pelaksanaan; Sesuai / Tidak

Demikian Berita Acara Pemeriksaan Administrasi Hasil Serah Terima Pekerjaan ini
kami buat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Panitia Pemeriksa Hasil pekerjaan

1. Dr. Hj. Dini Riani,MM

2. Saiful Almujab, M.Pd.

#
Sekretariat: JI. Tamansari No. 6 Bandung 40116 Tlp: 022-4205317, Fax: 022-4263982
Email: Ipdi@unpas.ac.id  www.fkip.unpas.ac.id



LEMBAGA PENYELENGGARA DIKLAT
UNIVERSITAS PASUNDAN

/
N2 BANDUNG
[Hocssos sopsrsio csmims s sttt
1. Nomor dan Tanggal: 023.16.2.361155/2019.Tanggal 05 Desember 2018
DIPA
2. Kode : 5634.018.001.052.B/524119
Kegiatan/Kode
Output/Kode Akun
3. Nomor dan Tanggal: 01/Unpas/LPD/SPK/VIII/2019
SPK
4. NamaPenyedia  : PT Mustika Sangkuriang Wisata
. Alamat Penyedia : Jalan Dr. Djunjunan No. 153 Bandung
6. Nilai Surat : Rp.388.500.000,- (Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta Lima
Perjanjian Ratus Ribu Rupiah)

7. Uraian Pekerjaan : Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia
Program Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang
diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD)
Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019 Tanggal 2 s.d. 9
September 2019 di Hotel Topas Galeria

8. Cara Pembayaran : Pembayaran sekaligus melalui transfer ke rekening Bank
Mandiri Kantor Cabang Pasteur Bandung No Rekening.
132.000.561.4236 a.n. PT Mustika Sangkuriang Wisata

9. Jangka Waktu : 8 (Delapan) hari, 7 (Tujuh) Malam
Pelaksanaan (2 s.d. 9 September 2019)

10. No.dan Tgl. BAST : 07/Unpas/LPD/BA/IX/2019, Tanggal 09 September 2019
11. No.dan Tgl. BAP : 08/Unpas/LPD/BA/IX/2019, tanggal 09 September 2019

Bandung, 09 September 2019
Penanggung Jawab

“Uerthamdn_

~ Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.

—_————m——

Sckretariat: . Tamansari No. 6 Bandung 40116 Tlp: 022-4205317, Fax: 022-4263982
Email: Ipd@unpas.ac.id  www.fkip.unpas.ac.id



T | D

- . A . N -

LEMBAGA PENYELENGGARA DIKLAT

UNIVERSITAS PASUNDAN
BANDUNG

BERITA ACARA PEMBAYARAN
No.: 09/Unpas/LPD/BA/IX/2019

Pada hari ini Rabu tanggal Empat bulan September (04 September 2019), kami yang
bertanda tangan di bawah ini:

1. Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd. : Penanggung Jawab LPD Universitas Pasundan

2. Rudi Santoso : General Manajer Manager Hotel Topas Galeria

Dengan ini menyatakan bahwa,

1. Pekerjaan Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia Program Bantuan
Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang diselenggarakan Lembaga Penyelenggara
Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019 Tanggal 2 s.d. 9 September
2019 sesuai dengan Surat Perjanjian Nomor : 01/Unpas/LPD/SPK/VIII/2019 tanggal 28
Agustus 2019 telah dilaksanakan dan telah diserahterimakan sesuai Berita Acara Serah
Terima Pekerjaan Nomor: 07 /Unpas/LPD/BA/IX/2019 tanggal 09 September 2019.

2. Sesuai dengan butir pertama tersebut maka pihak Penyedia berhak menerima
pembayaran Jasa Akomodasi dan Konsumsi Penguatan Kepala Sekolah yang
diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun
Anggaran 2019 tanggal 2 s.d. 9 September 2019 di Hotel Topas Galeria, yaitu sebesar =
Rp. 388.500.000,- (Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan juta Lima Ratus Ribu Rupiah) yang
ditransfer Melalui Bank Mandiri Kantor Cabang Pasteur Bandung No Rekening.
132.000.561.4236 a.n. PT Mustika Sangkuriang Wisata

Demikian Berita Acara ini dibuat dalam rangkap 3 (tiga) untuk dapat dipergunakan
seperlunya.

General Manager Penanggung Jawab

Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.

Rudi Jantoso
Getéyal Mandger

—_——————— — =
Sckretariat: JI. Tamansari No. 6 Bandung 40116 Tlp: 022-4205317, Fax: 022-4263982
Email: Ipd@unpas.ac.id  www. fkip.unpas.ac.id



LEMBAGA PENYELENGGARA DIKLAT

UNIVERSITAS PASUNDAN
BANDUNG

BERITA ACARA PEMBAYARAN
No.: 09/Unpas/LPD/BA/IX/2019

Pada hari ini Rabu tanggal Empat bulan September (04 September 2019), kami yang

bertanda tangan di bawah ini:
1. Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd. : Penanggung Jawab LPD Universitas Pasundan
2. Rudi Santoso : General Manajer Manager Hotel Topas Galeria

Dengan ini menyatakan bahwa,

1. Pekerjaan Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia Program Bantuan
Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang diselenggarakan Lembaga Penyelenggara
Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019 Tanggal 2 s.d. 9 September
2019 sesuai dengan Surat Perjanjian Nomor : 01/Unpas/LPD/SPK/VIII/2019 tanggal 28
Agustus 2019 telah dilaksanakan dan telah diserahterimakan sesuai Berita Acara Serah
Terima Pekerjaan Nomor: 07/Unpas/LPD/BA/IX/2019 tanggal 09 September 2019.

2. Sesuai dengan butir pertama tersebut maka pihak Penyedia berhak menerima
pembayaran Jasa Akomodasi dan Konsumsi Penguatan Kepala Sekolah yang
diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun
Anggaran 2019 tanggal 2 s.d. 9 September 2019 di Hotel Topas Galeria, yaitu sebesar =
Rp. 388.500.000,- (Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta Lima Ratus Ribu Rupiah) yang
ditransfer Melalui Bank Mandiri Kantor Cabang Pasteur Bandung No Rekening,
132.000.561.4236 a.n. PT Mustika Sangkuriang Wisata

Demikian Berita Acara ini dibuat dalam rangkap 3 (tiga) untuk dapat dipergunakan
seperlunya.

General Manager Penanggung Jawab
i ( 3/ f\ \:’\‘ R
Rudibantoso Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.

-Géngral Manager
FELATHOME

Sekretariat: JI. Tamansari No. 6 Bandung 40116 Tip: 022-4205317, Fax: 022-4263982
Email: Ipd@unpas.ac.id  www.fkip.unpas.ac.id
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LEMBAGA PENYELENGGARA DIKLAT

UNIVERSITAS PASUNDAN
'BANDUNG

BERITA ACARA PEMBAYARAN
No.: 09/Unpas/LPD/BA/IX/2019

Pada hari ini Rabu tanggal Empat bulan September (04 September 2019), kami yang
bertanda tangan di bawah ini:

1. Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd. : Penanggung Jawab LPD Universitas Pasundan

2. Rudi Santoso : General Manajer Manager Hotel Topas Galeria

Dengan ini menyatakan bahwa,

1. Pekerjaan Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia Program Bantuan

Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang diselenggarakan Lembaga Penyelenggara
Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019 Tanggal 2 s.d. 9 September
2019 sesuai dengan Surat Perjanjian Nomor : 01/Unpas/LPD/SPK/VIII/2019 tanggal 28
Agustus 2019 telah dilaksanakan dan telah diserahterimakan sesuai Berita Acara Serah
Terima Pekerjaan Nomor: 07 /Unpas/LPD/BA/IX /2019 tanggal 09 September 2019.

2. Sesuai dengan butir pertama tersebut maka pihak Penyedia berhak menerima

pembayaran Jasa Akomodasi dan Konsumsi Penguatan Kepala Sekolah yang
diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun
Anggaran 2019 tanggal 2 s.d. 9 September 2019 di Hotel Topas Galeria, yaitu sebesar =
Rp. 388.500.000,- (Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta Lima Ratus Ribu Rupiah) yang
ditransfer Melalui Bank Mandiri Kantor Cabang Pasteur Bandung No Rekening.
132.000.561.4236 a.n. PT Mustika Sangkuriang Wisata

Demikian Berita Acara ini dibuat dalam rangkap 3 (tiga) untuk dapat dipergunakan
seperlunya.

General Manager Penanggung Jawab

Ukt

Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.

Sckretariat: JI. Tamansari No. 6 Bandung 40116 Tlp: 022-4205317, Fax: 022-4263982
Email: Ipd@unpas.ac.id  www.fkip.unpas.ac.id
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Hotel Kita, Rumsl Kita S

.
TOPAS

CONFIRMATION LETTER '

NO. 001/SM-GOV/TGH/VIII/19

Yang bertanda tangan dibawah ini :

NAMA : RISA TIRA SYAM, MRS _
PHONE -  :08112034484
DEPT : SALES MANAGER

ALAMAT : JL.LDR.DJUNDJUNAN NO.153 BANDUNG 40173
PHONE 022- 6020.550 / FAX 022- 6020.440
EMAIL : salesmanager@topasgaleriahotel.com

Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama HOTEL TOPAS GALERIA dan selanjuinya
disebut PIHAK PERTAMA.

NAMA : Dr. H. Uus Toharudin, M. Pd
COMPANY  : FKIP UNPAS ( BATCH 1)
ALAMAT . Jl. Taman Sari No.4-8
PHONE : 022-4205317

EMAIL :

Dalam halini bertindak untuk dan atas nama FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS PASUNDAN dan selanjutnya disebut PIHAK KEDUA, dengan perincian sebagai
berikut :

. KONDISI ACARA

Tanggal 1 02-09 September 2019( Batch 1, Jadwal Tedampir)
Acara : Fullboard Meeting
Harga : Rp. 250.000, - Nett/Pax ( Triple Share )
Jam : 08.00 WIB - 20.00 WIB
Jumlah : 222 Pax (Batch 1)
Function : NUSA INDAH BALLROOM (pembukaan & penutupan)
Cempaka 1
Grand Kiara
Mawar 1/2/3
BATCH 1
Lay Out : Classroom
Note 3
Batch 1

CB1 lunch | CB2 Dinner CB3

Tanggal Breakfast| (09.00 | (12.00 | (15.00 | (18.00 | (20.00
wib) wib) wib) wib) wib)

02 SEP' 2019 - - 222 PAX |222 PAX| 222 PAX =

03 SEP' 2019 222 PAX | 222PAX | 222 PAX |222 PAX| 222 PAX

04 SEP' 2019 222 PAX | 222 PAX | 222 PAX |222PAX| 222 PAX

05 SEP* 2019 222 PAX | 222 PAX | 222 PAX | 222 PAX| 222 PAX




2 o
Hotel Kita, Rumab KiZs f&;

06SEP' 2019 | 222PAX | 222 PAX | 222 PAX |222 PAX| 222 PAX < PA
07 SEP’ 2019 222 PAX | 222 PAX | 222 PAX |222 PAX| 222 PAX -
08 SEP' 2019 | 222PAX | 222 PAX | 222 PAX |222 PAX| 222 PAX -

09 SEP' 2019 222 PAX | 222PAX - . R i

Il. PERKIRAAN BIAYA

Batch 1
02-09 September 2019
Fullboard Meeting Rp. 250.000,- x 222 pax x 7 hari x 1 batch =Rp. 388.500.000.’

TOTAL Rp. 388.500.000, -

CARA PEMBAYARAN :

1. Pembayaran dapat dilakukan secara CASH sebelum acara dilaksanakan, atau
memberikan GL dan/atau DP sebesar 50% sebelum hari pelaksanaan.

2. Pembayaran dapat ditransfer melalui rekening kami atas nama PT. MUSTIKA
SANGKURIANG WISATA, A/C NO. 132.000.561.4236 BANK MANDIR]I CABANG PASTEUR
BANDUNG atau dibayar langsung kepada Accounting Department kami.

3. Penambahan biaya untuk fasilitas tambahan atau perubahan sampai dengan acara
berlangsung akan diproses dengan Surat Perubahan / Amendment Letter dan
diselesaikan selambati-lambatnya pada peserta acara check out

4. Pelunasan pembayaran selambat-lambatnya dibayarkan sebelum check out.

lll. PEMBATALAN :

1. Minimal pembatalan adalah 5 Hari sebelum acara.

2. lJika pembatalan pada 2 (dua) hari sebelum acara dilaksanakan, maka diharuskan
membayar biaya pembatalan sebesar 50% dari seluruh total biaya.

3. Pembatalan kurang dari 24 jom atau terjadi pada tanggal acara, maka diharuskan
membayar 100% atau seluruh total biaya

4. Apdabila vang muka belum diberkan kepada Pihak Pertama dan Pihak Kedua
melakukan pembatalan setelah ditanda tanganinya Surat Perjanjian ini, maka Pihak
Kedua diwajibkan untuk membayar seluruh total biaya.

5. Apabila Pihak Kedua membawa barang - barang berharga milik perusahaan maupun
pribadi ( Laptop, Infocus, Handphone, dll ) dan terjadi kehilangan di seluruh area hotel,
maka hal tersebut tidak menjadi tanggung jawab Pihak Pertama

BOHEHRDEEDE YYD DDy DL

Demikian Surat Konfirmasi ini dibuat untuk disepakati dan dilaksanakan oleh kedua
belah pihak. Ditandatangani di Bandung pada tanggal 02 Agustus 2019

AL L A A I B A I B
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Hotel Kita, Rumsdl Kits

PIHAK PERTAMA,
HOTEL TOPAS GALERIA

RISA TIRA SYAM
Sales Manager

PIHAK KEDUA,
FAKULTAS KEGURUAN
DAN ILMU PENDIDIKAN

UNIVERSITAS PASUNDAN

“UugteAsmdin

Dr. H. Uus Toharudin, M. Pd
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CONVERMATION LETTER

NO. 001/SM-GOV/TGH/VIII/ G

Yang betiundu iangan dibawat ini:

: RISYA TIRTA SYAM, MRS

NAMA

: JLDR.JUNJUNAN NO 153 BANDUNG 40173
PHONE 022- 4020.550 / FAX 022- 4020.440
: salesmanager@topasgaleriahotel.com

Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama HOTEL TOPAS GALERIA dan selanjutnya

PHONE : 08112034484
DEPT : SALES MANAGER
ALAMAT
EMAIL

disebut PIHAK PERTAMA.
NAMA : Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.
COMPANY  : FKIP UNPAS (BATCH 1)
ALAMAT : JI. Taman Sari No.6-8
PHONE :022-4205317
EMAIL

Daiam hai ini berfindak uniuk dan aias nama FAKULTAS KEGURUAN DAN iLMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS PASUNDAN dan selanjutnya disebut PIHAK KEDUA, dengan perincian sebagai

berikut :
KONDISI ACARA
Tanggal : 02-9 September 2019 (Batch 1, Jadwal Terlampir)
Acara : Fullboard Meeting
Harga : Rp. 250.000.- Nett/Pax (Tripe Share)
Jam : 08.00 - 20.00 WiB
Jumiah : 222 Pax {Batch 1)
Function : NUSA INDAH BALLROOM (Pembukaan & Penutupan)
Mawar 1/2/3/4/5
Batch 1
Lay Out : Classroom
Note
Batch 1
CB1 Lunch CB2 Dinner CB3
Tanggal | Breakfast | “(5909 | (12.00 (15.00 (18.00 | (20.00
wib) wib) wib) wib) wib}
02 SEPT'2019 222PAX | 222PAX | 222PAX | 222 PAX
O3SEPT'2019 | 222PAX | 222PAX | 222PAX | 222PAX | 222PAX | 222PAX
04 SEPT'2019 | 222PAX | 222PAX | 222PAX | 222PAX | 222PAX | 222PAX
05SEPT'2019 | 222PAX | 222PAX | 222PAX | 222PAX | 222PAX | 222 FAX
06 SEPT'2019 | 222 PAX | 222PAX | 222PAX | 222PAX | 222Pax | 222PAX
07 SEPT'2019 | 222PAX | 222PAX | 222PAX | 222PAX | 222PAX | 222 pPAX




2. Pembayaran dapat ditransfer melalui rekening kami atas nama PT.  MUSTIKA
SANGKURIANG WISATA, A/C No. 132.000.562.4236 BANK MANDIRI CABANG PASTEUR

~ A Tade
:3-{04&! Kita, Rumadl Kita ,,J"!‘ "‘r‘l:‘_‘ﬁ.“:
;-\3 | 08 SEPT2019 | 222PAX | 222PAX | 222PAX | 222PAX | 222PAX | 222PAX ?R}?ﬁﬁ;?‘
3 } 7 SEPTZ0I | Z22PAX | 222PAX | 222PAX | 222PAX | Z22PAX | ZZZPAR | meesmTTT
B
~
13 II. PERKIRAAN BIAYA
.
P Batch 1
Ll 2 seplember - 9 Seplember 2017
]\; Fullboard Meeting Rp.250.000,- x 222 pax x 7 hari =Rp. 388.500.000,-
]-«; TOTAL Rp. 388.500.000,-
!"1;
[To CARA PEMBAYARAN
I
!-.; 1. Pembayaran dapat dilakukan secara CASH sebelmum acara dilaksanakan, atau
|'"‘ memberikan GL dan/atau DP sebesar 50% sebelum hari pelaksanaan.
=
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BANDUNG atau dibayar langsung ke Accounting Department kami.

3. Penambahan biaya untuk fasilitas tambahan atau perubahan sampai dengan acara
berangsung akan diproses dengan Perubahan / Amendment Letter dan diselesaikan
selambat-lambatnya pada peserta acara check out

4. Pelunaasan Pembayaran selambat-lambatnya dibayarkan sebelum check ouf.

lll. PEMBATALAN

1. Minimal pembatalan adalah 5 hari sebelum acara

2. Jika pembatalan pada 2 hari sebelum acara dilaksanakan, maka diharuskan
membayat biaya pembatalan sebesar 50% dari seluruh total biaya.

3. Pembatalan kurang dari 24 jom atau terjadi pada tanggal acara, maka diharuskan
membayar 100% atau seluruh total biaya

4, Apabila uang muka belum diberikan kepada Pihak Pertama dan Pihak Kedua
melakukan pembataian setelah ditanda tanganinya Surat Perjanjian ini, maka pihak
kedua diwajibkan membayar seluruh total biaya .

5. Apabila Pihak Kedua membawa barang - barang berharga milik perusahaan maupun
pribadi ( laptop, Infocus, Handphone, dll ) dan terjadi kehilangan di seluruh area hotel,
maka hal terebut tidakmenjadi tanggung jawab Pihak Pertama

Demikian surat Konfirmasi ini dibuat untuk disepakati dan dilaksanakan oleh kedua belah
pihak. Ditanda tanganai di Bandung pada tanggal 24 AGUSTUS 2019

PIHAK PERTAMA, PIHAK KEDUA,
HOTEL TOPAS GALERIA FKIiP UNPAS
Ot Uusfahapdin-
RISA TIRA SYAM Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.
Sales Manager Penanggungjawab LPD Unpas
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LEMBAGA PENYELENGGARA DIKLAT
UNIVERSITAS PASUNDAN

PENGUATAN KEPALA SEKOLAH
J1. Tamansari No. 6 Bandung 40116 Tlp: 022-4205317, Fax: 022-4263982
Email: Ipd@unpas.ac.id

DOKUMEN SURAT PERJANJIAN

KEGIATAN :Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta
dan Panitia Program Bantuan Pemerintah
Penguatan Kepala Sekolah Angkatan I Kab.
Purwakarta yang diselenggarakan Lembaga
Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan
Tahun Anggaran 2019 Tanggal 7 s.d. 14 Oktober
2019, Bandung

HOTEL : V Hotel And Residence Bandung

NILAI KONTRAK  :Rp.388.500.000,- (Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan
Juta Lima Ratus Ribu Rupiah)

R LA L G e AT S L A

TR A R A S A

TAHUN ANGGARAN 2019




LEMBAGA PENYELENGGARA DIKLAT

UNIVERSITAS PASUNDAN
BANDUNG

Nomor . /Unpas/LPD/IX/2019 16 September 2019
Lampiran  : 1 (satu) berkas
Perihal : Pengadaan yang dikecualikan

Pengadaan Jasa Akomodasi Hotel

Yth. Ketua LPD
Di Tempat

Menindaklanjuti pelaksanaan kegiatan yang telah direncanakan dalam Rencana Umum
Pengadaan untuk Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia Program
Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang diselenggarakan Lembaga
Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019, dengan ini kami
minta Saudara selaku Kepala Unit layanan Pengadaan (ULP) untuk dapat menugaskan
pokja/ Kelompok kerja Pemilihan.

Untuk melaksanakan Pemilihan Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia
Program Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang diselenggarakan Lembaga
Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019 tanggal 7 s.d. 14
Oktober 2019 di V Hotel And Residence Bandung, J1. Terusan Sutami III No.1A, Sukagalih, Kec.
Sukajadi, Kota Bandung, sesuai dengan HPS dan spesifikasi teknis terlampir.

Atas perhatian serta kerjasama Saudara diucapkan terima kasih.

Penanggung Jawab LPD
Universitas Pasundan

“Uustthmdi

pr. H. Uus Toharudin, M.Pd.

Sckretariat: JI. Tamansari No. 6 Bandung 40116 Tlp: 022-4205317, Fax: 022-4263982
Email: Ipd@unpas.ac.id www.fkip.unpas.ac.id



Lampiran : Surat Pengadaan yang dikecualikan
Halaman : 1 (Daftar Spesifikasi teknis dan Harga)
Nomor :___/Unpas/LPD/IX/2019

Tanggal : 16 September 2019

Daftar Spesifikasi dan Teknis Pengadaan pengadaan barang/jasa yang dilaksanakan sesuai
dengan praktik bisnis yang sudah mapan berupa pengadaan Akomodasi dan Konsumsi
Pengajar, Peserta dan Panitia Program Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang
diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun
Anggaran 2019 tanggal 7 5.d. 14 Oktober 2019 di V Hotel And Residence Bandung, ]I. Terusan
Sutami 111 No.1A, Sukagalih, Kec. Sukajadi, Kota Bandung

Breakfast 1 x 7 mlm
Lunch 1 x7 mim
Dinner 1 x 7 mlm

Coffee Break 2 x 7

mim
Meeting Facilities:
e Meeting Room

Kapasitas 222 orang

o Air mineral

o LCD Projector +
Screen

o Board Maker

Stationery

o Sound System
dengan
Microphone
Wireless

o Reception Table

Free Wi-Fi

o Tempatibadah

o)

]

No | Uraian Spesifikasi Kuantitas Harga Satuan | Jumlah
1 Room: 222 pax x 7 Malam | Rp. 250.000 Rp. 388.500.000
e 222 orang (kamar
Twin Share)

Terbilang : Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan juta Lima Ratus Ribu Rupiah

Penanggung Jawab LPD
Universitas Pasundan

“Uastohwadin.

Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.



BANDUNG

LEMBAGA PENYELENGGARA DIKLAT
UNIVERSITAS PASUNDAN

HARGA PERKIRAAN SENDIRI

Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia Program Bantuan Pemerintah

Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019

Penguatan Kepala Sekolah yang diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD)

Uraian

Jumlah
Peserta

Waktu
Pelaksanaan

Harga Satuan
(Rp)

Jumlah Harga
(Rp)

Jasa akomodasi
dan Konsumsi
untuk :
narasumber,
Panitia,

dan peserta

1 orang/1 malam

222 orang

7 malam

Rp. 250.000

Rp. 388.500.000

Total

Rp. 388.500.000

Terbilang : Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta Lima Ratus Ribu Rupiah

Penanggung Jawab LPD
Universitas Pasundan

“Usstohpdin

Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.

Sekretariat: JI. Tamansari No. 6 Bandung 40116 Tlp: 022-4205317, Fax: 022-4263982

Email: Ipd@.unpas.ac.id

www.{kip.unpas.ac.id
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| /, UNIVERSITAS PASUNDAN
N4 BANDUNG

SURAT TUGAS
Nomor : 10/Unpas/LPD/ST/1X/2019

Sehubungan dengan Surat Permintaan dari Penanggung Jawab Nomor
___/Unpas/LPD/IX/2019 tanggal 16 September 2019 perihal pelaksanaan pengadaan Jasa
Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia Program Bantuan Pemerintah
Penguatan Kepala Sekolah yang diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD)
Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019, kami sebagai berikut:

No. | Nama Surel No. Telp Unit Kerja

Dr. Hj. Dini Riani, M.M. | diniriani@unpas.ac.id 082119000640 | Univ. Pasundan
2. | Saiful Almujab, MPd. | saifulalmujab@unpas.ac.id | 081322325758 | Univ. Pasundan

Untuk melaksanakan pengadaan Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia
Program Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang diselenggarakan Lembaga
Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019 tanggal 7 s.d. 14
Oktober 2019 di V Hotel And Residence Bandung, Jl. Terusan Sutami Il No.1A, Sukagalih, Kec.
Sukajadi, Kota Bandung, dengan rincian sebagai berikut:
1. Nama Paket : Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia
Pengadaan Program Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah
yang diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD)
Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019 tanggal 7 s.d. 14
Oktober 2019 di V Hotel And Residence Bandung, Jl. Terusan
Sutami III No.14, Sukagalih, Kec. Sukajadi, Kota Bandung

2. Uraian Pengadaan : Fullboard
3. Metode Pengadaan : Pengadaan yang dikecualikan
4. Volume : 222 pax

Demikian Surat Tugas ini dibuat agar Pokja Pemilihan bisa memulai pelaksanaan pengadaan
dengan sebaik-baiknya, akuntabel dan penuh tanggung jawab.

Ketua LPD Universitas Pasundan

Darta, M.Pd

Sekretariat: J1. Tamansari No. 6 Bandung 40116 Tlp: 022-4205317, Fax: 022-4263982
Email: Ipd@unpas.ac.id  www.{kip.unpas.ac.id
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LEMBAGA PENYELENGGARA DIKLAT

UNIVERSITAS PASUNDAN
BANDUNG

Nomor : /Unpas/LPD/IX/2019 19 September 2019
Lampiran : 1 (satu) berkas

Perihal : Permintaan Penawaran

Yth,

V Hotel And Residence Bandung
JI. Terusan Sutami [1I No.1A, Sukagalih, Kec. Sukajadi, Kota Bandung

Dengan hormat, kami sampaikan bahwa Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas
Pasundan akan melaksanakan Program Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah
yang diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun
Anggaran 2019, Pengadaan dilaksanakan sesuai dengan praktik bisnis yang sudah mapan
berupa pengadaan Jasa Akomodasi dan Konsumsi Hotel (Fullboard Meeting) tanggal 7 s.d.
14 Oktober 2019 di V Hotel And Residence Bandung, Jl. Terusan Sutami 111 No.1A, Sukagalih,
Kec. Sukajadi, Kota Bandung, dokumen spesifikasi terlampir.

Sehubungan hal tersebut diatas, mohon kiranya Saudara dapat menyerahkan Surat
Penawaran yang ditandatangani oleh Direktur atau yang dikuasakan dan di stempel
bertempat di Ruang Sekretariat LPD Universitas Pasundan, Jalan Tamansari No. 6 Bandung
Kecamatan Bandung Wetan, Kota Bandung, sesuai dengan jadwal berikut:

No Keterangan Hari/tanggal, pukul

1. Pemasukan Penawaran Jumat/ 20 September 2019, 10.00 WIB
2, Negosiasi Harga Senin/ 23 September 2019, 10.00 WIB
3. Penandatangan SPK Selasa/ 24 September 2019

Atas perhatian dan kehadiran Saudara/i, kami sampaikan terima kasih.

Bendahara LPD
Universitas Pasundan

<o

Dr. Hj. Dini Riani, MM

Sekretariat: JI. Tamansari No. 6 Bandung 40116 Tlp: 022-4205317, Fax: 022-4263982
Email: Ipd@unpas.ac.id  www.tkip.unpas.ac.id
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Lampiran  :Surat Pengadaan yang dikecualikan
Halaman : 1 (Daftar Spesifikasi teknis dan Harga)
Nomor :___/Unpas/LPD/IX/2019

Tanggal : 19 September 2019

Daftar Spesifikasi dan Teknis Pengadaan pengadaan barang/jasa yang dilaksanakan sesuai
dengan praktik bisnis yang sudah mapan berupa pengadaan Jasa Akomodasi dan Konsumsi
Pengajar, Peserta dan Panitia Program Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang
diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun
Anggaran 2019 tanggal 7 s.d. 14 Oktober 2019 di V Hotel And Residence Bandung, ]1. Terusan
Sutami 11l No.1A, Sukagalih, Kec. Sukajadi, Kota Bandung

No | Uraian Spesifikasi Kuantitas
1 | Room: 222 pax x 7 Malam
e 222 orang (kamar Twin Share)
Breakfast 1 x 7 mlm
Lunch 1x7 mim
Dinner 1 x 7 mim
Coffee Break 2 x 7 mlm
Meeting Facilities:
* Meeting Room Kapasitas 222 orang
o Air mineral
LCD Projector + Screen
Board Maker
Stationery
Sound System dengan Microphone
Wireless
o Reception Table
Free Wi-Fi
o Tempatibadah

0O o0 o020

o

Bendahara LPD
Universitas Pasundan

N o

Dr. Hj. Dini Riani, MM
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LEMBAGA PENYELENGGARA DIKLAT

UNIVERSITAS PASUNDAN
BANDUNG

BERITA ACARA PENAWARAN
SERTA
NEGOSIASI TEKNIS DAN NEGOSIASI HARGA
Nomor :22/Unpas/LPD/BA/IX/2019
Tanggal : 23 September 2019

Pada hari ini Senin tanggal Dua Puluh Tiga bulan September, bertempat di Universitas
Pasundan Sekretariat LPD telah dilakukan Klarifikasi Teknis dan Negosiasi Harga terhadap
surat penawaran untuk Paket pengadaan barang/jasa yang dilaksanakan sesuai dengan
praktik bisnis yang sudah mapan berupa pengadaan Jasa Akomodasi dan Konsumsi
Pengajar, Peserta dan Panitia Program Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah
yang diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun
Anggaran 2019 tanggal 7 s.d. 14 Oktober 2019 di V Hotel And Residence Bandung, ]I
Terusan Sutami IIT No.1A, Sukagalih, Kec. Sukajadi, Kota Bandung, dengan hasil sebagai
berikut :
A. Klarifikasi Teknis
V Hotel And Residence Bandung sanggup menyediakan Jasa Akomodasi dan Konsumsi
sesuai dengan spesifikasi teknis yang tercantum dalam surat undangan penawaran
beserta lampirannya, pelaksanaan pekerjaan barang/jasa akan dilaksanakan
secepatnya dan tidak melebihi batas waktu yang telah ditentukan dalam dokumen
pengadaan.

B. Negosiasi Harga
Nama Penyedia : V Hotel And Residence Bandung

Alamat : JI. Terusan Sutami IIl No.1A, Sukagalih, Kec. Sukajadi,
Kota Bandung
NPWP : 31.281.360.3-428.000

Harga Penawaran : Rp 388.500.000 (Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan
Juta Lima Ratus Ribu Rupiah).

Harga Setelah : Rp 388.500.000 (Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan

Negosiasi Juta Lima Ratus Ribu Rupiah).

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sebenarnya untuk dapat dipergunakan
sebagaimana mestinya.

Perusahgin ang dine, E osiasi Panitia O =",

andung 1. Dr. Hj. Dini Riani, MM .

2. Saiful Almujab, M.Pd.

General Manadger

Sckretariat: J1. Tamansari No. 6 Bandung 40116 Tlp: 022-4205317, Fax: 022-4263982
Email: Ipd{@unpas.ac.id  www.fkip.unpas.ac.id
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LEMBAGA PENYELENGGARA DIKLAT

/g UNIVERSITAS PASUNDAN
N BANDUNG

Z
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Lampiran Berita Acara Penawaran dan Negosiasi
Nomor :22/Unpas/LPD/BA/IX/2019
Tanggal : 23 September 2019

Daftar Hasil Negosiasi Penawaran Harga

Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia Program Bantuan Pemerintah
Penguatan Kepala Sekolah yang diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD)
Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019 tanggal 7 s.d. 14 Oktober 2019 di V Hotel And
Residence Bandung, di JI. Terusan Sutami I1l No.1A, Sukagalih, Kec. Sukajadi, Kota Bandung

Breakfast 1 x 7 mlm

Lunch 1 x 7 mlm

Dinner 1 x 7 mim

Coffee Break 2 x 7 mlm

Meeting Facilities:

e Meeting Room Kapasitas

222 orang

o Air mineral

o LCD Projector +
Screen

o Board Maker

o Stationery

o Sound System
dengan Microphone
Wireless

o Reception Table

o Free Wi-Fi

o Tempatibadah

No. Uraian Pekerjaan Volume Harga Penawaran | Harga Negosiasi
Room:
1 e 222 orang (kamar Twin 222 paxX7 Rp. 388.500.000 Rp. 388.500.000
Share) mlm

Terbilang : Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta Lima Ratus Ribu Rupiah

Panitia
1. Dr. Hj. Dini Riani, MM

Perusahagd yAng dinegosiasi
V Hotel #nd-ReXidencp Bandung
f

R\ 2. Saiful Almujab, M.Pd.
Dewi Intan Mugtikawati
General Manager

Sckretariat: JI. Tamansari No. 6 Bandung 40116 Tlp: 022-4205317, Fax: 022-4263982

Email: Ipd@@unpas.ac.id www.fkip.unpas.ac.id
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LEMBAGA PENYELENGGARA DIKLAT

UNIVERSITAS PASUNDAN
BANDUNG

Nomor : /Unpas/LPD/1X/2019 Bandung, 23 September 2019
Hal : Laporan Hasil Negosiasi Harga

Kepada Yth.
Ketua LPD Unpas

Sehubungan dengan surat penawaran V Hotel And Residence Bandung dengan Nomor :

ooa2o/ctJM-v8/Vill/ (3 tanggal £¢ 2e426(9 dan Berita Acara Penawaran serta Negosiasi teknis

dan harga dengan Nomor: 22/Unpas/LPD/BA/1X/2019 tanggal 23 September 2019, maka
sesuai ketentuan Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan
Barang/Jasa Pemerintah, beserta Peraturan LKPP Nomor 12 Tahun 2018 tentang Pedoman
Pengadaan Barang/Jasa Yang Dikecualikan Pada Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah,
dengan ini dinyatakan layak dan sesuai dengan kebutuhan pelaksanaan kegiatan Kegiatan
Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia Program Bantuan Pemerintah
Penguatan Kepala Sekolah yang diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD)
Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019 tanggal 7 s.d. 14 Oktober 2019, berikut kami
sampaiakan informasi terkait klarifikasi dan negosiasi harga:

Paket Pekerjaan : Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia Program
Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang diselenggarakan
Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun
Anggaran 2019 tanggal 7 s.d. 14 Oktober 2019 di V Hotel And
Residence Bandung, Jl. Terusan Sutami Il No.1A, Sukagalih, Kec.
Sukajadi, Kota Bandung

Nama Penyedia : V Hotel And Residence Bandung

Alamat : JI. Terusan Sutami I1I No.1A, Sukagalih, Kec. Sukajadi, Kota Bandung

NPWP : 31.281.360.3-428.000

Harga Penawaran : Rp 388.500.000 (Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta Lima Ratus
Ribu Rupiah).

Harga Negosiasi : Rp 388.500.000 (Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta Lima Ratus
Ribu Rupiah).

Proses selanjutnya menunggu penerbitan Surat Perintah Kerja (SPK) dari Penanggung
Jawab LPD Unpas

Bendahara LPD
Universitas Pasundan

NM

Dr. Hj. Dini Riani, M.M.

ES e ——————— — —_—
Sckretariat: JI. Tamansari No. 6 Bandung 40116 Tlp: 022-4205317, Fax: 022-4263982
Email: Ipd@unpas.ac.id  www.fkip.unpas.ac.id
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LEMBAGA PENYELENGGARA DIKLAT

/ UNIVERSITAS PASUNDAN
BANDUNG

Nomor: /Unpas/LPD/IX/2019 Bandung, 23 September 2019
Hal  :SPPB]

Kepada Yth.
V Hotel And Residence Bandung
JL. Terusan Sutami 11l No.1A, Sukagalih, Kec. Sukajadi, Kota Bandung

Sehubungan dengan surat penawaran Saudara Nomor :M’O_/fwél_”/ﬁanggal
9¢ wpt 2019 dan Berita Acara Penawaran serta Negosiasi teknis dan harga, maka sesuai
ketentuan Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah beserta Peraturan LKPP Nomor 12 Tahun 2018 tentang Pedoman Pengadaan
Barang/Jasa Yang Dikecualikan Pada Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah-dengan ini kami
menunjuk Perusahaan Saudara sebagai penyedia Jasa Akomodasi dan Konsumsil untuk :

Paket Pekerjaan : Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia Program
Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang diselenggarakan
Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun
Anggaran 2019 tanggal 7 s.d. 14 Oktober 2019 di V Hotel And
Residence Bandung, Jl. Terusan Sutami III No.1A, Sukagalih, Kec.
Sukajadi, Kota Bandung

Nama Penyedia : V Hotel And Residence Bandung

Alamat : JL Terusan Sutami I1I No.14, Sukagalih, Kec. Sukajadi, Kota Bandung

NPWP : 31.281.360.3-428.000

Harga Penawaran : Rp 388.500.000 (Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta Lima Ratus
Ribu Rupiah).

Harga Negosiasi : Rp 388.500.000 (Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta Lima Ratus
Ribu Rupiah).

Proses selanjutnya menunggu penerbitan Surat Perjanjian.

Penanggung Jawab LPD
Universitas Pasundan

“ustehwudin

Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.

Sekretariat: JI. Tamansari No. 6 Bandung 40116 Tlp: 022-4205317, Fax: 022-4263982
Email: lpd@unpas.ac.id  www.fkip.unpas.ac.id



LEMBAGA PENYELENGGARA DIKLAT

UNIVERSITAS PASUNDAN
BANDUNG

SURAT PERJANJIAN

Paket Pekerjaan Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia Program
Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang diselenggarakan Lembaga
Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019
Tanggal 7 s.d. 14 Oktober 2019 di V Hotel And Residence Bandung, J1. Terusan Sutami HI
No.1A, Sukagalih, Kec. Sukajadi, Kota Bandung
Nomor : 10/Unpas/LPD/SPK/IX/2019
Tanggal 25 September 2019

Surat Perjanjian ini berikut semua lampirannya (selanjutnya disebut “Kontrak”) dibuat dan
ditandatangani di Kantor LPD Unpas pada hari Rabu tanggal Dua Puluh Lima bulan
September tahun Dua ribu sembilan belas antara :

Nama :  Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.
Alamat :  Universitas Pasundan, Jalan Tamansari No. 6 Bandung
Jabatan :  Penanggung Jawab LPD Universitas Pasundan

selanjutnya disebut “Penanggung Jawab”

Nama :  Dewi Intan Mustikawati
Alamat : ]l Terusan Sutami Il No.1A, Sukagalih, Kec. Sukajadi, Kota Bandung
Jabatan :  General Manager V Hotel And Residence Bandung

selanjutnya disebut “Penyedia”

Penanggung Jawab dan Penyedia bersepakat dan menyetujui Kontrak dengan syarat dan
ketentuan sebagai berikut:
1. DEFINISI
A. Jasa Lainnya adalah jasa non-konsultansi atau jasa yang membutuhkan peralatan,
metodologi khusus, dan/atau keterampilan dalam suatu sistem tata kelola yang
telah dikenal luas di dunia usaha untuk menyelesaikan suatu pekerjaan.;
B. Penanggung Jawab LPD yang selanjutnya disebut Penanggung Jawab adalah
pejabat yang bertanggung jawab atas pelaksanaan pengadaan barang.
C. Penyedia Barang/Jasa Pemerintah yang selanjutnya disebut Penyedia adalah
Pelaku Usaha yang menyediakan barang/jasa berdasarkan kontrak;
D. Panitia Penerima Hasil Pekerjaan adalah panitia/pejabat yang ditetapkan oleh
PA/KPA yang bertugas memeriksa dan menerima hasil pekerjaan, dalam hal ini
Panitia Pemeriksa dan Penerima Barang Jasa Non Konstruksi pada Sekretariat
Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan; dari Kontrak;
E. Nilai Kontrak adalah total harga yang tercantum dalam Kontrak termasuk pajak-
pajak.
F. Hariadalah hari kalender;
G. Daftar kuantitas dan harga (rincian harga penawaran) adalah daftar kuantitas
yang telah diisi harga satuan dan jumlah biaya keseluruhannya yang merupakan
bagian dari penawaran;

Sekretariat: JI. Tamansari No. 6 Bandung 40116 Tlp: 022-4205317, Fax: 022-4263982
Email: Ipdi@unpas.ac.id  www.fkip.unpas.ac.id
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H. Waktu penyelesaian pekerjaan adalah waktu penyerahan pekerjaan selesai,
dinyatakan dalam berita acara yang diterbitkan oleh Panitia Penerima Hasil
Pekerjaan;

I. Tempat Pelaksanaan adalah lokasi yang tercantum dalam Syarat-syarat khusus
kontrak dan merupakan tempat dimana pekerjaan dilaksanakan.

DASAR PELAKSANAAN PEKERJAAN

A. Dasar pelaksanaan Kontrak ini merupakan satu kesatuan yang tak terpisahkan,
terdiri atas:

1. Surat perjanjian;
2. Dokumen Penawaran dan Negosisasi
3. Dokumen lainnya.

B. Dokumen dibuat untuk saling menjelaskan satu sama lain, dan jika terjadi
pertentangan antara ketentuan dalam suatu dokumen dengan ketentuan dalam
dokumen yang lain maka yang berlaku adalah ketentuan dalam dokumen yang
lebih tinggi berdasarkan urutan hierarki pada huruf A di atas.

HAK DAN KEWAJIBAN PENANGGUNG JAWAB
A. Hak dan Kewajiban Penanggung Jawab adalah:

1. mengawasi dan memeriksa serta menilai pekerjaan yang dilaksanakan oleh
Penyedia;

2. meminta laporan-laporan mengenai pelaksanaan pekerjaan yang dilakukan
oleh Penyedia;

3. memberikan fasilitas berupa sarana dan prasarana yang dibutuhkan oleh
Penyedia untuk kelancaran pelaksanaan pekerjaan sesuai ketentuan Kontrak;

4. membayar pekerjaan sesuai dengan harga yang tercantum dalam Kontrak
yang telah ditetapkan kepada Penyedia.

B. Hak dan Kewajiban Penyedia adalah

1. melaksanakan dan menyelesaikan pekerjaan sesuai dengan jadwal
pelaksanaan pekerjaan yang telah ditetapkan dalam Kontrak;

2. melaksanakan dan menyelesaikan pekerjaan secara cermat, akurat dan penuh
tanggung jawab dengan fasilitas Akomodasi berupa Ruang sidang dan
peralatan persentasi yang dirinci dalam Kontrak;

3. menerima pembayaran untuk pelaksanaan pekerjaan sesuai dengan
kuantitas dan harga yang telah ditentukan dalam Kontrak;

LINGKUP PEKERJAAN

Paket Pekerjaan pengadaan Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan

Panitia Program Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang diselenggarakan

Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019

tanggal 7 s.d. 14 Oktober 2019 di V Hotel And Residence Bandung, JI. Terusan Sutami

1l No.14A, Sukagalih, Kec. Sukajadi, Kota Bandung dengan jumlah 222 orang dengan
erincian sebagai berikut:

No Uraian Pekerjaan Spesifikasi Vol };::5: n/ Total
1 Jasa Akomodasi dan | Room: 222 paxx Rp. 250.000 Rp. 388.500.000
Konsumsi Pengajar, ® 222 orang (kamar Twin 7malam.
Peserta dan Panitia Share)
Program Bantuan Breakfast 1 x 7 mim
Pemerintah Lunch 1 x7 mim
Penguatan Kepala Dinner 1x 7 mlm
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i " . . Harga
No Uraian Pekerjaan Spesifikasi Vol Satﬁan/ Total

Sekolah yang Coffee Break 2 x 7 mlm

diselenggarakan Meeting Facilities:

Lembaga * Meeting Room Kapasitas

Penyelenggara 222 orang

Diklat (LPD) o Air mineral

Universitas o LCD Projector + Screen

Pasundan Tahun o Board Maker

Anggaran 2019 o Stationery

tanggal 09 sd. 16 o Sound System dengan

September 2019 di Microphone Wireless

Hotel Bukit Indah , o Reception Table

Jalan Raya Ciloto No o Free Wi-Fi

116 Puncak, Cipanas o Tempatibadah

TOTAL

Rp. 388.500.000

Terbilang : Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta Lima Ratus Ribu Rupiah

WAKTU PENYELESAIAN PEKERJAAN
Waktu pelaksanaan pekerjaan adalah tanggal 7 s.d. 14 Oktober 2019

TEMPAT PELAKSANAAN PEKERJAAN

V Hotel And Residence Bandung, J1. Terusan Sutami Il No.14, Sukagalih, Kec. Sukajadi,
Kota Bandung

PEMERIKSAAN, PENGUJIAN, DAN SERAH TERIMA

A

D.

E.

Penanggung Jawab atau Tim Pendukung yang membantu Penanggung Jawab

melakukan pemeriksaan jumlah peserta dengan jumlah kamar dan spesifikasi
yang tercantum dalam Surat Perjanjian ini;

. Jika hasil pemeriksaan dan pengujian tidak sesuai dengan yang ditetapkan dalam

Surat Perjanjian, Penangung Jawab berhak untuk menolak bagian dari yang tidak
dikerjakan;

. Atas pelaksanaan pemeriksaan dan pengujian yang terpisah dari serah terima hasil

pekerjaan, dibuat berita acara pemeriksaan yang ditandatangani oleh Penanggung
Jawab dan Penyedia

Penanggung Jawab melakukan penilaian terhadap hasil pekerjaan yang telah
diselesaikan oleh penyedia;

Atas pelaksanaan serah terima Hasil Pekerjaan dibuat berita acara serah terima
yang ditandatangani oleh Penanggung Jawab dan Penyedia.

VII. NILAI KONTRAK

A.

B.

Nilai Kontrak sebesar Rp. 388.500.000,- (Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta
Lima Ratus Ribu Rupiah);

Kontrak ini dibiayai dari sumber pendanaan DIPA PPPPTK TK dan PLB Tahun
Anggaran 2019

VIII. TATA CARA PEMBAYARAN ) .
A. Pembayaran pekerjaan dilakukan secara langsung maksimal 2 hari sebelum acara

yang dimaksud dalam perjanjian ini selesai;




B. Pembayaran tersebut di atas dilakukan melalui Bank Central Asia Cabang Riau

Bandung No Rekening. 086.257.7777 a.n. PT Puri Laju Abba dengan mekanisme
pembayaran tetap mengacu kepada peraturan perundang-undangan yang berlaku

C. Dokumen penunjang yang dipersyaratkan untuk mengajukan tagihan pembayaran

pekerjaan adalah Berita Acara Penyelesaian Pekerjaan.

IX. DENDA
A. Jika pekerjaan tidak dapat diselesaikan sesuai waktu penyelesaian pekerjaan

XL

karena kesalahan atau kelalaian Penyedia maka Penyedia wajib membayar denda
kepada PPK sebesar 1/1000 (satu perseribu) dari nilai surat perjanjian;

B. Pembayaran Denda tidak mengurangi tanggung jawab kontraktual Penyedia.

PERUBAHAN KONTRAK

Perubahan Kontrak bisa dilaksanakan apabila disetujui oleh Penanggung Jawab dan
penyedia, dan dituangkan melalui Addendum Kontrak, meliputi:

A. perubahan pekerjaan disebabkan oleh sesuatu hal sehingga mengubah lingkup

pekerjaan dalam kontrak, antara lain:
1. menambah atau mengurangi volume pekerjaan yang tercantum dalam
Kontrak;
2. mengurangi atau menambah jenis pekerjaan;
3. mengubah spesifikasi pekerjaan sesuai dengan keadaan di lapangan; dan/atau
4. melaksanakan pekerjaan tambah yang belum tercantum dalam Kontrak yang
diperlukan untuk menyelesaikan seluruh pekerjaan.
perubahan jadwal pelaksanaan pekerjaan, atas pertimbangan yang layak dan
wajar untuk hal-hal sebagai berikut:
1. pekerjaan tambah;
2. keterlambatan yang disebabkan oleh Penanggung Jawab;
3. masalah yang timbul diluar kendali penyedia; dan/atau
4. keadaan kahar
perubahan harga kontrak akibat adanya perubahan pekerjaan, perubahan
pelaksanaan pekerjaan dan/atau penyesuaian harga, dengan tetap
mempertimbangkan tersedianya anggaran dan paling tinggi 10% (sepuluh
perseratus) dari nilai Kontrak awal.

KEADAAN KAHAR

A

Yang dimaksud Keadaan Kahar dalam Kontrak ini adalah suatu keadaan yang
terjadi diluar kehendak dan tidak dapat diperkirakan sebelumnya, sehingga
kewajiban yang ditentukan dalam Kontrak tidak dapat dipenuhi. Yang digolongkan
Keadaan Kahar yaitu bencana alam/non-alam/sosial, pemogokan, kebakaran,
dan/atau Gangguan industri lain sebagaimana dinyatakan dalam keputusan
bersama Menteri Keuangan dan menteri teknis terkait;

Keterlambatan pengadaan akibat Keadaan Kahar tidak dikenakan sanksi;

Jangka waktu yang ditetapkan dalam Kontrak untuk pemenuhan kewajiban Pihak
yang tertimpa Keadaan Kahar harus diperpanjang sekurang-kurangnya sama
dengan jangka waktu terhentinya Kontrak akibat Keadaan Kahar;

. Pada saat terjadinya Keadaan Kahar, Kontrak ini akan dihentikan sementara hingga

Keadaan Kahar berakhir dengan ketentuan, Penyedia berhak untuk menerima
pembayaran sesuai dengan prestasi atau kemajuan pelaksanaan pekerjaan yang
telah dicapai. Jika selama masa Keadaan Kahar PPK memerintahkan secara tertulis



kepada Penyedia untuk meneruskan pekerjaan sedapat mungkin maka Penyedia
berhak untuk menerima pembayaran sebagaimana ditentukan dalam Kontrak dan
mendapat penggantian biaya yang wajar sesuai dengan yang telah dikeluarkan
untuk bekerja dalam situasi demikian. Penggantian biaya ini harus diatur dalam
suatu adendum Kontrak.

XI1. PEMUTUSAN KONTRAK
A. Menyimpang dari Pasal 1266 dan 1267 Kitab Undang-Undang Hukum Perdata, PPK
dapat memutuskan Kontrak ini melalui pemberitahuan tertulis kepada Penyedia
setelah terjadinya hal-hal sebagai berikut:
1. Penyedia lalai/cidera janji dalam melaksanakan kewajibannya dan tidak
memperbaiki kelalaiannya dalam jangka waktu yang telah ditetapkan;
2. Penyedia berada dalam keadaan pailit;
3. Penyedia terbukti melakukan KKN, kecurangan dan/atau pemalsuan dalam
proses Pengadaan yang diputuskan oleh instansi yang berwenang; dan/atau
4. Pengaduan tentang penyimpangan prosedur, dugaan KKN dan/atau
pelanggaran persaingan sehat dinyatakan benar oleh instansi yang berwenang.
B. Dalam hal pemutusan Kontrak dilakukan karena kesalahan Penyedia:
1. penyedia membayar denda; dan/atau
2. penyedia dimasukkan dalam Daftar Hitam
C. Menyimpang dari Pasal 1266 dan 1267 Kitab Undang-Undang Hukum Perdata,
Penyedia dapat memutuskan Kontrak ini melalui pemberitahuan tertulis kepada
Penanggung Jawab apabila Penanggung Jawab tidak menerbitkan SPP untuk
pembayaran tagihan angsuran sesuai dengan yang disepakati;
D. Dalam hal pemutusan Kontrak dilakukan karena PPK terlibat penyimpangan
prosedur, dugaan KKN dan/atau pelanggaran persaingan sehat dalam pelaksanaan
pengadaan, maka PPK dikenakan sanksi berdasarkan perundang-undangan.

XIIL. KORESPONDENSI
A. Korespondensi yang diperlukan dalam melaksanakan Kontrak ini, disampaikan
melalui:
1. Penanggung Jawab
Nama :Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.
Alamat : Jalan Tamansari No 6 Bandung
Telepon : (022) 4205317
2. Penyedia
Nama :Dewi Intan Mustikawati
Alamat : ]I Terusan Sutami 11 No.14, Sukagalih, Kec. Sukajadi, Kota Bandung
Jabatan : General Manager Hotel V Bandung
Telepon: (022) 2006789
B. Perubahan nama wakil dan alamat Penanggung Jawab maupun Penyedia
sebagaimana tersebut di atas diberitahukan secara tertulis.

XIV. PENYELESAIAN PERSELISIHAN
Jika perselisihan mengenai pelaksanaan Kontrak tidak dapat diselesaikan secara

damai maka Penanggung Jawab dan Penyedia menetapkan penyelesaian perselisihan
sengketa kontrak melalui: Layanan Penyelesaian Sengketa Kontrak , Abritase atau
Penyelesaian Melalui Pengadilan



XV. LARANGAN PEMBERIAN KOMISI
A. Penyedia menjamin bahwa tidak satu pun personil satuan kerja PPK telah atau akan
menerima komisi atau keuntungan tidak sah lainnya baik langsung atau tidak
langsung dari Kontrak ini.
B. Penyedia menyetujui bahwa pelanggaran ketentuan tersebut di atas merupakan
pelanggaran yang mendasar terhadap Kontrak ini.

XVIL. PENUTUP
A. Kontrak ini mulai berlaku efektif terhitung sejak tanggal ditandatangani;
B. Kontrak ini dibuat dalam rangkap 2 (dua) asli, masing-masing bermaterai cukup,
sama isinya serta mempunyai kekuatan hukum sama setelah ditandatangani
Penanggung Jawab dan Penyedia.

Dengan demikian, Penanggung Jawab dan Penyedia telah bersepakat untuk menandatangani
Kontrak ini pada tanggal tersebut di atas dan melaksanakan Kontrak sesuai dengan
ketentuan peraturan perundang-undangan di Republik Indonesia

Untuk dan atas nama Untuk dan atas nama
Penanggung Jawab LPD V Hotel And Residence
Bandung

Universitas Pasundan

L
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Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd. Dewi Intan Mustikawati
General Manager
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LEMBAGA PENYELENGGARA DIKLAT

UNIVERSITAS PASUNDAN
BANDUNG

SURAT PERJANJIAN

Paket Pekerjaan Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia Program
Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang diselenggarakan Lembaga
Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019
Tanggal 7 s.d. 14 Oktober 2019 di V Hotel And Residence Bandung, J1. Terusan Sutami 11
No.1A, Sukagalih, Kec. Sukajadi, Kota Bandung
Nomor : 10/Unpas/LPD/SPK/IX/2019
Tanggal 25 September 2019

Surat Perjanjian ini berikut semua lampirannya (selanjutnya disebut “Kontrak”) dibuat dan
ditandatangani di Kantor LPD Unpas pada hari Rabu tanggal Dua Puluh Lima bulan
September tahun Dua ribu sembilan belas antara:

Nama : Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.
Alamat :  Jalan Tamansari No. 6 Bandung
Jabatan :  Penanggung Jawab LPD Universitas Pasundan

selanjutnya disebut “Penanggung Jawab”

Nama :  Dewi Intan Mustikawati
Alamat :  JL. Terusan Sutami Il No.14, Sukagalih, Kec. Sukajadi, Kota Bandung
Jabatan :  General Manager V Hotel And Residence Bandung

selanjutnya disebut “Penyedia”

Penanggung Jawab dan Penyedia bersepakat dan menyetujui Kontrak dengan syarat dan
ketentuan sebagai berikut:
I. DEFINISI
A. Jasa Lainnya adalah jasa non-konsultansi atau jasa yang membutuhkan peralatan,
metodologi khusus, dan/atau keterampilan dalam suatu sistem tata kelola yang
telah dikenal luas di dunia usaha untuk menyelesaikan suatu pekerjaan.;
B. Penanggung Jawab LPD yang selanjutnya disebut Penanggung Jawab adalah
pejabat yang bertanggung jawab atas pelaksanaan pengadaan barang,
C. Penyedia Barang/Jasa Pemerintah yang selanjutnya disebut Penyedia adalah
Pelaku Usaha yang menyediakan barang/jasa berdasarkan kontrak;
D. Panitia Penerima Hasil Pekerjaan adalah panitia/pejabat yang ditetapkan oleh
PA/KPA yang bertugas memeriksa dan menerima hasil pekerjaan, dalam hal ini
Panitia Pemeriksa dan Penerima Barang Jasa Non Konstruksi pada Sekretariat
Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan; dari Kontrak;
E. Nilai Kontrak adalah total harga yang tercantum dalam Kontrak termasuk pajak-
pajak.
Hari adalah hari kalender;
. Daftar kuantitas dan harga (rincian harga penawaran) adalah daftar kuantitas
yang telah diisi harga satuan dan jumlah biaya keseluruhannya yang merupakan
bagian dari penawaran;

om

Sekretariat: JI. Tamansari No. 6 Bandung 40116 Tlp: 022-4205317, Fax: 022-4263982
Email: Ipd@unpas.ac.id  www.fkip.unpas.ac.id
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H. Waktu penyelesaian pekerjaan adalah waktu penyerahan pekerjaan selesai,
'djnyatakan dalam berita acara yang diterbitkan oleh Panitia Penerima Hasil
Pekerjaan; )
I. Tempat Pelaksanaan adalah lokasi yang tercantum dalam Syarat-syarat khusus
" kontrak dan merupakan tempat dimana pekerjaan dilaksanakan.

DASAR PELAKSANAAN PEKERJAAN

A. Dasar pelaksanaan Kontrak ini merupakan satu kesatuan yang tak terpisahkan,
terdiri atas:

1. Surat perjanjian;
2. Dokumen Penawaran dan Negosisasi
3. Dokumen lainnya.

B. Dokumen dibuat untuk saling menjelaskan satu sama lain, dan jika terjadi
pertentangan antara ketentuan dalam suatu dokumen dengan ketentuan dalam
dokumen yang lain maka yang berlaku adalah ketentuan dalam dokumen yang
lebih tinggi berdasarkan urutan hierarki pada huruf A di atas.

HAK DAN KEWAJIBAN PENANGGUNG JAWAB
A. Hakdan Kewajiban Penanggung Jawab adalah:

1. mengawasi dan memeriksa serta menilai pekerjaan yang dilaksanakan oleh
Penyedia;

2. meminta laporan-laporan mengenai pelaksanaan pekerjaan yang dilakukan
oleh Penyedia;

3. memberikan fasilitas berupa sarana dan prasarana yang dibutuhkan oleh
Penyedia untuk kelancaran pelaksanaan pekerjaan sesuai ketentuan Kontrak;

4. membayar pekerjaan sesuai dengan harga yang tercantum dalam Kontrak
yang telah ditetapkan kepada Penyedia.

B. Hakdan Kewajiban Penyedia adalah

1. melaksanakan dan menyelesaikan pekerjaan sesuai dengan jadwal
pelaksanaan pekerjaan yang telah ditetapkan dalam Kontrak;

2. melaksanakan dan menyelesaikan pekerjaan secara cermat, akurat dan penuh
tanggung jawab dengan fasilitas Akomodasi berupa Ruang sidang dan
peralatan persentasi yang dirinci dalam Kontrak;

3. menerima pembayaran untuk pelaksanaan pekerjaan sesuai dengan kuantitas
dan harga yang telah ditentukan dalam Kontrak;

LINGKUP PEKERJAAN

Paket Pekerjaan pengadaan Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan
Panitia Program Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang
diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan
Tahun Anggaran 2019 tanggal 7 s.d. 14 Oktober 2019 di V Hotel And Residence
Bandung, JI. Terusan Sutami III No.1A, Sukagalih, Kec. Sukajadi, Kota Bandung
dengan jumlah 222 orang dengan perincian sebagai berikut:

2 s : Harga/
No Uraian Pekerjaan Spesifikasi Vol Satuan Total
1 Jasa Akomodasidan | Room: 222 pax x Rp. 250.000 Rp. 388.500.000
Konsumsi Pengajar, | » 222 orang (kamar Twin Tmalam.
Peserta dan Panitia Share)
Program Bantuan Breakfast1 x 7 mim
Pemerintah Lunch 1x7 mim
Penguatan Kepala Dinner 1 x 7 mlm
Sekolah yang Coffee Break 2x 7 mlm
diselenggarakan Meeting Facilities:
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5 : ; i : Harga
No Uraian Pekerjaan Spesifikasi Vol Satﬁa r{ ot
Lembaga Meeting Room Kapasitas
Penyelenggara 222 orang
Diklat (LPD) Air mineral
Universitas LCD Projector +
Pasundan Tahun Screen
Anggaran 2019 Board Maker
tanggal 09 s.d. 16 Stationery
September 2019 di Sound System dengan
Hotel Bukit Indah , Microphone Wireless
Jalan Raya Ciloto No Reception Table
116 Puncak, Cipanas Free Wi-Fi
o Tempat ibadah
TOTAL Rp.388.500.000
Terbilang : Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta Lima Ratus Ribu Rupiah

IV. WAKTU PENYELESAIAN PEKERJAAN
Waktu pelaksanaan pekerjaan adalah tanggal 7 s.d. 14 Oktober 2019

V. TEMPAT PELAKSANAAN PEKERJAAN

V Hotel And Residence Bandung, JI. Terusan Sutami III No.1A, Sukagalih, Kec.
Sukajadi, Kota Bandung

V1. PEMERIKSAAN, PENGUJIAN, DAN SERAH TERIMA

A.

Penanggung Jawab atau Tim Pendukung yang membantu Penanggung Jawab
melakukan pemeriksaan jumlah peserta dengan jumlah kamar dan spesifikasi
yang tercantum dalam Surat Perjanjian ini;

. Jika hasil pemeriksaan dan pengujian tidak sesuai dengan yang ditetapkan dalam

Surat Perjanjian, Penangung Jawab berhak untuk menolak bagian dari yang tidak
dikerjakan;

Atas pelaksanaan pemeriksaan dan pengujian yang terpisah dari serah terima hasil
pekerjaan, dibuat berita acara pemeriksaan yang ditandatangani oleh Penanggung
Jawab dan Penyedia

. Penanggung Jawab melakukan penilaian terhadap hasil pekerjaan yang telah

diselesaikan oleh penyedia;

. Atas pelaksanaan serah terima Hasil Pekerjaan dibuat berita acara serah terima

yang ditandatangani oleh Penanggung Jawab dan Penyedia.

VII. NILAI KONTRAK

A.

B.

Nilai Kontrak sebesar Rp. 388.500.000,- (Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta
Lima Ratus Ribu Rupiah).;

Kontrak ini dibiayai dari sumber pendanaan DIPA PPPPTK TK dan PLB Tahun
Anggaran 2019

VIIL. TATA CARA PEMBAYARAN

A.

B.

Pembayaran pekerjaan dilakukan secara langsung maksimal 2 hari sebelum acara
yang dimaksud dalam perjanjian ini selesai;

Pembayaran tersebut di atas dilakukan melalui Bank Central Asia Cabang Riau
Bandung No Rekening. 086.257.7777 a.n. PT Puri Laju Abba dengan mekanisme
pembayaran tetap mengacu kepada peraturan perundang-undangan yang berlaku
Dokumen penunjang yang dipersyaratkan untuk mengajukan tagihan pembayaran
pekerjaan adalah Berita Acara Penyelesaian Pekerjaan.
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[:\E Jika pekerjaan tidak dapat diselesaikan sesuai waktu penyelesaian pekerjaan

karena kesalahan atau kelalaian Penyedia maka Penyedia wajib membayar denda
kepada PPK sebesar 1/1000 (satu perseribu) dari nilai surat perjanjian;
B. Pembayaran Denda tidak mengurangi tanggung jawab kontraktual Penyedia.

PERUBAHAN KONTRAK
Perubahan Kontrak bisa dilaksanakan apabila disetujui oleh Penanggung Jawab dan
penyedia, dan dituangkan melalui Addendum Kontrak, meliputi:
A. perubahan pekerjaan disebabkan oleh sesuatu hal sehingga mengubah lingkup
pekerjaan dalam kontrak, antara lain:
1. menambah atau mengurangi volume pekerjaan yang tercantum dalam
Kontrak;
2. mengurangi atau menambah jenis pekerjaan;
3. mengubah spesifikasi pekerjaan sesuai dengan keadaan di lapangan; dan/atau
4. melaksanakan pekerjaan tambah yang belum tercantum dalam Kontrak yang
diperlukan untuk menyelesaikan seluruh pekerjaan.
B. perubahan jadwal pelaksanaan pekerjaan, atas pertimbangan yang layak dan
wajar untuk hal-hal sebagai berikut:
1. pekerjaan tambah;
2. keterlambatan yang disebabkan oleh Penanggung Jawab;
3. masalah yang timbul diluar kendali penyedia; dan/atau
4. keadaan kahar
C. perubahan harga kontrak akibat adanya perubahan pekerjaan, perubahan
pelaksanaan pekerjaan danfatau penyesuaian harga, dengan tetap
mempertimbangkan tersedianya anggaran dan paling tinggi 10% (sepuluh
perseratus) dari nilai Kontrak awal.

KEADAAN KAHAR

A. Yang dimaksud Keadaan Kahar dalam Kontrak ini adalah suatu keadaan yang
terjadi diluar kehendak dan tidak dapat diperkirakan sebelumnya, sehingga
kewajiban yang ditentukan dalam Kontrak tidak dapat dipenuhi. Yang digolongkan
Keadaan Kahar yaitu bencana alam/non-alam/sosial, pemogokan, kebakaran,
dan/atau Gangguan industri lain sebagaimana dinyatakan dalam keputusan
bersama Menteri Keuangan dan menteri teknis terkait;

B. Keterlambatan pengadaan akibat Keadaan Kahar tidak dikenakan sanksi;

C. Jangka waktu yang ditetapkan dalam Kontrak untuk pemenuhan kewajiban Pihak
yang tertimpa Keadaan Kahar harus diperpanjang sekurang-kurangnya sama
dengan jangka waktu terhentinya Kontrak akibat Keadaan Kahar;

D. Pada saat terjadinya Keadaan Kahar, Kontrakini akan dihentikan sementara hingga
Keadaan Kahar berakhir dengan ketentuan, Penyedia berhak untuk menerima
pembayaran sesuai dengan prestasi atau kemajuan pelaksanaan pekerjaan yang
telah dicapai. Jika selama masa Keadaan Kahar PPK memerintahkan secara tertulis
kepada Penyedia untuk meneruskan pekerjaan sedapat mungkin maka Penyedia
berhak untuk menerima pembayaran sebagaimana ditentukan dalam Kontrak dan
mendapat penggantian biaya yang wajar sesuai dengan yang telah dikeluarkan
untuk bekerja dalam situasi demikian. Penggantian biaya ini harus diatur dalam
suatu adendum Kontrak.
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XII. PEMUTUSAN KONTRAK

A. Menyimpang dari Pasal 1266 dan 1267 Kitab Undang-Undang Hukum Perdata, PPK
dapat memutuskan Kontrak ini melalui pemberitahuan tertulis ke
setelah terjadinya hal-hal sebagai berikut:

1. Penyedia lalai/cidera janji dalam melaksanakan kewajibannya dan tidak
memperbaiki kelalaiannya dalam jangka waktu yang telah ditetapkan;

2. Penyedia berada dalam keadaan pailit;

3. Penyedia terbukti melakukan KKN, kecurangan dan/atau pemalsuan dalam
proses Pengadaan yang diputuskan oleh instansi yang berwenang; dan/atau

Pengaduan tentang penyimpangan prosedur, dugaan KKN dan/atau

pelanggaran persaingan sehat dinyatakan benar oleh instansi yang berwenang,

B. Dalam hal pemutusan Kontrak dilakukan karena kesalahan Penyedia:

1. penyedia membayar denda; dan/atau
2. penyedia dimasukkan dalam Daftar Hitam
. Menyimpang dari Pasal 1266 dan 1267 Kitab Undang-Undang Hukum Perdata,
Penyedia dapat memutuskan Kontrak ini melalui pemberitahuan tertulis kepada
Penanggung Jawab apabila Penanggung Jawab tidak menerbitkan SPP untuk
pembayaran tagihan angsuran sesuai dengan yang disepakati;
. Dalam hal pemutusan Kontrak dilakukan karena PPK terlibat penyimpangan
prosedur, dugaan KKN dan/atau pelanggaran persaingan sehat dalam pelaksanaan
pengadaan, maka PPK dikenakan sanksi berdasarkan perundang-undangan.

pada Penyedia

4.

XIIl. KORESPONDENSI
A. Korespondensi yang diperlukan dalam melaksanakan Kontrak ini, disampaikan
melalui:
1. Penanggung Jawab
Nama  :Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.
Alamat : Jalan Tamansari No 6 Bandung
Telepon :(022) 4205317
2. Penyedia
Nama  :Dewi Intan Mustikawati
Alamat : Jl. Terusan Sutami Il No.1A, Sukagalih, Kec. Sukajadi, Kota
Bandung
Jabatan :General Manager V Hotel And Residence Bandung
Telepon :(022) 2006789
B. Perubahan nama wakil dan alamat Penanggung Jawab maupun Penyedia
sebagaimana tersebut di atas diberitahukan secara tertulis.

XIV. PENYELESAIAN PERSELISIHAN
Jika perselisihan mengenai pelaksanaan Kontrak tidak dapat diselesaikan secara
damai maka Penanggung Jawab dan Penyedia menetapkan penyelesaian perselisihan
sengketa kontrak melalui: Layanan Penyelesaian Sengketa Kontrak, Abritase atau
Penyelesaian Melalui Pengadilan

XV. LARANGAN PEMBERIAN KOMISI

A. Penyedia menjamin bahwa tidak satu pun personil satuan kerja PPK telah atau akan
menerima komisi atau keuntungan tidak sah lainnya baik langsung atau tidak
langsung dari Kontrak ini.

B. Penyedia menyetujui bahwa pelanggaran ketentuan tersebut di atas merupakan
pelanggaran yang mendasar terhadap Kontrak ini.
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XVI. PENUTUP ) ) )
A. Kontrak ini mulai berlaku efektif terhitung sejak tanggal ditandatangani;

B. Kontrak ini dibuat dalam rangkap 2 (dua) asli, masing-masing bermaterai siikig,
sama isinya serta mempunyai kekuatan hukum sama setelah ditandatangani
Penanggung jawab dan Penyedia.

Dengan demikian, Penanggung Jawab dan Penyedia telah bersepakat untuk menandatangani
Kontrak ini pada tanggal tersebut di atas dan melaksanakan Kontrak sesuai dengan
ketentuan peraturan perundang-undangan di Republik Indonesia

Untuk dan atas nama Untuk dan atas nama
Penanggung Jawab LPD V Hotel And Residence Bandung
Universitas Pasundan

Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.




LEMBAGA PENYELENGGARA DIKLAT

UNIVERSITAS PASUNDAN
BANDUNG

BERITA ACARA SERAH TERIMA PEKERJAAN
Nomor : 41/Unpas/LPD/BA/X/2019
Tanggal : 14 Oktober 2019

Pada hari ini Senin tanggal Empat Belas bulan Oktober tahun Dua Ribu Sembilan Belas, kami
yang bertanda tangan di bawah ini:

. Nama. : Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.
Jabatan : Penanggung Jawab LPD Universitas Pasundan
Alamat : Jalan Tamansari No. 6 Bandung

Selanjutnya disebut sebagai PIHAK PERTAMA

II. Nama : Dewi Intan Mustikawati
Jabatan : General Manajer Manager V Hotel And Residence Bandung
Alamat : JL. Terusan Sutami III No.14, Sukagalih, Kec. Sukajadi, Kota Bandung

Selanjutnya disebut sebagai PIHAK KEDUA

Kedua belah pihak sepakat untuk mengadakan serah terima Jasa Akomodasi dan Konsumsi
Pengajar, Peserta dan Panitia Program Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah
yang diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun
Anggaran 2019 Tanggal 7 s.d. 14 Oktober 2019 di Hotel V Hotel And Residence Bandung,
dimana PIHAK KEDUA telah menyerahkan kepada PIHAK PERTAMA, dan PIHAK
PERTAMA menerima dari PIHAK KEDUA berupa pekerjaan-pekerjaan yang tercantum
dalam Surat Perjanjian nomor : Nomor : 10/Unpas/LPD/SPK/IX/2019 tanggal 25
September 2019.

Demikian Berita Acara Serah Terima ini dibuat untuk dapat digunakan sebagaimana
mestinya.

PIHAK PERTAMA

Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd. Dewi Inthr/ Mustikawati
General Manager

Sckrca‘im: JI. Tamansari No. 6 Bandung 40116 Tlp: 022-4205317, Fax: 022-4263982
Email: Ipd{@unpas.ac.id  www.fkip.unpas.ac.id




i i Serah Terima Hasil Pekerjaan
Lampiran Berita Acara
Nomor : 41/Unpas/LPD/BA/X/2019.
Tanggal : 14 Oktober 2019

Daftar Hasil Serah Terima Hasil pekerjaan
Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia Program Bantuan Pemerintah
Penguatan Kepala Sekolah yang diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD)

Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019 Tanggal 7 s.d. 14 Oktober 2019 di V Hotel And
Residence Bandung

Daftar Rincian Kamar sebagai mana yang tercantum dalam Room List (Terlampir)

PIHAK PERTAMA

“UestoRamedin

Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.

General Manager



LEMBAGA PENYELENGGARA DIKLAT

UNIVERSITAS PASUNDAN
BANDUNG

BERITA ACARA PEMERIKSAAN ADMINISTRASI HASIL SERAH TERIMA PEKERJAAN
Nomor : 42/Unpas/LPD/BA/X/2019
Tanggal 14 Oktober 2019

Pada hari ini Senin, tanggal Enam Belas, bulan Septemer tahun Dua Ribu Sembilan Belas,
kami yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : Dr. Hj. Dini Riani, MM
Jabatan : Panitia Pemeriksa Hasil Pekerjaan (PPHP)
LPD Universitas Pasundan
Alamat : Universitas Pasundan [l Tamansari No. 6 Bandung

Melakukan pemeriksaan administrasi hasil pekerjaan yang telah diserahterimakan dengan

nomor : 41/Unpas/LPD/BA/X/2019 tanggal 14 Oktober 2019 pemeriksaan pekerjaan
tersebut dlakukan dengan uraian sebagai berikut :

No | Uarain Pemeriksaan Kesuaian
Surat Penetapan PPK Kepada Pokja Pemilihan Sesuai / Tidak~
Spesifikasi Teknis ada / Fidak

3 | Dokumen Surat Perjanjian :

a. Bermaterai cukup; Sesuai / Fidak
b. Tanda tangan keduabelah pihak; Sesuai / Fidak
4 | Beritaacara Serah terima :
a. Telah ditandatangi kedua belah pihak Sesuai / Tidak-
b. Telah di stampel Sesuai / Tidak
c. Tanggal serah terima Sesuai / Fidak
d. Rincian pekerjaan Sesuai / Tidak
i e. Kesesuaian Jadwal Pelaksanaan; Sesuai / Fidak

Demikian Berita Acara Pemeriksaan Administrasi Hasil Serah Terima Pekerjaan ini
kami buat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Panitia Pemeriksa Hasil pekerjaan
c 2,

1. Dr. Hj. Dini Riani, MM

2. Saiful Almujab, M.Pd.

Sekretariat: JI. Tamansari No. 6 Bandung 40116 Tlp: 022-4205317, Fax: 022-4263982
Email: Ipd(@unpas.ac.id  www.fkip.unpas.ac.id



Nomor dan Tanggal:

DIPA

Kode
Kegiatan/Kode
Output/Kode Akun

Nomor dan Tanggal:

" SPK
Nama Penyedia
S. Alamat Penyedia

Nilai Surat
Perjanjian
Uraian Pekerjaan

Cara Pembayaran

. Jangka Waktu
Pelaksanaan

10. No.dan Tgl. BAST
11. No.dan Tgl. BAP

LEMBAGA PENYELENGGARA DIKLAT
UNIVERSITAS PASUNDAN

BANDUNG

023.16.2.361155/2019.Tanggal 05 Desember 2018

: 5634.018.001.052.B/524119

10/Unpas/LPD/SPK/IX/2019

: PT Puri Laju Abba
¢ JL. Terusan Sutami IIl No.14, Sukagalih, Kec. Sukajadi, Kota Bandung
¢ Rp.388.500.000,- (Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan juta Lima

Ratus Ribu Rupiah)

¢ Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia

Program Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang
diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas
Pasundan Tahun Anggaran 2019 Tanggal 7 s.d. 14 Oktober 2019 di
V Hotel And Residence Bandung

: Pembayaran sekaligus melalui transfer ke rekening Bank Central

Asia Cabang Riau Bandung No Rekening. 086.257.7777 a.n. PT Puri
Laju Abba

: 8 (Delapan) hari, 7 (Tujuh) Malam

(7 s.d. 14 Oktober 2019)

: 41/Unpas/LPD/BA/X/2019, Tanggal 14 Oktober 2019
: 42/Unpas/LPD/BA/X/2019, tanggal 14 Oktober 2019

Bandung, 14 Oktober 2019
Penanggung Jawab

Ut din,

Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.

Sekretariat- JI. Tamansari No. 6 Bandung 40116 Tlp: 022-4205317, Fax: 022-4263982

Email: Ipdi@unpas.ac.id

www. [kip.unpas.ac.id
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BERITA ACARA PEMBAYARAN
No.: 43/Unpas/LPD/BA/X/2019

ada hari ini Senin tanggal Empat Belas bulan Oktober(14 Oktober 2019), kami yang

ertanda tangan di bawah ini:

. Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd. : Penanggung Jawab LPD Universitas Pasundan
Dewi Intan Mustikawati : General Manajer Manager V Hotel And Residence
Bandung

Dengan ini menyatakan bahwa,

Pekerjaan Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan Panitia Program Bantuan
Pemerintah Penguatan Kepala Sekolah yang diselenggarakan Lembaga Penyelenggara
Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019 Tanggal 7 s.d. 14 Oktober 2019
sesuai dengan Surat Perjanjian Nomor: 10/Unpas/LPD/SPK/IX/2019 tanggal 25
September 2019 telah dilaksanakan dan telah diserahterimakan sesuai Berita Acara Serah
Terima Pekerjaan Nomor: 41/Unpas/LPD/BA/X/2019 tanggal 14 Oktober 2019,

. Sesuai dengan butir pertama tersebut maka pihak Penyedia berhak menerima

pembayaran Jasa Akomodasi dan Konsumsi Penguatan Kepala Sekolah yang
diselenggarakan Lembaga Penyelenggara Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun
Anggaran 2019 tanggal 7 s.d. 14 Oktober 2019 di V Hotel And Residence Bandung, yaitu
sebesar = Rp.388.500.000,- (Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta Lima Ratus Ribu
Rupiah) yang ditransfer Melalui Bank Central Asia Cabang Riau Bandung No Rekening.
086.257.7777 a.n. PT Puri Laju Abba

Demikian Berita Acara ini dibuat dalam rangkap 3 (tiga) untuk dapat dipergunakan
seperlunya.

Gen ! ’ Penanggung Jawab
Pewt THEAN Mirstikawati Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.

General Ma ager



Confirmation Letter Batch 5
No : 00220/CL/SM-VH/VIII/2019

Bandung, 28 September 2019

Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd
FKIP Universitas Pasundan
Jl Tamansari No.6-8

Phone : 0224205317

Email : fkip@unpas.ac.id

Subject : Confirmation Letter FKIP Universitas Pasundan Batch 5 On 7 — 14 Oktober 2019
Wanmest Greting from Y Fotel & Beacdence Bandung . . ¢

Dear Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd ,

Thank you for considering V HOTEL & RESIDENCE BANDUNG as your preferred venue for your upcoming
group / event on 7 — 14 Oktober 2019

I am pleased to submit our proposal for your kind consideration.

Once this contract is confirmed you will be contacted by my self, who will service this important event and
follow up on all details concerning your booking.

Please feel free to contact me if you require any further information or would like to meet to discuss.

Sincerely Yours ,

-

Yudi Vino

Sales Marketing Manager

Phone :0852-2433-5434

E-mail : smm@vhotelresidence.com
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GROUP BOOKING CONTRACT
Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd
FKIP Universitas Pasundan
JI Tamansari No.6-8

Phone 0224205317
Email : fkip@unpas.ac.id
Subject : Confirmation Letter FKIP Universitas Pasundan Batch 5 On 7 — 14 Oktober 2019

Based on your requirements, we would like to confirm the following:

rl) Accommeodation Rates (in Indonesian Rupiah)

Rates include;
® 21% government tax and service charge (non-commissionable)
e Daily buffet breakfast for 2 guests per room per night
e 2 bottles of mineral water daily per room
e Complimentary in room tea and coffee maker
e  Free high speed WiFi

Group Rate Policy:

* Your special rates are only valid for the above mentioned group and cannot be used for future
reference;

* This group booking contract remains confidential between both parties and must not be disclosed to
any third party. Unauthorized disclosure will automatically terminate this agreement;

[2) ResidentialPackage . R e e
Date Package Arrangement Price/room/day/net
7 — 14 Oktober 2019 Resd Fullboard Triple IDR. 250.000 / Pax

(Include Extrabed)

I3)-Ei'penses$um‘ma’r§}:' e R

Date of Group / Event :7 — 14 Oktober 2019
Number Of pax 1222 Pax
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4) Contract Due Date & Payment
please note that we have not booked any space for your group.
In order to confirm the booking, please sign this contract and send to me along with a copy of the bank transfer

on or before

e The total cost for your booking is Rp.388.500.000,-
Full Payment should be received on

payments should be made to the following account;

PT. PURI LAJU ABBA
BCA CABANG RIAU
ACC: 086.257.7777

Incidental Charges — these will be made to each guest’s personal account and charged upon check-out;

Validity - offer is valid until

]

Cut Of Date : Rooming List and Number of Participants

You should send me the final number of rooms you require and the number of participants at least 7 days

prior to arrival
e After that date any rooms not confirmed will be released;
Any additional rooms required after the cut of date are subject to availability but at the same rate as above;

The number of participants can be reduced by a maximum of 2% from the original booking.

[ 6) Cancellation & No-Show Policy - S
The following is our cancellation and no-show policy;

: 25% of total estimated revenue

After confirmation
: 50% of total estimated revenue

30 days out
14 days out : 75% of total estimated revenue
Within 7 days : 100% of total estimated revenue

FORCE MAJEUR
« The hotel cannot be held responsibility for cancellation/postponement/termination of event of event/s
due tothe labor strike, weather reasons (rain during outdoor function for example), fire, political/social

unrest orsimilar happenings which is beyond control of the hotel.
Especially for weather reasons, the hotel has full authority to relocate an outdoor function to indoor

L ]
facilities ifthe situation does not support the function to be held out door. For instance if the rain is
expected to pour in the evening, The hotel Banquet Staff has to decide by latest 4.30 p.m. on that day,

upon consultation with thefunction organizer.

3
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Any additional matters arise in state of the above mentioned, should be co
{ , nsulted to u
daysprior to the arrivalffunction date. YAtlesshibies

It is to our understanding that the undersigned is empowered to sign this agreement
Bandung, 28 September 2019

Sincerely Yours ,

“Uustohwufir—

Yuldi Vino ) Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd
Sales Marketing Manager FKIP Universitas Pasundan

Phone :0852-2433-5434
E-mail :smm@vhotelresidence.com
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Kwitansi No
Telah Terima dari

Uang Sejumlah

Untuk Pembayaran

Rincian

Hotel & Residence
BANDUNG *+ JAKARTA

KWITANSI

VHTL/J/K074-2019
Bendahara LPD Unpas

Tiga Ratus Delapan Puluh Delapan Juta Lima Ratus Ribu
Rupiah

Jasa Akomodasi dan Konsumsi Pengajar, Peserta dan
Panitia Program Bantuan Pemerintah Penguatan Kepala
Sekolah yang diselenggarakan Lembaga Penyelenggara
Diklat (LPD) Universitas Pasundan Tahun Anggaran 2019
tanggal 07 - 14 Oktober 2019

222 orang x 7 malam x Rp. 250.000,- = Rp. 388.500.000,-

Rp. 388.500.000,-

Bandung, 10 Oktober 2019
PT. Puri Laju Abba.

o

Dewi Intan Mustikawati =~

General Manager

J1. Terusan Sutami Il - Setrasari , Bandung 40163 - West Java, Indonesia

Ph. 022.2006789 Fax.022.2006999 Pin BB.29404BF8 e-mail : info@vhotelresidence.com www.vhotelresidence.com

e

Y,
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@_}13 Hotel & Residence 0. RV/1/2019/AR/1209-PLA
+ JAKARTA

@j]@ BANDUNG

o INVOICE
ﬁjﬂiﬁ
ﬁ:] B>
ST %) Date : 10-Oct-19
;;,l@ From : V Hotel & Residence Bandung

"] Company : Universitas Pasundan
E:D@ Payment For : Room Package and Fullboard Meeting Package 07 - 14 October 2019
»J Date Description Total
£ 5) 07-Okt-19 __ |Fullboard Meeting Package Rp 250,000 x 222 Pax Rp 55.500.000
E]I @ 08-0kt-19 Fullboard Meeting Package Rp 250,000 x 222 Pax Rp 55.500.000
- 09-Okt-19 Fullboard Meeting Package Rp 250,000 x 222 Pax Rp 55.500.000
- ';@ 10-Okt-19 Fullboard Meeting Package Rp 250,000 x 222 Pax Rp  55.500.000
1 11-Okt-19 Fullboard Meeting Package Rp 250,000 x 222 Pax Rp  55.500.000
D) 12-0kt-19 __ |Fullboard Meeting Package Rp 250,000 x 222 Pax Rp  55.500.000
; J‘ 13-Okt-19 Fullboard Meeting Package Rp 250,000 x 222 Pax Rp  55.500.000
Total Rp 388.500.000
Total Payment :  Rp 388.500.000

Prepared by,

SO

Imas Hayati

CE

Account Receivable Chief-Accounting . _*
I, IMPORTANT NOTICE
15
]w 1. PT. PURI LAJU ABBA
) Bank Central Asia (BCA Cabang Riau)
I A/C 086.257.7777
=) 2. In case you found a discrepancy, please contact us within 7 days upon invoice received
L 3. Please Fax the bank transfer slip to 022- 200 6700 attn. Accounting Department
":'D or Send email to ar.accounting@vhotelresidence.com
’:’D Please do not forget to state 'our invoice no' on your remittance slip

4. All the payment made should be net of any bank charges

)
=)
=)
=
=

1
)
’

JI. Terusan Sutami Iil - Setrasari , Bandung 40163 - West Java, Indonesia
Ph.022.2006789  Fax.022.2006999  PinBB.29404BF8 e-mail : info@vhotelresidencecom  www.vhotelresidence.com
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